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КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания 
процесса:
14.5 рб.дн

Проблемы:

1. Длительный процесс сбора 
информации (формирование 
НМЦК, подготовка приложений) 
необходимой для заключения 
муниципального контракта

2. Печать большого объема 
документации на бумажном 
носителе

3. Длительный срок 
согласования проекта контракта

4. Излишние перемещения при 
согласовании проекта контракта

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Вход

Создание 
муниципального 
контракта

1 5  рб.дн

Производственн
ые отделы

Формирование 
цены контракта. 
Подготовка и 
согласование 
служебной 
записки с 
приложениями

1НЕТ

2 0.5 рб.дн

Отдел правового 
и кадрового 
обеспечения

Регистрация 
служебной 
записки с 
приложениями

НЕТ

3 0.25 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Поступление 
служебной 
записки с 
приложениями

НЕТ

4 0.25 рб.дн

Зам. начальника 
по финансово-
экономической 
работе

Поступление 
служебной 
записки от ОМЗ 
для уточнения 
информации

1НЕТ

5 0.5 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Поступление 
уточненной 
информации, 
внесение в план-
график, 
передача 
документов для 
составления 
проекта 
контракта

НЕТ

6 2 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Уточнение и 
сбор 
информации 
необходимой 
для подготовки 
проекта 
контракта в 
производственн
ых отделах 
(ОЖГН, СОИИ)

1НЕТ

7 1 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Создание 
проекта 
контракта с 
приложениями

2НЕТ



КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания 
процесса:
14.5 рб.дн

Проблемы:

1. Длительный процесс сбора 
информации (формирование 
НМЦК, подготовка приложений) 
необходимой для заключения 
муниципального контракта

2. Печать большого объема 
документации на бумажном 
носителе

3. Длительный срок 
согласования проекта контракта

4. Излишние перемещения при 
согласовании проекта контракта

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

8 3.5 рб.дн

Отделы МКУ 
"УКС" города 
Южно-
Сахалинска

Согласование 
проекта 
контракта

3,4НЕТ

9 0.5 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Подготовка 
контракта для 
подписания 
начальником 
учреждения

НЕТ

10 1 рб.дн

Начальник 
учреждения

Подписание 
согласованного 
контракта 

НЕТ

Выход

Заключение 
муниципального 
контракта с 
единственным 
поставщиком





АНАЛИЗ И РЕШЕНИЕ ПРОБЛЕМ

n/n Проблема Причина Решение

1 Длительный процесс сбора 
информации (формирование цены 
контракта, подготовка приложений) 
необходимой для заключения 
муниципального контракта

Отсутствие единого образца служебной 
записки с приложениями

Разработка электронных образцов-
шаблонов служебной записки с 
приложениями в электронном виде.

2 Печать большого объема документации на 
бумажном носителе

Внесение изменений в проект контракта на 
этапе согласования

Перевод проекта контракта в электронный 
вид

3 Длительный срок согласования проекта 
контракта

Каждый согласующий ждет другого 
(поочередное согласование)

Разработка электронного процесса 
согласования проекта контракта

4 Излишние перемещения при согласовании 
проекта контракта

Удаленность сотрудников друг от друга 
(расположение учреждения на 4 и 5 этажах 
здания)

Разработка электронного процесса 
согласования проекта контракта



КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания 
процесса:
9 рб.дн

Предлагаемые решения:

1. Разработка электронных 
образцов-шаблонов служебной 
записки со всеми приложениями 
в электронном виде.

2. Перевод проекта контракта в 
электронный вид

3. Разработка электронного 
процесса согласования проекта 
контракта

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Вход

Создание 
муниципального 
контракта

1 4 рб.дн

Производственн
ые отделы

Формирование 
цены контракта. 
Подготовка и 
согласование 
служебной 
записки с 
приложениями в 
электронном 
виде

14 рб.дн

2 0.5 рб.дн

Отдел правового 
и кадрового 
обеспечения

Регистрация 
служебной 
записки

0.5 рб.дн

3 1 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Поступление 
служебной 
записки, 
проверка 
данных и 
внесение в план 
график

НЕТ

4 1 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Подготовка 
проекта 
контракта с 
приложениями в 
электронном 
виде и 
направление 
уведомления 
для 
согласования

21 рб.дн

5 1 рб.дн

Согласующие по 
списку

Согласование 
проекта 
контракта в 
электронном 
виде

2,31 рб.дн

6 0.5 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Подготовка 
контракта для 
подписания 
руководителем в 
бумажном виде

0.5 рб.дн

7 1 рб.дн

Начальник 
учреждения

Подписание 
согласованного 
контракта

1 рб.дн



КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания 
процесса:
9 рб.дн

Предлагаемые решения:

1. Разработка электронных 
образцов-шаблонов служебной 
записки со всеми приложениями 
в электронном виде.

2. Перевод проекта контракта в 
электронный вид

3. Разработка электронного 
процесса согласования проекта 
контракта

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Выход

Заключение 
муниципального 
контракта с 
единственным 
поставщиком



ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

пп Задача, Ответственный План Факт Замечания Статус
1 Разработка электронных образцов-шаблонов 

служебной записки со всеми приложениями в 
электронном виде. 

(Ответственный: Кузьминых Е.А.)

25.02.2022 14.02.2022  

●
2 Перевод проекта контракта в электронный вид

(Ответственный: Мамакина Е.М. )

25.02.2022 25.02.2022  

●
3 Разработка электронного процесса согласования 

проекта контракта

(Ответственный: Кузьминых Е.А.)

25.02.2022 25.02.2022  

●





КАРТА ДОСТИГНУТОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания 
процесса:
9 рб.дн

Решения:

 

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Вход

Создание 
муниципального 
контракта

1 4 рб.дн

Производственн
ые отделы

Формирование 
цены контракта. 
Подготовка и 
согласование 
служебной 
записки с 
приложениями в 
электронном 
виде

4 рб.дн

2 0.5 рб.дн

Отдел правового 
и кадрового 
обеспечения

Регистрация 
служебной 
записки

0.5 рб.дн

3 1 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Поступление 
служебной 
записки, 
проверка 
данных и 
внесение в план 
график

НЕТ

4 1 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Подготовка 
проекта 
контракта с 
приложениями в 
электронном 
виде и 
направление 
уведомления 
для 
согласования

1 рб.дн

5 1 рб.дн

Согласующие по 
списку

Согласование 
проекта 
контракта в 
электронном 
виде

1 рб.дн

6 0.5 рб.дн

Отдел 
муниципальных 
закупок

Подготовка 
контракта для 
подписания 
руководителем в 
нарочном виде

0.5 рб.дн

7 1 рб.дн

Начальник 
учреждения

Подписание 
согласованного 
контракта

1 рб.дн



КАРТА ДОСТИГНУТОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания 
процесса:
9 рб.дн

Решения:

 

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Выход

Заключение 
муниципального 
контракта с 
единственным 
поставщиком



РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОЕКТА

пп Показатель База Цель Факт Комментарий

1 Время протекания процесса заключения 
муниципального контракта с единственным 
поставщиком

14.5 рабочих 
дней

9 рабочих дней 9 рабочих дней Фактический результат соответствует 
плановому

Решение: 
Закрыть проект

Комментарии к решению: 
Ключевые запланированные показатели достигнуты. Общий срок процесса уменьшен на 5.5 дней. 
Разработаны формы служебных записок на заключение контракта с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) на основании статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд» (Приказ МКУ "УКС" города Южно-Сахалинска от 14.02.2022 № 20/П) и Стандарт 
заключения контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на основании статьи 
93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (Приказ МКУ "УКС" города Южно-
Сахалинска от 15.02.2022 № 21/П)



ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЯ



ПРИЛОЖЕНИЯ - КОМАНДА ПРОЕКТА

ВЛАДЕЛЕЦ ПРОЦЕССА

Кузьминых Е.А.
Заместитель начальника по организации закупок 
МКУ "УКС" города Южно-Сахалинска

РУКОВОДИТЕЛЬ ПРОЕКТА

Зиневич В.В.
Начальник МКУ "УКС" города Южно-Сахалинска

КОМАНДА ПРОЕКТА

Кузьминых Е.А.
Заместитель начальника 
по организации закупок 
МКУ "УКС" города Южно-
Сахалинска

Мамакина Е.М. 
ведущий специалист 
отдела муниципальных 
закупок МКУ "УКС" города 
Южно-Сахалинска

Михайлова О.Н.
Начальник отдела 
анализа и контроля МКУ 
"УКС" города Южно-
Сахалинска

Петрикеева А.Д.
экономист отдела 
анализа и контроля МКУ 
"УКС" города Южно-
Сахалинска







ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ МЕРОПРИЯТИЙ

n/n Наименование мероприятия Эффект от мероприятия

1 Разработка электронных образцов-шаблонов служебной записки с 
приложениями в электронном виде. 

Использование электронных образцов и шаблонов при подготовке 
служебной записки значительно снижает количество ошибок и 
доработок в оформлении приложений, чем сокращает срок 
подготовки и заключения контрактов с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем).

2 Перевод проекта контракта в электронный вид Экономия бумаги в учреждении на согласование заключенных 
контрактов (из расчета 2021 года) составит около 20 пачек бумаги в 
год, что составляет не менее 12 тыс. рублей.

3 Разработка электронного процесса согласования проекта контракта Возможность одновременно, а не последовательно рассматривать 
контракт с приложениями с целью согласования. Значительная 
экономия рабочего времени работников учреждения, участвующих 
в согласовании, сокращение срока согласования и заключения 
контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем).



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 1 / 3

Наименование мероприятия:
Разработка электронных образцов-шаблонов служебной записки с приложениями в электронном виде. 

Эффект от мероприятия:
Использование электронных образцов и шаблонов при подготовке служебной записки значительно снижает 
количество ошибок и доработок в оформлении приложений, чем сокращает срок подготовки и заключения 
контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

БЫЛО: СТАЛО:



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 1 / 3 (2)

Наименование мероприятия:
Разработка электронных образцов-шаблонов служебной записки с приложениями в электронном виде. 

Эффект от мероприятия:
Использование электронных образцов и шаблонов при подготовке служебной записки значительно снижает 
количество ошибок и доработок в оформлении приложений, чем сокращает срок подготовки и заключения 
контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

БЫЛО: СТАЛО:



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 1 / 3 (3)

Наименование мероприятия:
Разработка электронных образцов-шаблонов служебной записки с приложениями в электронном виде. 

Эффект от мероприятия:
Использование электронных образцов и шаблонов при подготовке служебной записки значительно снижает 
количество ошибок и доработок в оформлении приложений, чем сокращает срок подготовки и заключения 
контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

БЫЛО: СТАЛО:



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 1 / 3 (4)

Наименование мероприятия:
Разработка электронных образцов-шаблонов служебной записки с приложениями в электронном виде. 

Эффект от мероприятия:
Использование электронных образцов и шаблонов при подготовке служебной записки значительно снижает 
количество ошибок и доработок в оформлении приложений, чем сокращает срок подготовки и заключения 
контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

БЫЛО: СТАЛО:



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 2 / 3

Наименование мероприятия:
Перевод проекта контракта в электронный вид

Эффект от мероприятия:
Экономия бумаги в учреждении на согласование заключенных контрактов (из расчета 2021 года) составит 
около 20 пачек бумаги в год, что составляет не менее 12 тыс. рублей.

БЫЛО: СТАЛО:



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 3 / 3

Наименование мероприятия:
Разработка электронного процесса согласования проекта контракта

Эффект от мероприятия:
Возможность одновременно, а не последовательно рассматривать контракт с приложениями с целью 
согласования. Значительная экономия рабочего времени работников учреждения, участвующих в 
согласовании, сокращение срока согласования и заключения контрактов с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем).

БЫЛО: СТАЛО:



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 3 / 3 (2)

Наименование мероприятия:
Разработка электронного процесса согласования проекта контракта

Эффект от мероприятия:
Возможность одновременно, а не последовательно рассматривать контракт с приложениями с целью 
согласования. Значительная экономия рабочего времени работников учреждения, участвующих в 
согласовании, сокращение срока согласования и заключения контрактов с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем).

БЫЛО: СТАЛО:



ПРИЛОЖЕНИЯ - СТАНДАРТЫ И НОРМАТИВЫ



Спасибо за внимание.
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