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НОРМАТИВЫ 
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО И ОРГАНИЗАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
«УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ ГОРОДА ЮЖНО-

САХАЛИНСКА» 
 
1. Работники в зависимости от должностных (функциональных) обязанностей 

обеспечиваются, как правило, автоматизированным рабочим местом, в том числе 
компьютерной и иной организационной техникой, ее обслуживанием, комплектующими и 
расходными материалами, лицензионным программным обеспечением, доступом к 
сетевым ресурсам и электрической связи. Конкретный тип автоматизированного рабочего 
места и порядок его предоставления, основания и лимиты пользования сетевыми 
ресурсами и электрической связью устанавливаются приказом директора Учреждения на 
основании представленного заинтересованным лицом документального обоснования 
такой необходимости с учетом соблюдения ограничений, установленных в Таблице № 1 
настоящего Приложения. 

2. Рабочее место каждого работника оборудуется мебелью, которая, как правило, 
состоит из: письменного стола, стула (кресла), тумбы, телефонного аппарата. Кабинет, в 
котором находится рабочее место, оснащается платяным, книжным и металлическим 
шкафами, стульями (креслами) для посетителей, часами, зеркалом, при документально 
обоснованной необходимости - вентилятором или кондиционером, обогревателем. 
Кабинет и (или) рабочее место допускается оснащать иными устройствами и 
оборудованием, не указанными в настоящем пункте, в том числе элементами декора и 
комнатными растениями. При служебной необходимости в зависимости от 
функциональных обязанностей сотрудника по приказу директора Учреждения могут быть 
приобретены: диктофон, ламинатор, брошюратор, уничтожитель бумаг, фотокамера, доска 
демонстрационная, кофеварка, чайник, потер, диспенсер, множительная техника и другое 
оборудование и программное обеспечение. Решение о конкретном составе рабочего места 
и объемах его оснащения принимается директором путем издания приказа на основании 
представленного заинтересованным лицом документального обоснования такой 
необходимости с учетом соблюдения ограничений, установленных в Таблице № 1 
настоящего Приложения. 

3. Положения пунктов 2 - 3 настоящего Приложения следует применять с учетом 
требований и ограничений, установленных в Таблице № 1 настоящего Приложения. 
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Таблица № 1 

 

Должность Перечень, вид служебных помещений 
(рабочее место) и их оборудование 

(оснащение) 

Средства связи Транспортное 
обеспечение 

Директор Кабинет с приемной 
Набор мебели для руководителя, 
набор мебели для приемной, 
автоматизированное рабочее место, 
элементы декора, комнатные 
растения, кондиционер, сейф, 
холодильник, набор канцелярских 
принадлежностей, жалюзи (шторы), 
водонагреватель (кулер для воды), 
кофемашина, чайный набор 

Телефон с междугородной, 
внутризоновой связью, городской 
связью, мобильный телефон с 
лимитом времени, факс, доступ в 
информационно-
телекоммуникационную сеть 
«Интернет» 

Служебный 
автомобиль с 
личным 
водителем 

Заместитель директора, 
начальник Управления 

Кабинет или кабинет с приемной 
Набор мебели для руководителя, 
набор мебели для приемной, 
автоматизированное рабочее место, 
элементы декора, комнатные 
растения, кондиционер, сейф, набор 
канцелярских принадлежностей, 
жалюзи (шторы) 

Телефон с междугородной, 
внутризоновой связью, городской 
связью, мобильный телефон с 
лимитом времени, факс, доступ в 
информационно-
телекоммуникационную сеть 
«Интернет» 

 

Заместитель начальника 
Управления, начальник отдела 

Кабинет 
Набор мебели, автоматизированное 
рабочее место, набор канцелярских 
принадлежностей, жалюзи (шторы) 

Телефон с междугородной, 
внутризоновой связью, городской 
связью, мобильный телефон с 
лимитом времени, доступ в 
информационно-
телекоммуникационную сеть 
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«Интернет» 

Заместитель начальника отдела, 
 

Рабочее место 
Набор мебели, автоматизированное 
рабочее место, набор канцелярских 
принадлежностей 

Телефон с междугородной, 
внутризоновой связью, городской 
связью «Интернет» 

 

 
5. Материальное обеспечение мероприятий по охране труда осуществляется за счет средств Учреждения на основании нормативов, 

утвержденных Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации. 
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Приложение 2 

к Порядку 
материально-технического 

и организационного обеспечения деятельности 
муниципального казенного учреждения 

«Управление делами Городской Думы 
города Южно-Сахалинска» 

 
НОРМЫ 

БЕСПЛАТНОЙ ВЫДАЧИ НА 1 ГОД 
СЕРТИФИЦИРОВАННОЙ СПЕЦИАЛЬНОЙ ОДЕЖДЫ, СПЕЦИАЛЬНОЙ ОБУВИ 

И ДРУГИХ СРЕДСТВ ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ  
ОБСЛУЖИВАЮЩЕГО ПЕРСОНАЛА МКУ «УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ 

ГОРОДСКОЙ ДУМЫ ГОРОДА ЮЖНО-САХАЛИНСКА» 
 

№ 
п/п 

Наименование средств индивидуальной защиты Норма выдачи на 
1 год 

1. Дворник 

1. 1. Костюм х/б (куртка, брюки) 1 

2. Перчатки трикотажные с полимерным покрытием 6 пар 

3. Плащ непромокаемый 1 

4. Куртка на утепляющей подкладке 1 

5. Ботинки утепленные 1 

2. Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий 

2. 1. Костюм х/б (куртка, брюки) 1 

2. Сапоги резиновые 1 

3. Перчатки трикотажные с полимерным покрытием 24 пары 

4. Респиратор (от пыли) 2 

5. Куртка и брюки на утепляющей подкладке 1 

6. Ботинки утепленные 1 

7. Ботинки демисезонные 1 

Дополнительно:  

8. Плащ непромокаемый 1 

3. Слесарь-сантехник 

3. 1. Костюм х/б (куртка, брюки) 1 

2. Сапоги резиновые 1 
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3. Перчатки трикотажные с полимерным покрытием 24 

4. Куртка и брюки на утепляющей прокладке 1 

5. Ботинки утепленные 1 

6. Ботинки демисезонные 1 

Дополнительно:  

7. Щиток из оргстекла (не на каску) 2 

8. Плащ непромокаемый 1 

4. Слесарь-ремонтник 

4. 1. Костюм х/б (брюки, куртка) 1 

2. Полукомбинезон с курткой 1 

3. Перчатки трикотажные с полимерным покрытием 1 

4. Нарукавники х/б пары пвх 48 пар 

5. Очки из оргстекла (не на каску) 2 

6. Щиток из оргстекла (не на каску) 1 

7. Вкладыши противошумные 1 

8. Ботинки кожаные с жестким подноском 6 штук 

9. Очищающий крем, гель от масляных, нефтьсодержащих 
загрязнений 

1 
5000 мл 

5. Водитель 

5. 1. Костюм х/б 1 

2. Перчатки трикотажные с полимерным покрытием 6 

6. Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования 

6. 1. Полукомбинезон х/б с курткой (много карманов) 1 

2. Перчатки диэлектрические дежурные 1 

3. Ботинки кожаные демисезонные 1 

4. Диэлектрический коврик 1 

7. Уборщик служебных помещений 

7. 1. Халат хлопчатобумажный или халат из смешанных тканей 1 

2. Рукавицы комбинированные или перчатки с полимерным 
покрытием 

6 пар 
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При мытье полов и мест общего пользования дополнительно:  

3. Сапоги резиновые 1 пара 

4. Перчатки резиновые 2 пары 

8. Сторож (вахтер) 

8. При занятости на наружных работах  

1. Костюм из смешанных тканей для защиты от общих 
производственных загрязнений и механических воздействий 

1 

2. Плащ хлопчатобумажный с водоотталкивающей пропиткой дежурный 

3. Куртка на утепляющей прокладке 1 на 2 года 

4. Брюки на утепляющей прокладке 1 на 2 года 

5. Валенки или сапоги кожаные утепленные 1 пара на 2,5 года 

 


