
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮЖНО-САХАЛИНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.06.2015 № 1553-па

Об  утверждении  перечня  функций
администрации  города  Южно-
Сахалинска  в  организационно-
документационной  сфере
деятельности   и  признании
утратившими  силу  некоторых
постановлений   администрации
города Южно-Сахалинска   

В соответствии со статьей 36 Федерального закона от 06.10.2013 № 131-ФЗ «Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
статьей 37 Устава городского округа «Город Южно-Сахалинск» администрация города
Южно-Сахалинска постановляет:

     1.  Утвердить  перечень  функций  администрации  города  Южно-Сахалинска  в
организационно-документационной сфере деятельности (прилагается). 
       2. Признать утратившими  силу постановления администрации города Южно-
Сахалинска  от  28.06.2012  №  1360  «Об  утверждении  перечня  функций   сфере
архивного дела администрации города Южно-Сахалинска», от 05.09.2012 № 1891 «Об
утверждении  перечня  функций  в  сфере  документационного  сопровождения
деятельности  первого  вице-мэра,  вице-мэров  города  Южно-Сахалинска»,  от
02.10.2012 № 2070 «Об утверждении перечня функций в сфере документационного
обеспечения  деятельности  администрации  города  Южно-Сахалинска»,  пункт  2
постановления  администрации  города  Южно-Сахалинска  от  22.02.2013  №  253
«О  внесении  дополнений  в  перечни  функций  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденные   постановлениями  администрации  города  Южно-
Сахалинска от 28.06.2012 № 1362, от 02.10.2012 № 2070, от 30.11.2012 № 2490».

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации
города Южно-Сахалинска.

4. Контроль исполнения постановления администрации города возложить  на
вице-мэра, руководителя аппарата.

Мэр города                                                                                                      С.А.Надсадин
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
города Южно-Сахалинска
от 16.06.2015 № 1553-па

ПЕРЕЧЕНЬ
функций администрации города Южно-Сахалинска

в организационно-документационной сфере деятельности

№
п/п

Наименование функции Нормативный правовой акт, устанавливающий
полномочия для исполнения функции

1 2 3

Функции по решению вопросов местного значения городского округа, 
определенных Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ и  

Уставом городского округа «Город Южно-Сахалинск»

1. Разработка  проектов  нормативных
правовых  актов, программ, планов в
установленной сфере деятельности

Федеральный  закон  от   06.10.2003  №131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного
самоуправления  в  Российской  Федерации»,
ст.7 ч.ч.1, 2.
Устав  городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск» от 22.02.2006 № 180/13-06-3, ст.28
ч.ч. 1, 2.

Федеральный  закон  от  22.19.2004  № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации»,
ст.2 ч.2.
Положение об администрации города Южно-
Сахалинска,  утвержденное  решением
городского  Собрания  города  Южно-
Сахалинска от 28.11.2012 № 704/42-12-4, ст.2
ч.17.
Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р,  раздел  II.

2. Мониторинг  исполнения  принятых
нормативных  правовых  актов,
программ,   планов   (для
формирования  отчетности)  в
установленной сфере деятельности

3. Осуществление  формирования  и
содержания муниципального архива
городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск»

Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного
самоуправления  в  Российской  Федерации»,
ст.16 ч.1 п.22.
Устав  городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск» от 22.02.2006 № 180/13-06-3, ст.8
ч.1 п.22.

Федеральный  закон  от  22.19.2004  № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации»,
ст.4 ч.3 п.1, ст.13 ч.1, ст.18 ч.3 п.п.1, 2.
Положение  об  архивном  фонде  городского

4. Организация  временного  хранения
документов  муниципального
архивного фонда городского округа
«Город  Южно-Сахалинск»,
относящихся к установленной сфере
деятельности
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округа  «Город  Южно-Сахалинск»,
утвержденное  решением  городсого  Собрания
города  Южно-Сахалинска  от  18.01.2006
№ 156/10-06-3, п.4 подпункты 4.1, 4.2.

Функции по исполнению полномочий и прав, определенных 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ и 

Уставом городского округа «Город Южно-Сахалинск» 

5. Организация  в  администрации
города  Южно-Сахалинска  работы с
обращениями граждан

Федеральный  закон  от  06.10.2003  № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного
самоуправления  в  Российской  Федерации»,
ст.32.
Устав  городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск»  от  22.02.2006  №  180/13-06-3,
ст.22. 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О
порядке  рассмотрения  обращений  граждан
Российской Федерации», ст.ст.9-12. 
Распоряжение  администрации  города  Южно-
Сахалинска  от  18.07.2014  №  207р  «Об
утверждении  Положения  об  организации
работы по рассмотрению обращений граждан,
объединений  граждан,  в  том  числе
юридических  лиц  в   администрации  города
Южно-Сахалинска». 
Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р, раздел XII.

6. Осуществление  контроля  за
соблюдением порядка рассмотрения
обращений граждан, поступивших в
администрацию  города  Южно-
Сахалинска

Федеральный  закон  от  06.10.2003  № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного
самоуправления  в  Российской  Федерации»,
ст.32.

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О
порядке  рассмотрения  обращений  граждан
Российской Федерации», ст.14.
Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р, раздел XII.

7. Осуществление контроля качества и
соблюдения  сроков  подготовки
проектов  муниципальных правовых
актов 

Федеральный  закон  от  06.10.2003  № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного
самоуправления  в  Российской  Федерации»,
ст.46.

Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р, разделы III, IV.
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8. Осуществление  подготовки
совещаний,   проводимых   мэром,
первым вице-мэром (первыми вице-
мэрами)  и  вице-мэрами  города
Южно-Сахалинска,  оформления
протоколов поручений и контроля из
исполнения

Устав  городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск» от 22.02.2006 № 180/13-06-3, ст.37
ч.1 п.3.

Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р, раздел VI.

9. Осуществление  контроля
выполнения поручений и резолюций
на поступившие  в  администрацию
города  Южно-Сахалинска
организационно-распорядительные
документы  (постановления,
распоряжения,  приказы,  решения,
протоколы, акты, письма и др.)

Устав  городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск» от 22.02.2006 № 180/13-06-3, ст.37
ч.1 п.3.

Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р, раздел XI.

10. Организация  личного  приема
граждан мэром, первым вице-мэром
(первыми  вице-мэрами)  и  вице-
мэрами города Южно-Сахалинска

Устав  городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск» от 22.02.2006 № 180/13-06-3, ст.37
ч.1 п.24.

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О
порядке  рассмотрения  обращений  граждан
Российской Федерации», ст.13.

11. Обеспечение деятельности Коллегии
при  администрации  города  Южно-
Сахалинска

Устав  городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск» от 22.02.2006 № 180/13-06-3, ст.41
ч.7.

Постановление  администрации города Южно-
Сахалинска  от  25.03.2015  №  737-па  «О
Коллегии  при  администрации  города  Южно-
Сахалинска».
Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р, раздел V.

Функции по исполнению иных полномочий и прав, 
установленных федеральными законами 

и иными нормативными правовыми актами

12. Организация  комплектования
архивных  документов  и  архивных
фондов   документами  источников
комплектования   архивного  фонда
городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск»,  их  учета  и
использования

Федеральный  закон  от  22.19.2004  № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации»,
ст.4 ч.3 п.1, ст.20, ст.21 ч.ч.1, 5.
Федеральный  закон  от  29.12.1994  №  77-ФЗ
«Об  обязательном  экземпляре  документов»,
ст.5 п.2.
Положение  об  архивном  фонде  городского
округа  «Город  Южно-Сахалинск»,
утвержденное решением городского Собрания
города  Южно-Сахалинска  от  18.01.2006
№ 156/10-06-3, п.2, п.5 подпункты 5.1-5.3, п.6.
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Постановление администрации города Южно-
Сахалинска  от  13.03.2013  №  377  «Об
утверждении  Списка  организаций  –
источников комплектования архивного  фонда
городского округа «Город Южно-Сахалинск».

13. Обеспечение  передачи  архивных
документов,  находящихся  в
муниципальной  собственности
городского  округа  «Город  Южно-
Сахалинск»,  в  собственность
Российской  Федерации,  субъектов
Российской  Федерации,  иных
муниципальных образований 

Федеральный  закон  от  22.19.2004  № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации»,
ст.4 ч.3 п.2, ст.10 ч.2.

14. Предоставление  муниципальных
услуг в  установленной  сфере
деятельности

Федеральный  закон  от  27.07.2010  № 210-ФЗ
«Об  организации  предоставления
государственных  и  муниципальных  услуг»,
ст.1, ст.2 ч.2.
Федеральный  закон  от  22.19.2004  № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации»,
ст.24, ст.26 п.п.2, 3.

15. Реализация  муниципальных
программ и ведомственных целевых
программ городского округа «Город
Южно-Сахалинск» в установленной
сфере деятельности

Бюджетный кодекс Российской Федерации от
31.07.1998 № 145-ФЗ, ст.ст.179, 179.3.
Порядок  разработки,  реализации  и  оценки
эффективности  муниципальных  программ,
утвержденный  постановлением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
24.04.2014 № 717-па.
Порядок  разработки,  реализации  и  оценки
эффективности  ведомственных  целевых
программ,  утвержденный  постановлением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
25.10.2013 № 1948-па.

16. Организация  делопроизводства  в
администрации  города  Южно-
Сахалинска  на  основе  правил,
установленных  в  соответствии  с
требованиями  Правительства
Российской  Федерации  для
федеральных  органов
исполнительной власти

Федеральный  закон  от 27.07.2006  № 149-ФЗ
«Об  информации,  информационных
технологиях  и  о  защите  информации»,  ст.11
ч.2.
Постановление  Правительства  Российской
Федерации  от  15.06.2009  №  477  «Об
утверждении  Правил  делопроизводства  в
федеральных  органах  исполнительной
власти».
Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации  города  Южно-Сахалинска  от
13.07.2012 № 175р, раздел X.

17. Организация доступа к информации
о  деятельности  администрации

Федеральный  закон  от  09.02.2009  №  8-ФЗ
«Об  обеспечении  доступа  к  информации  о
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города  Южно-Сахалинска в
установленной сфере деятельности

деятельности  государственных  органов  и
органов местного самоуправления»,  ст.7,  ст.9
ч.1.
Федеральный  закон  от  27.07.2006  № 149-ФЗ
«Об  информации,  информационных
технологиях и о защите информации», ст.6 ч.2,
ст.8 ч.5.   
Регламент  администрации  города  Южно-
Сахалинска,  утвержденный  распоряжением
администрации города Южно-Сахалинска от
13.07.2012 № 175р, раздел VIII.                      

18 Обеспечение  безопасности
персональных  данных  при  их
обработке  в  установленной  сфере
деятельности

Федеральный  закон  от 27.07.2006  № 149-ФЗ
«Об  информации,  информационных
технологиях  и  о  защите  информации»,  ст.6
ч.ч.2, 4, ст.13 ч.1 п.2, ч.3, ст.16 ч.4.
Федеральный  закон  от 27.07.2006  № 152-ФЗ
«О персональных данных», ст.13 ч.1, ст.19 ч.1.
Постановление администрации города Южно-
Сахалинска  от  26.05.2014  №  926-па  «Об
обработке  персональных  данных  в
администрации города Южно-Сахалинска».

Директор МКУ «Управление делами
администрации города Южно-Сахалинска»                                                               А.В.Гулаков


