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Реализованные мероприятия

  

ЧЕК-ЛИСТ ПРОЦЕДУРНЫЙ КОНТРОЛЬ

№ Действие Срок

1 Готовим проект распоряжения о проведении проверки

2 Готовим проект уведомления о проведении проверки

3
Направляем проект распоряжения по эл. почте
в службу подготовки документов

4 Контролируем срок подписания проекта распоряжения

5 Размещаем распоряжение и уведомление в ЕИС
в течение 2-х рабочих дней с даты подписания

6
Направляем эл. почтой за 10 рабочих дней до даты
начала проверки подписанные распоряжение и уведомление субъекту контроля

7 Вносим информацию в Журнал проверок

8
Приглашаем руководителя или ответственное лицо с доверенностью
для подписания оригиналов распоряжения и уведомления

9 Контролируем своевременное предоставление документов 
(за 1 день до начала проверки)

10 Начало проверки

11 Запрос пояснений

12 Окончание проверки, подготавливаем акт

13 Готовим проект предписания (если требуется)

14 Акт и предписание (если требуется) на проверку начальнику отдела, директору

15 Сопроводительное письмо в адрес субъекта контроля

16 Обзор нарушений (2 копии)

17 Выписка из журнала проблемных вопросов (2 копии)

18
Организовываем итоговое собрание
(подписываем выписку из журнала проблемных вопросов)

19 Вручаем акт (не позднее 3-х рабочих дней с даты подписания)
и предписание (если требуется)

20 Размещаем в ЕИС акт (не позднее 3-х рабочих дней с даты подписания)
и предписание (если требуется)

21 Размещаем информацию на сайте Администрации (об акте и предписании)

22 Контролируем подачу возражений на акт (5 рабочих дней с даты вручения)

23 Контролируем исполнение предписания

24 Раскладываем выписку из журнала проблемных вопросов
и обзор нарушений в соответствующие папки (каб. 13)

25 Вносим информацию в Журнал проверок

26 Готовим и направляем информацию в Минфин, УФАС,
иные органы (если требуется)

27 Готовим и направляем по СЭД доклады мэру, учредителю (если требуется)

28 Вносим информацию в Журнал проверок

29 Контролируем ответы на доклады

30 Контролируем ответы на письма в Минфин, УФАС, иные органы (если требуется)

31 Вносим информацию в Журнал проверок

32 Архивируем 

Наименование субъекта контроля
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