
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮЖНО-САХАЛIШСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ -

первого вице-мэра

от 16.05.2024 Х2456—Рв

Об утверждении технологической
схемы предоставления муниципiчьной
услуги «Выдача разрешения на
размещение объек-га»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Х2 210-ФЗ
(<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>),
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 Х2 797
<Ю взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной
власти, органами государственных внебiоджетных фондов, органами государственной
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или
в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично
правовыми компаниями»:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги
<(Выдача разрешения на размещение объекта» (приложение).

2. департамекiу землепользования города Южно-Сахалинска в течение трех
рабочих дней с даты утверждения разместить настоящее распоряжение на официальном
саГгге администрации города Южно-Сахалинска.

З. Контроль исполнения распоряжения первого вице-мэра города Южно
Сахалинска возложить на директора Департамента землепользования города Южно
Сахалинска (Федотова Е.В.).

Первый вице-мэр А.В.Ковальчук
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Приложение
Утверждена
распоряжением первого вице-мэра
города Южно-Сахалинска
от 16.05.2024 ]Щ 456-рвм

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги Выдача разрешения на размещение объекта»
Раздел 1. <Общiiе сведении о государственной (муниципальной) услуге»зъ

Параметр Значение парамстра/состоингiе

Наименование органа,1. департамевт землепользованин горола Южно-Сахалинскапрелостаконюшего услугу

2. Номер услуги в федеральном реестре 6500000000 169029064

3. Полное наименование услуги Выдача разрешения на размещение объекта

4. Краткое наименование услуги Выдача разрешения на размещение объекта

Административньтй регламент Постановление админастраики города Южцо-Сакалинска от 19.05.2021 !ё 1З97-па <Юб утверждении аш.iцнвстративиного регламентапредоставления услУги администрации города iОжно-Сахалннска предоставления мунапипальной услуги «Выдача разрешения на размещение объекта>,

Выдача разрешении на размещение объекта, за асклю’иеннiем случаев выдачи разрешения на размещение: линий электропередачи
классом напряжения до 35 кВ, а также связанных с ними трансформаторньтх подстанций, распределительньнх пунктов и иного
предназначенного для осуществления передачи электрической энергии! оборудования, дли размещения которых не требуется6. Перечень 4<подуедуо> разрешения на строительство (далее. объекты электроэнергетнкн); газопроводов давлением ло 1,2 МПа, для размещения которыхне требуетен разрешения на строительство (далее — газопроводьи).

Вьилача разрешения на размещение объектов электроэиiергетинки, газопроводов.

Радаотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)
Термиивльные устройства в многофункциональном центре предоставления государственных и муниiципальньих услуг (далее -МФц)

Способы оаеиики качества Федеральнви государственная информационная система «Единый портад государственных и мунннипальных услуг (функний)предоставления услуги (далее— ЕПГУ)
Региональная гоеударственная информационная система <Портал государственных и муннцапальных услуг (функций)
Сахалiнвской области>) (далее — РПГУ)
официальный сайт органа
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Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

Срок прелоетаалсиияи Iiлята за прсдоставление 4ПодусЛЧГI!а

зависимости от условий

Основания Срок 1 реквизюы

ПрИостанОв- нрностааов- ноЁ’чп’вного КЬК для Способ
при подаче Основания Основании отказа в

“пн пщаче .1е”Ия .IеНИн ппавоио[О взимання обраценвя за Способ полччения
заивленив по отказа в арнеме прелоставлеыни наличие

заявлении не
докУмеНтов <о’олус;iугю

предостав- предостав- в.сга, плазы подучеiшем результата <ШодуслугЮ

жительства по месту -
ле” ления

бос
являющегося (госуларствен- 4оIодуелугин

жительства (но <ПОдУслуГие оподустУгю) основанием ной

(Месту венной

месту для взимания пошлмныЬ в

нахождения поiiлиiii.н)
обращении) “лагы том числе

Юi• ЛIЩи’ (госзарстнеII- через МФЦ
ннпй поIцлниы)

1 2 3 3 5 6 8 9 10 II

1. Выдача разрешенiIiл ап разТешсвве “бьекта, за НСЮЁЮЦС’Шсм случаев выда’1’ разрешсннн на размешене обьекгон к’снсгрозIзергезнкнI. гпзопроводоб

28 рабочих 28 рабоча Отказ 1) ннеi]рслсгавленэiе нет - нет - - I) ii бумажiнон 1) в форме электронного

дней дней заяа”тели документов, носителе: дою’иеята через личный

(представители Iiредуемотреиных - лично в кабнии’ет иаивнителя ав

заннаителя) ири “ОдпУпьтом 2.6.1 деинартамент РПГ)’, ЫиГУ;

лично” подраздела 2.6 раздела 2 череi 2) в форме документа “а

обращении адмiиiиiистратаваого нреждейне бтмажно’, носителе в

iирелъявIти. регламента, :ни’бо ах “ли МФЦ; Учреждеани.н;

доктмен’т, Iиесоответпвие - посредством 3) в форме докп”енав “а

удогговерян.Iпн уегановлеаи’ым по’цового бумажннои носителе

й личность требонаинняч; отнiрашненIння в нноередгтвот нIочтового

2) заявление полапо и:” адрес отправлении по

нианнравле”о .‘]Нво”, “е департамента, указанному адресу;

указанным в ннодразделе У1ре$юзеI1эип с 4) в МФЦ - в форме

1.2 адмянастраизнваого оанисью документа на бумажном

регламента. ю’оженiн’я ‚н носителе а:,а документа.

уведомлением о согтвюiе,’”ого н

вручении; заверенного МФЦ.

2) в форме полз вержлающего

электронного содержание элеистроиииIого

ло,оменIта лок’меатв. н”отнiнвин’сгн’

через .эач’ный 113 У ирежленння.

кабинет ав

Р[Iг), ЕНГУ.

2. Выдача разрешении “а размешенi’Iс “Г,ьею’оа тiеiстрознергетнка, гизонироаолоа

19 рабо’нних 10 рабочих Отказ 1) аеннредетавлениине Нет - 1I - — 1) ‘на бумажном 1) а форме электроннон о

дней дней зппв,’тели док’”е’цов, носителе: документа через л1’чнь’ii

(прелставiнi ел,’ инрезусмотре,iнiых — :ннн’ин’о в кабине’ за’Iн”теля ‘на
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заяаIiтсля) при iшшЕiКтом 2.6.1
— дспарiа’е.iг 1110. ЕIiгу;

i’одiiаиела 2.6 раздела 2 •iсрез 2) в форме документа наобращении адмилi.гтратавного
Учреждение бумажном iiоеателе вНрСДЪИВIIII. регламента, лпбо “‘
i’:iiи МФЦ; З чрсждея “н;д(,кумент, нееоо-гнететвае
- (IосредсIв(Iм 3) н форме документа натiоетовериюшн ‚етано”.”енны’I ночтового бу”:’жнноч “оен’те.iеII ЛнIIНОСТI. требонанiннiм:
отправлений в Iiосреаен вом “очтового2) заiнкiе”н’е ооланIо 11:11!
2дСС отправлении но

ваiiравлеi’о ливо”, не Лепарiа,еннта, указанному адресу;указанным в “одраздгле
Учреждении С 4) в ЧФЦ - в форме1.2 адмаНастратнвноiо
оIIЁiеью документа на бумажномрегламента.
вложении о .ноеiiт’iе или документа,
‘вIьо’!.Iе1’инем о гоСтавле’оного в
вручении; заверенного 51Фц,
2) н форме Iн’лтвержлаюшего
электронного Содержание iлеюронного
документа документа, поСтуIнивщего
‘‚срез л,’чоЫиi из Учреждении.

кабинет на

РПГУ. ЕIIГУ.



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслугя»
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Установленные

документ, требовании к
д ади iiiе

Цечерпывающий Наименование
возможности

подтвержлаюшии документу, перечень лиц, документа, )становленныс требования к

Категории лиц, имеющих подачи заявления -

право На полчсние
правомочие заявителя ,кцгверждаюшему

на предоставление
имеющих право подтвержлающею докумект3 подтверждающему

п/п соответствующей правомочие заявителя на подачу право подачи право подачи заявления от имени
щiодуслуги» ютодуслугн» -

категории на получение соответствующей заявления от заявления от имени занвителя
представкгелями

<подсдуги> категории на имени заявнтеля заявителя
- заявагеля

получение <подуслуг*

2 3 4 5 6 7 8

1. Выдача разрешения на размещение объекта, за исключением случаев выдачи разрешении на размещение объектов злектрознергетiiкн, газопроводов

Заявителями являются -
- Имеется доверенные липа доверенность При получении услуги

физические или прелставктелем физиiеского

юриди’iескiiе лица (за лица:

нсюiючен;’ем гослпро- 1. Лодж;iа быть нотарнально

венных органов и; их удостоверена (должна содержать

территориальных органов, передаваемое полномочие,

органов государственных наименование документа,

внебiоджетньих фондов н их указание на место его

территориальных органов, составления, дату составления,

органов местного сведения о ловерителе и

самоуправления), доверенном лице (Ф.И.О.

обрашаюшнiеся с целью полностью, паспортньие данные),

размещения объекта на подпись доверителя, срок на

земля’ или земельных который она выдана) или

участках, находящихся в оформлеиа в простой пись%‘енной

собственности городского форме (должна содержать

округа (<Город Южно- передаваемое полномо’iиiе, ФЛI.О.

Сахалинiсю>, а также на или наименование ловерители,

землях или земельных которое выполняет поручение,

участках, расположенных подпись доверителя ил;’

на территории должностного лица,

муниципальцого подготовившего документ, дату

образования городской составления документа, а также

округ «Город Южно- сведения, подтверащаюпиие

Сахалннскж наличие права представлять

государственная заявитеди, на подачу заявления

собственность на которые от имен;, заявителя, печать (при

не разграничена (далее наличии).

заявнiтели). 2. должна быть действительна на

срок обращении за
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предоставлением мунипiiпальной

услуги’

3. Не должна содержать

тiодчисток, приписок,

зачеркнутых слов и других

исправлений.

4. Не должна иметь нiоврежденнй,

наличие которых не позволяет

однозначно вс-толковать их

содержание.

При получении услуги

представителем юридического
лица:

1. должна быть нотариально

удостоверена (должна содержать
перелаваемое полномочие,

наименование документа,

указание на место его

составлении”, дату составления,

сведения о доверителе а
довсреаном днае (Ф.I[О.
полностью, паспортные данные),
подпись доверятеля, срок на
который она выдана) или
оформлена в простой письменной
форме (заверена печатью (при
наличии) заявителя и подписана
руководителем заявителя ила
уполномоченным этим
руководителем лицом).

2. Должна содержать сведения,
подтверждаюшие налачие права
представителя заявате.ля на
подачу заявления от имени

заявителя.

3. должна быть действительна на
срок обращения за
предоставлением мунидипальной
услуги.

4. Не должна содержать

подчинсток, припнсок,

зачеркнутых слов и других
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исправлений.
5. Не должна иметь повреждений,

наличие которых не поiволяет

однозначно истолковать И’

_________________ ___________________

содержание.

Представители Свидетельство о 1. Свндетельство о рождении

заявителя, рождении должно содержать следуюшие

действующие в сведения: фамилия, имя,

силу полномочии, отчество, дата и место рождения

основанных на ребенка; фамилия, имя, отчество

указании
родителей (одного из родителей);

дата составления и номер записиф едер ад ьно го
акта о рождении; место

закона
государственнон регистрации

рождения; дата и место выдачи

свидетельства о рождении.

2. должно быть действительно на

срок обращении за

предоставлением мунидипальной

услуги.

З. Не должно содержать

под’иисток, приписок,

за1iеркаутьих слов и других

исправлений.

4. Не должно иметь повреждений,

наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их

__________________ ____________________

содержание.

Представители Акт 1. должен содержать следующие

заявителя, уполномоченного сведения: фамилия, имя,

действующие в на то отчество, дата и место рождения

сиду полномочий, государственного ооекаемого; фамилия, имя,

основанных на органа или органа отчество опекуна (попечителя);

акте
местного дата и номер решения, подпись

самопрашиеи1ияя об должностного лица, печать
уполномоченного

установлении опеки органа, выдавшегр документ.
на то

(попечительства) 2. должен быть действителен на
государственного срок обрашення за
органа или предоставлением мунипилальяой
органа местного услуги.
самоуправления 3 Не должен содержать

подчисток, припинсок,

зачеркниугьих слов н лругих
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исправлений.

4. Не должен иметь поврелсний,

наличие которых не позволяет
одiiо’на’що “столковать “х

содержание.

2. Выдача разрешения на размещение объектов элеютрознергетнки, газопроводов
Заявителями являются

физические яли
юридические лнца (за
исключением государст
венных органов н ‘их

территориальных органов,

органов государственных
виебюджетных фондов н их
терряториiальньих органов,
органов местного

самоуправления),
обращающиiеси с целью
размещения объекта на
землях иди земельных
участках, находящихся в

собственности городского

округа «Город Южно
Сахалансю, а также на
земля’ или земельных

участках, расположенных
на территории

мун и ц и пал ьяо го
образовании городской

округ «Город Южно
Сахалинсю,
государственная
собственность на которые

не разграничена (далее -

занвители).

При получении услуги

представителем физического

ли] да:
1. должна быть нотариально

удостоверена (должна содержать
передаваемое подномо’iяе,
наименование документа,
указание на место его

составления, паи составлении,

сведения о доверителе и

доверенном лине (Ф.IiО.
полностью, паспортньие данные),

иiолпись доверителя, срок на
который она выдана) или

оформлена в простой письменной

форме (должна содержать

передаваемое полномочие. Ф.11.О.
или наименование доверителя,

которое выполняет поручение,

подпись доверители или

должностного лица,

подготовиiвшего документ, дату
составления док’меита, а также

сведения, подтвержлаюшие

наличие права предсгашиять

заявцтеля, на подачу заявления

от имени заявителя, печать (при

наличии).

2. Должна быть действительна на

срок обращении за

предоставлением муинципальной

услуги.

З. Пе должна содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и других
исправлений.

4. Не должна иметь повреждений.

2 Имеется Доверенные липа Доверенность
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наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их

содержание.

При получении услуги

предсгавителем юридического

лица:

1.Должна быть нотариально

удостоверена (должна содержать

передаваемое полномочие,

Наименование документа,

указание на место его

сосГавдениIн, дату составлении,

сведения о доверителе и

доверепном лице (Ф.И.О.
полностью, паспортные данные),

подпись доверители, срок на
который она вьыаНа) или!

пформлена в простой письменной

форме (заверена печатью (при

наличии) заявителя н подписана

руководителем заявитеди или
уполномоченным этим

руководителем лицом).

2. должна содержать сведения,

подтверждаюшне наличие права

представителя заявителя на

подачу заявления от имени

занвинтеля.

З. Должна быть действительна на

срок обращения за

предоставлением муниципальной

услуги.

4. Не должна содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и других

иiепрааiеннй.

5. Не должна иметь повреждений,

наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их

содержание.

Представители Свидетельство о 1. Свидетельство о рождении
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заявIIтсля, рождении должно содержать следуюшие

действующие в свепения: фамилия, “мя,

СИЛУ полэiомоиiiй, отчество, дата и место рождения

ншых i1 ребенка; фамилия, имя, отчество

указании феде- родителей (одного н] родителей);

рального закона дата составления н номер записи

акта о рождении; место

государственной регистрации
ронщенiIя; дата ч место выдачи

свидетельства о рождении.

2. должно быть действительно на

срок обращения за

предоставлением мунниипальной
услуги.

З. Не должно содержать
подчисток, припнсок,

зачеркнутых слов и других
исправлений.

4. Не должно иметь повреждений,
наличне которых не позволяет
однозначно истолковать “х

_________________ ___________________

содержание.
Представители Акт 1. Должен содержать следующие
заявителя, уполномоченного сведения: фамилия, имя,
действующие на то отчество, дата н место рождения
силу полномочий, государственного опекаемого; фамилия, имя,
основанных на органа или органа отчество оаеьуна (попечителя);

акте
местного дата н номер решения, подпись
самоуправления об должностного лива, печатьуп од н омоч е н ного
установлении опеки органа, вьндавiпего документ.на то
(попечительства) 2. должен быть действителен на

государственного
срок обращения за

органа или предоставлением муннциiпалыiой
органа местного услуги.
самоуправления З. Не доджен содержать

подчнсток, приписок,
за•иеркнутых слов и других

исправлений.

4. Не должен иметь повреждений,
наличие которых не позволяет
однозначно иiстолковать н’
содержание.
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Раздел 4. «Документы, предоетавляемые заявителем для получения «подуелуги»

Количество
Наименования

необходичых Образен

документов, которые Ътловие -

У’! Категория экземпляров )сгановленныетреоования к Форма (шаблон) докумеага!
предоегавляет предоставления

п/п документа документа с
доку:еита

докУмента залолнении

указанием документа

получения «подуслуги»
подлнннIк/копяя -

2 3 4 5 6 7 8

I. Выдача разрешения на размещение объекта, за исключением случаев выдачи разрешения на размещение объектов злеКГроэнергеТикн, газопроводов

1.1. Заявление Заявление о выдаче 1 - подлинник Нет 1. В заявлении обязательно Приложение 1 Приложение 2

разрешения на указываются:

размещение объекта 1) наименование ОМСУ

2) для физического лица -Ф1ю
заявителя, место жительства,

документ, удостоверяющиiй

личность, контактный телефон

зачантеля, адрес элеисгроиiной

почты; для юридического лица -

полное наименование

юридического лица, должность,

ФiIО руководителя, ОГРН, ПНП,
почтовый адрес, адрес

электронной почты, телефон

3) вид объекта, предполагаемый

к размещению, местоположение

земель или земельного участка;

4) перечень прилагаемых

документов, способ получения

результата

5) подпись, дата

1.2. документ, удос- Паспорт гражданина Рф 1 экз. - подлинник При личном 1. должен быть действительным

товеряюший (для улостоверения обращении на срок обращения за
Временное

л’1’IцосТъ л,,ЧКоГГII II СОСКИ соответственно предоставлением мунааиипальнон

удостоверениiе ли’iносги
заявиiтеля нлиi данных, указанных заявителя или его услуги.

гражданина РФ
его в заявлении) представителя 2. Не должен содержать

представителя
Воепнын билет солдата, подчиисгок, приписок,
матроса, сержанта, зачеркнутых слов и других
старшины, прапорщика, испраiений.
мичмана_и_офицера
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запаса 3. Не должен иметь повреждений,
Удостоверение личности наличие которых не позIiолясг
военносл’жащего РФ однозначно Iiстолковать
Паспорт иностранного содержание.
гражданина

Вид на жительство

Удостоверение беженна

Свидетельство о рас

смотрении ходатайства о
признании беженцем на
территории РФ по
существу

Свидетельство о
предоставлении

временного убежища на
территории РФ

Уаостоверение вынуж
денного переселенца

Разрешение на

временное проживание

документ, удостоверяю

щий личность на периоа
рассмотрения заявления
о признании гражда
нином РФ или о приеме

в гражданство РФ
1.3. документ, доверенносгь 1 экз. - подлинник В случае При получении услуги

подтверждаюши (для подготовки представления представителем физического
й полномочия сканированного заявления лица:
представителя образа и передачи в представителем 1. должна быть нотариально
заявителя орган) либо заявителя, удостоверена (должна солержать

нотариiально действующего в силу передаваемое полномочие.
заверенная копия аолномочий, наименование документа,

основанных ны указание на место его
оформленной в составления, дату составления,
установленном сведения о доверителе и
законодательством доверенном лице (Ф.I1.О.
Российской полностью, паспортньте данные),
Федерации порядке подпись доверителя, срок на
доверенногти которой она вьтдана) или

оформлена в простой
- письменной форме (должна
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содержать передаваемое

полномочие, фМ.О. или
наименование доверителя,

которое выполняет поручение,

ПОДПИСЬ доверителя ИЛИ

должНоСтIiоГо Лица,

подготовивщего документ, дату
составления документа, а также

сведения, подтверждающие
наличие права представлять

заявителя на подачу заявления

от имеин заявителя, печать (при

наличии).

2. Должна быть действительна на

срок обращения за предостав

лением мунициипалькой УСЛУГИ.

3. Не должна содержать

под”исток, арииписок,

зачеркнутых слов и других

исправлений.

4. Не должна иметь повреждений,
наличие которых не позволяет
однозначно истолковать их

содержание.

При получении услуги

представителем юридического

лица:
1.Должиа быть нотариально

удостоверена (должна содержать

Передаваемое полно.”о1iне,

наименование документа,

указание на место его

сосгавленiия, дату составления,

сведения о доверителе II

доверенном лице (Ф.I1.О.

полностью, паспортньие данные),

подпись доверителя, срок на

которой она вЬидана) или
оформлена в простой

письменной форме (заверена

печатью (при наличии)
заявителя и подписана
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руководителем ]аявителя ИЛЦ

уiiолномочеiiным этим
руководителем лицом).

2. должна содержать сведения,

подтверждающне наличие права

Представители зайви’теля на
подачу заявления от имени

заивителя.

З. должна быть действительна на

срок обращения за

Предоставлением муниакiiяльной

услуги.
4. Не должна содержать

подчцеток, прнпиiсок,

зачеркнутых слов н других

исправлений.

5. Не должна иметь повреждений,

наличие которых не возволяет

однозначно ис-толковать их

_________________________ ______________________

содержанне.

Свидетельство о В случае 1. Свидетельство о рождении
рождении представления должно содержать следующие

заявления сведения: фамилия, имя,

Предсгавиители отчество, дата и место рождения

заявитедя, ребенка; фамилия, имя, отчество

действующего в сяду родителей (одного из родителей);
полномочий, дата составления н номер записи

основанных на ак-га о рождении; место

указании государственной регистрапии

федерального закона рождения; дата и место выдачи

свидетельства о рождении.

2. должно быть действительно на

срок обращения за

предоставлением муняципадьной

услуги.

З. Не должно содержать

подчиiсток, нрииiисок,

зачеркнутых слов и других

исправлений.

4. Не должно иметь повреждений,

наличие которых не Позволяет

однозначно ис-толковать их

содержание.
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Акт уполномоченного на В случае 1. Должен содержать следуюшие

то государственного представления сведения: фамилия. имя,

органа или органа заявления отчество, дата н место рождения

местного представители опекасмого; фамилия, имя,

самоуправления об заявителя, отчество опекуна (попечителя);

установлении опеки действующие в силу дата и номер решения, подпись

(попечительства) полномочий, должностного лица, печать

основанных на акте органа, вьидавшего документ.

уполномоченного на 2. Должен быть действителен на

то государственного срок обращения за

органа или органа предоставлением муннципальной

местного услуги.

самоуправлении 3. Не доджен содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и других

исправлений.

4. Не должен иметь повреждений,

наличие которых не позволяет

однозначно истодковать их
содержание.

1.4. докмеиты, Схема границ 1 экз. - подлинник Предоставляется в 1. должна быть выполнена Приложение З Приложение 4
подтвержлаюши предполагаемых к (для подготовки случае, если планиру- заявителем на кадастровом

е расположение использованию земель сканиированного ется использовать плане территории с указанием

земельного или част’, земельного образа и передачи в земли или часть координат характерных точек

участка участка орган) земельного участка (с границ территории

и сп од ьзо ван нем
системы координат,
применяемой при

ведении государст
венного кадастра
недвижимости)

Проект полосы отвода 1 экз. - копия При размещении Выполнен в составе

линейных объектов утвержденной проектной

документацчи

Схема планировочной 1 эю.-копия При размещении Выполнена в составе

организании земельного линейных объектов утвержденной проектной

участка документацин

1.5. Справка об Справка об основных 1 экз. - подлинник Должна быть сосгашнена и Приложение 5 Прилтжениiе б
основных технн,ко-жоночцческях (для подготоакк подписана здноийеле’I
технико- показателя’ склниiроваиi иного

экономических (характеристиках) образа и передачи в

показателя’ предподпгаемого к орган)

размещению объекта
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1,6. Проектная Проектная 1 экз. - подлинник Если ее разработка
документация документация на (для подгоТовки предусмотрена
на предполагаемый к скаiiированного законодательством о
предполагаемый размещению объект образа и передачн в градостроiiтелыiоЙ
к размещению

орган) деяТелЬносТи
объект Российской

Федерапни
1.7. Технические Технические условия, 1 экз. - копия Если в соответствии с

условия прелусматриiваюшIiе законодательством о
максимальную нагруз- градостроительной
ку, сроки подключения деятельности
(те ХII ол о гн ч ес кого Ро еся й ско й
присоединения) Фелерапни требуется
предполагаемого к получение
размещению объекта к технически’ условий
сетям инженерно

тех” iiчес ко го

обеспечения

2. Выдача разрешения на размещение объектов электроэнергетики, газопроводов
2.1. Заявление Заявление о выдаче 1 - подлинник Нет 1. В заявлении обязательно Приложение 1 Приложение 2

разрешения на указываются:
размещение объекта 1) наименование ОМСУ

2) для физического лица - фiIО
занвчтеля, ‘тесто жительства,
документ, удостоверяюштнй
личность, контактный телефон
заявителя, адрес электронной

- почты; для юридического лива -

полное наименование

юридического лица, должность,
ФI1О руководителя, ОГРН, нПП,
почтовый адрес, адрес
электронной почты, телефон

З) вил объекта, предполагаемый
к размещению, местоположение
земель или земельного участка;
4) перечень прилагаемых
документов, способ получения
результата

5) подпись, дата
2.2. Документ, удос- Паспорт гражданина рф н экз. - подлинник При личном 1. должен быть действительным

товернющнй (яли удостоверенкя обращении ка срок обрищения заВременное
личность личности и сверки соответственно предоставлением муниципальнон



Заявителя ИЛИ

его

представителя

удостоверение личности

гражданина РФ

Военный билет солдата,
Матроса, сержаНта,
сТаршиНы, прапорщика,
мичмана и офицера
запаса

Удостоверение личности
военнослужащего РФ

Паспорт иностранного
гражданина

Вид на жительство

Удостоверение беженца

Свидетельство о рас
смотрении ходатайства о
признании беженцем на
Территории РФ по
существу

Свидетельство о
предоставлении
временного убежища на
территории РФ

Удостоверенне вынуж
ленного переселенна

Разрешение на
временное проживание
документ, удостоверяю
ший личность на период
рассмотрения заявления
о признании гражда
ниiном РФ иди о приеме

в гражданство РФ

усл угн.

2. Не должен содержать

под’тисток, прттписок,

зачеркнутых слов и других
исправлений.
З. Ве должен иметь повреждений,

наличие которых не позволяет

однозначно истодковать

с одержа ние.

17

данных, указанных
в заявлении!)

заявителя или его

представителя

iГ документ, доверенность 1 экз. - подлинник В случае При получении услуги

подтверждаюши (для подготовки представления представителем физического

й полномочия сканированного заявления лица:

представителя образа и передачи в представителем 1. должна быть нотариально

заявителя орган) либо заявители, удостоверена (должна содержать

нотариально действующего в силу передаваемое полномочие,

заверенная копия по.зномочнiй, наименование документа,

основанных на указание на место его

оформленной в составления, дату составления,

установленном сведения о довериителе и
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законодательством доверенном лиЦе (Ф.I1.О.
Российской полностью, паспортные данные),

Федерации порядке подпись довернтеля. срок на

доверенности которой она выдана) или

оформлеиа в простой

письменной форме (должна

содержать передаваемое

полномочие, Ф.И.О.
наименование доверителя
которое выполняет поручение,
подпись довериiтели ил”

должностного липа,

подготовившего документ, дап

составлении документа, а также

сведения, подтверждаюшиие

наличие права представлять

заявиiтеля на подачу заявления

от “мени’ заявителя, пе’иать (при

и ади’ III’ И

2. должна быть действительна на

срок обращения за предостав

лением муниициипальной услуги.

З. Не должна содержать

подчисток, прииписок,

зачеркнутых слов II других

исправлений.
4. Не должна иметь повреждений.

наднчие которых не позводяет

однозначно ис-толковать их

содержание.

При получении услуги

представителем юридического

лица:

1. должна быть нотариально

удостоверена (должна содержать

передаваемое полномочие,

наименование документа,

указанне на место его

составления, лаiу состав.Iення,

сведения о доверителе и

доверенном лице (Ф.11.О.
полностью. паспортньие данные),
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подпись доверiаеля, срок на

которой она выдаю) или

оформлена в простой

письменной форме (заверена

печатью (при наличии)
заявителя и подписана

рукоВодителеМ ЗаяниТеЛя ила

уполномоченным этим

руководителем лицом).

2. Должна содержать сведения,

подтверждаюшиiе наличие права

представителя заявителя на

подачу заявления от имени

заявителя.

3. должна быть действительна на

срок обращения за

предоставлением муниципальной

услуги.

4. Не должна содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и других

IIспра ил е н и й.
5. Не должна иметь повреждений,

наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их

_________________________
______________________

содержание.

Свидетельство о В случае 1. Свидетельство о рождении

рождении представления должно содержать следуюшие

заявления сведения: фамилия, имя,

представители отчество, дата и место рождения

заявителя, ребенка; фамилия, имя, отчество

действующего в силу родителей (одного из родителей);

полномочий, дата сооашиеиiия II номер записи

основанных на акта о рождении; место

указании государственной регистрации

федерального закона рождения; дата л место выдачи

свидетельства о рождении.

2. должно быть действительно на

срок обращения за

предоставлением мунниипальной

услуги.

3. Не должно содержать

поачисток, арнпнясок,
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зачеркнутых слов и других

исIирзвлсниiй.

4. Не должно нметь поврежденнй,

наличие КОТОРЫХ Не ПОЗВОЛЯСТ

ОдНо)ИПЧНО НООЛКОВ2ТЬ нХ

__________

содержание.
Акт уполномОчеiiиiого на В случае 1. должен содержать следуюшие
То государстВеНного представления сведения: фамилия, имя,
органа или органа заявлении отчество, дата и место рождения
местного Представители опекаемого; фамилия, “мя,
самоуправления об заявителя, отчество опекуиа (поПе’иителн);
установлении опекы лействуюиниiе в силу дата и номер решенниш, подпись
(Попечательства) полномочий, должностного лица, печать

основанньих на акте органа. выдавшего документ.

уполномоченного На 2. должен быть действителен на
то государственного срок обращения за

органа иди органа предоставлением муннiднпальной

местного слу[ни.

самоуправления З. Не должен содержать

подчисгоК, приписок,

зачеркнутых слов и других

исправлений.

4. Не должен иметь Повреждений,

наличие которых не позволяет

однозначно истолковать ‚(х
содержание.

2.4. документы, Схема гранив 1 экз. - подлинник Предоставляется в 1. Должна быть выполнена Приложение З Приложение 4
подтверждающи предполагаемых к (для подготовки случае, если планиру- заявителем на кадастровом
е расположение использованию земель сканиированиiого ется использовать плане Территории С указанием
земельного или части земельного образа н передачи в земли или часть координат характерных точек
участка участка орган) земельного участка (с границ территории

использованием

системы координат,

применяемой при

ведении государст

венного каластра

недвцжямостк)

Проек-г полосы отвода 1 экз. - копия При размещении Выполнен в составе

линейных объектов утвержденной проектной
документацин

Схема планировочной 1 экз. - копия При размещении Выполнена в составе
организации земельного линейных объектов %твержленной проектНой
участка документапии
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2.5. Справка об Справка об основных 1 экз. - подлинник Должна быть составлена н Приложение 5 Приложение б

основных Технико-экономических (для подготовки подписана заявителем

техни ко- п о казател я х ска и и рова н н о го

экономических (характеристиках) образа ц передачи в

показателях предполагаемого к орган)

размещению объекта

2.6. Проектная Проектная 1 экз. - подлинная Ёслн ее разработка

документация документация на (для подготовки предусмотрена

Н2 аредполагаемый к сканiiрованного законодательством о

предполагаемый размещению объект образа и передачи в градостроительной

к размещению орган) деятельности

объект Российской

Федерации

2.7. Технические Технические условия. 1 экз. - копия Если в соответствии с

условия предусматривающие законодательством о

максимальную нагрузку, градостроительной

сроки подключения деятельности

(технологического Российской

присоединения) Федерадин требуется

предполагаемого к получение

размещению объекта к технических условий

сетям инженерно

техни! ческого

обеспечения
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Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
Наименование Наименование Формы ОбразiiыРе кин з вты

Перечень н состав сведений, органа (нрнана (шабдонiы) заполнения формактуальнон 510 элеигроиного (рос осуществления
технологической

Наименование запрашiнваеиьТх в рамках (организации), (организации), в
сервисаiнаиченоа межведомственного аiежвсцочс-гвеик межведометвенног

запрашиваемого межвеДомегвевного направляющего адрес которого(ой)
аш’е вида информационного ого запроса и о запроса н ответа

документа (сведений) информационного (ей) напраюняетеп ответа на намсжвеломс гвенного свецеаiнй взаииодействия
взаимщействннн взаимодействва Межведометвеи- межнедомегаенный межведомствеи- межаедомствеины

ный запрос запрос ный запрос й запрос

2 3 4 5 6 7 8 9

1. Выдача разрешений на размещение объекта, за исключением случаев выдачи разрешения на размешение объектов злеюгрознергетiiки, газопроводов

Предоставление i. Вид объекта ОМСУ Федеральная ЕГРН СМЭВ 1 рабочий день - -

сведений, недвiнжнмости служба 3.0
содержашIнхся в 2. Кадастровый номер государственной
ЕГРИ, об объектах 3. Адрес, ‘Iестоположенн’е, регистрации,
недвижимое-гн и площадь кадаегра и
(или) II’ 4. Харак-терис-гiнкнн объекта

картографии
правообладотелих 5. Правообладатель

6. документы-основания
7. Сведения о

невозможности

государственной

регистрации перехода,

прекращения, ограничения
права

8. План (чертеж, схема)
земельного участка

9. Схема расположения

объекта недвижн’мосги на
земельном(ых) учосткс(ах)

Выписка вэ Единого Сведения о регистрации ОМСУ Федеральная Официальный 1 рабочий день - -

государственного юридического лнца налогован служба сайт ФНС
реестра юридических России
лиц

Выписка из Единого Сведения о регистрации ОМСУ Федеральная Официальный 1 рабочий день - -

государственного индивидуального ииалоговая служба слйт ФНС
реестра аредприннимателя России
индивидуальных

пр ел п р и н н м ател ей
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2. Выдача разрешения на размещение объектов элеiсгрознергетики, газопроводов

Предоставление 1. Вид объекта ОМСУ Федеральная ЕГРН СМЭВ 1 рабочий день
сведений, недвижямости. служба 3.0
содержащихся в 2. Кадастровый номер. государственной
ЕгРН, об объектах 3. Адрес, местоположение, регястрапiiн,
недвижимости и площадь. ка стра и
(иди) их 4. Характеристики объекта

картографии
правообладателих 5. Правообладатель

6. документы-основания:

7. Сведения о

невозможности
государственной
регистрации перехода,

прекращения, ограничения
права
8. План (чертеж, схема)
земельного участка
9. Схема расположения
объекта недважимости на
земедьном(ьнх) участке(ах)

Выписка из Единого Сведения о регистрации ОМСУ Федеральная Официальный 1 рабочий день
государственного юридического лапа Iiалоговая служба сайт ФНС
реестра юридических россии

лиц

Выписка из Единого Сведения о регистрации ОМСУ Федеральная Официальный 1 рабочий день
государственного индивидуального налоговая служба сайт ФНС
реестра предпринимателя России

II ндя в идуал ь н Ы х

п р ел пр и н и м атед ей



Раздел б. «Результат «подуелугю>

документ/документы, Требования к Характеристика Форма документа!
дiа! Срок хранении невостребованвых

результата документов, заивцтелем результатов
! являющиися(иесн) документу/документам, документов, Способы получения<аодуелугю> якiяюшегося(нхся)

((Лодуелугю)
п/п результатом являющемуся(имся)

.. являюiцегося(iа результата <(подуслуги>)(воложIiтельныи/ результатом
- -

4(лодуелуГМ> результатом <подуслугю> . СЯ) резльтжтом-

- отрицательныч) <подуелугю>
орга в МФЦ

2 3 4 5 6 7 8 9
1. Выдача разрешения на размещение объекта, за исключение” случаев выдачи разрешения на размещение объенгов злею-роэнергетики, газопроводов

1.’ Разрешение на Разрешение на размещение Положительный Приложение 7 Приложение 8 1.8 органе, 1 год 1 Месяцразмещение объекта объекта содержит:
предоставляiощем

- ФIЮ (наименование) услугу, на бумажном
зоявiIтеля;

носителе.
- адрес заявнтеля; 2. В МФЦ на бумажном
- сведения о размещаемом носителе, полученном
объекте;

из органа либо на
- адрес н сведения о бумажном носителе,
земельном участке;

подтверждаюшем
- сведеиiин об утвержденнит

совержавне электрон-
схемы гранип

ного документа,
предполагаемых к

являющегося
использованию земель или результатом
части земельного у’iасгка; муиiiiципальной услуги,
- срок действия разрешения; поступившего из
- дата, номер;

органа в электронном
- подпись доджностиого лино формате (в

соответс-гви1и с

со гл а шен н ем).

3. Через личный

кабинет в

информационной

с Н стем е.

4. Почтовым

отправлением на адрес
заказным письмом.1.2. Решение об отказе в Решение об отказе в выдаче Отринательньий Приложение 9 Приложение 10 1. В органе, 1 год 1 месяцвыдаче разрешения разрешения на размещение
прслостаыияюшсмва размещение объекта содержит:
услугу, на бумажномобъекта - Ф1IО (наименование) и носителе.

адрес заявителя; 2. В МФЦ на бумажном
- описание оснований отказа: носителе, полученном

24
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- дата, номер; — из органа либо на

- подпись должностного лица бумажном носителе,
п олт в ержда юш ем

содержание

электронного

документа,

являющегося
результатом

муницiiпальной услуги,

поступившего вэ

органа в электронном

формате (в

соответствии с

согла шен н ем).

3. Через личный

кабинет в

информа ционно й
сиисгеме.

4. Почтовым

отправлением на адрес

заказным письмом.

2. Выдача разрешения на размещение объектов электроэпергелики, газопроводов

2.1. Разрешение на - Разрешение на размещение Положительный Приложение 7 Приложение 8 1. В органе, 1 год - I месяц

размещение объекта объекта содержiп: предосташзиюшем

- Ф11О (наименование) услугу, на бумажном

заявнтеля; носителе.

- адрес заянктеля; 2. В 1фЦ на бумажном

- сведения о размещаемом носителе, полученном

объекте; из органа либо на

- ндрес и сведении о бумажном носителе.

земельном участке; подтверапаюшем

сведения об утверждении содержание

схемы границ лекгронного

предполагаемых к документа,

использованию земель или являюшегося

части земельного участка; результатом

- срок действия разрешения; ,муницiлальной услуги,

— дата. номер; посiупившего из

- подпись должностного лица органа в электронном

формате (в

соответствии с

со гл а шен яс м).
3. Через личный
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кабIiнет В

информационной

системе.

3. Почтовым

отправлением на адрес

заказным письмом.
2.2 Решение об отказе в Решение об отказе в выдаче Отрипательный Приложение 9 Приложение 10 1. В органе, 1 год 1 месяц

выдаче разрешения разрешения на размещение предосгав.зяюшем
на размещение объекта содержит: ус.чуГ) на бумажноi
объекта - ФНО (наименование) и адрес носителе.

заявителя; 2. В МФЦ на бумажном
- описание оснований отказа; носителе, полученном
- дата, номер; из органа либо на
- подпись доджностного лица бумажном носителе,

поатве рждающем
содержание

электронного

документа,

я ел я ю ше гося

результатом

муннципальной услуги.
поступившего из

органа в электронном

формате (в

соответовии с

согла шен нем).

3. Через личный

кабинет в

н иформанионной
системе.

4. Почтовым

отправлением на адрес

заказным письмом.
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Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслугю>

Сроки
Исполнитель

Ресурсы, Формы документов,

!4 Наименование исполнения необходимые для необходимьа для
Особенности исполнении процедуры пропесса процедуры

п/п процедуры процесса пронедуры
п оцесса

Выполнения ВЫПОЛНСНИЯ процедуры

процесса проЦедуры процесса процесса

2 3 4 5 6 7

1. Выдача разрешения на размещение объекта, за исключением случаев выдачи разрешения на размещение объектов электрозиергетики, газопроводов

1. 4. Прием заявлении о прелоетаШIенiю мунiшнпальной услуги н прилагаемых к нему документов (лрн Личном обращении в ОМСУ)

1. Специалист проверяет наличие у заявителя

(представителя заявителя) документа,

удостоверяюшего личность.
В случае отсутствия у заявителя (представителя

заявителя) документа, Удостоверяюшего лиiность,

либо отказа предьявить такой документ, отказывает в

приеме с разъяснением причин.

2. При наличии у заявителя (представителя заявителя)

документа, удостоверяюшего личность, специалист

устанавливает фак-г принадлежности документа
Проверка наличия

предъявителю путем сверки внешности обралiвшегося
документа,

лица с фотографиен в документе.
удостоверяющего Специалист

1.14.1 В случае, если документ, улостоверяюшии личность, не 5 минут нет
личность заявителя ОМСУ

принадлежит предъявителю, отказывает в иiриеме с
(представителя

разъяснением причин.
заявителя)

3. Специалист проверяет документ, удостоверяюшин

личность заявцтеля (представителя заявителя) на

соответствие установленным требованиям.

В случае установления факта несоответствия

документа, удостоверяющего личность, установленным

требованиям отказывает в приеме с разъяснением

при’нин.
При отсутствии фактов несоответствии документа,

удостоверяющего личность, установленным требо

ваниям специалист переходит к следующему действию.

1.14.2 Оформление ни 1. Выдает заявителю (прелставнтелю заявителя) бланк 20 минут Специалист Технологическое Приложение 1

проверка заявления для заполнения н при необходимости ОМСУ обеспечение: Приложение 2

представленного оказывает консультапионную помощь при его Принитер (МФУ)

заявления и заполнении. Компьютер

документов 2. После заполнении заявления заявипе.Iем

(представителем заявителя) либо в случае обращения докумецтационное

заявителя (представителя заивителя) с заявлением, обеспечение:
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оформленiiым самостоятельно, специалист проверяет
его “а соответствие усгановлеIiным требованиям, а
также на соответствие внесенных в него данных
Iiредставлеэiным документам.
З. Проверяет наличие необходимых документов.
4. При выявлении несоответствий в заявлении
(уведомлении) либо отсутствия необходимых
документов предлагает заявителю (представителю
заявителя) устранить выявленные недостатки с
разъяснением причин.

В случае согласия заявиТеля (представителя
заявители) устранить выявленные недостатки
возвращает документы н прекращает прием.
В случае, если замечаний (недостатки) в ходе проверки
заявления (уведомления) и документов (при наличии)
не выявленм либо заявитель (представитель
заивителя) настаивает на приеме документов,
спецналiiсг переходит к следуюшему действию.

Заявление

i.Вслучае представления заявителем (представителем
изготовление копий заявителя) оригиналов документов, подлежащих

документов, формированию в дело в копии, спепиалист
представленных изготавливает их копин и заверяет копнн путем Технологическое

заявителем аростнвления надписи «Копия верна», Ф1IО обеспечение:
1 IА

(представителем специалиста и даты заверения.
5 ч

Специ,алнiт Приiнтер•
заяви-теля) или 2. В случае представления заявителем (представителем

т
ОМСУ Сканер (МФУ)

сверка копий таких звявителя) копий документов, не заверенных Штамп для
документов с их нотариально, специалист проверяет соответствие заверения

оригиналами (при копий оригиналам н заверяет копии путем простав
наличии) ления надписи ‘<Копин верна», фIЮ специалиста и

даты заверения.
Специалист присваивает регистрационный номер, ТехнологическоеСпеаиал’ст1.1А.3 Регистрация запроса указывает дату регистравии З минуты

ОМСУ
обеспечение:
Компьютер

1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки вВыдача заявиителю
получении документов с указанием их леречня и даты Технологическое( его представителю)
получения: обеспечение:расписки п получении Специалистi.IА.5
- один экземпляр с подписью заявителя прнобшает к 10 минут Принтер (МФУ)документов с 0МСУзаявлению; Компьютеруказанием 11’ перечня
- второн экземпляр выдает заявителю (представителюи даты получения
з ая в ителя

1.IБ. Прием заявления о предоставлении мунииципальнiой услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в МФЦ (в случае отсутствия электронного
докумен-гооборота с ОМСУ)

1.IБ.и Проверка наличия 1. Специалист проверяет Наличие у заявителя 5 минут Спепиалист Нет
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(представителя заявителя) документа,

удостоверяюшего личность.

В случае отсутствия у заявителн (представители

занвителя) документа, удостоверяющего личность,

либо отказа предьявить такой документ, отказывает в

приеме с разъяснением причин.

2. При наличии у заявителя (представителя заявителя)

документа, удостоверяIошего личность, специалист

устанавливает факт принадлежности документа

предъявителю путем сверки внешности обратiiвшегося

документа, ляыа с фотографией в документе.

удостоверяющего В случае, ес,чi’ документ, удостовернюший личность, не

личность заявнте_iя принадлежит предъявителю, отказывает в приеме с МФЦ

(представителя разъяснением причин.

заявителя) З. Специалист проверяет документ, удостоверяюшiий

личность заявитедя (представителя заявителя) на

соответствие установленным требованиям.

В случае установления факта несоответствия

документа, удостоверяющего личность, установленным

требованиям отказывает в приеме с разъяснением

пр н ч ин.

Прн отсутствии фактов несоответствия документа.

удостоверяюшего личность, установленным

требованиям специалист переходит к следующему

________ _______________________

действию.

_________________ _________________ _____________________ ___________________

ы .2 Оформление н 1. Специа.iист вносит данные занвителя 25 минут Специалист Технологическое Приложение 1

проверка (представителя заявителя) в АIIС МФЦ. МФЦ обеспечение: Приложение 2

представленного 2. В случае обращения заявителя (представителя Прннтер (МФУ)

заявления н заявителя) за двумя и более услугами, получение Компьютер

документов которых возможно в рамках комплексного запроса, АIIС МФЦ

специалист информирует о возможности оформления

комплексного запроса. Документационное

З. По выбору заявителя (представителя заявителя) обеспечение:

формирует посредством АIIС МфЦ н выдает Заявление

заявителю (представителю заявителя) блаик

заявления (комплексного запроса) для заполнения и

при необходимости оказывает консультационную

помощь при его заполнении.

4. После заполнения заявления (комплексного запроса)

заявитедем (представителем занвителя) либо в случае

обращения заявителя (представителя заявиIтеля) с

заявлением, оформленным самостоятельно,

спеаналист проверяет его на соответствие

-



зо
установленным требованиям, а также на соответствие
внесенных в него данных представленным
документам.
5. Проверяет наличие необходимых документов.
б. При выявлении несоответствий в заявлении
(уведомлении) либо отсутствия необходимых
документов предлагает заявителю (представителю
заявите.Iя) устранить выявленные недостатки с
разъяснением причин.
В случае согласия заявителя (представителя
заявителя) устранить выявленные недостатки
возвращает документы и прекращает прием.
В случае, если замечания (недостатки) входе проверки
заявлении (уведомления) н документов (при наличии)
не выявлены либо заявитель (представитель
заявителя) настаивает на приеме документов,
специалист переходят к следующему действию.
1. В случае представления заявителем (представителем

Изготовление копий заявителя) оригиналов документов, подлежащих
документов, формированию в дело в копии, специалист

представленных изготашiивает их копии н заверяет копия путем Технологическое
заявителем проставлення надписи «Копия верна», ФтIО обеспечение:

(представителем специалиста и даты заверении.
5 Специалист Принтерзаивители)

или 2. В случае представления заявителем (представителем МфЦ Скаиер (\1ФУ)
сверка копий таки’ заявнтезiя) копий документов, не заверенных Штаип для

документов с их нотаринадьно, специалист проверяет соответствие заверения
оригиналами (при копий оригиналам и заверяет копии путем

наличии) простаюиення надписи «Копия верна», ФИО
специалиста и даты заверения.

Регистрация запроса в ЛИС МФЦ осуществляется Технологическое
путем присвоения е’п’ номера и даты в Специалист обеспечение:1.IБ.3 Регистрация запроса 1 “ин’та
автоматическом режиме МФЦ Компьютер

АIIС МфЦ
Выдача заявителю Специалист уведомлиет заявителя, представителя

(его представителю) заявнтеля о возможности получения расписки в Технологическое
расписка в получении получення документов с указанием их перечня. даты обеспечение:

1 ‘Б 5
доку-ментов с получения, регистрационного номера (далее

- 5 мин т
Специалист Принтер (МФУ)

• указанием их перечня расписка) я по желанию заявителя, представителя
у

МФЦ Компьютер
и даты получения заявителя выдает такую расписку, либо, в случае ЛИС МФЦ

(комплексного полу’iения услуги в составе комплексного запроса, -

запроса) второй экземпляр комплексного запроса.
IЛБ.6 Формирование На основании сведений, указанных заявнтелем К минут Специалист Технологическое

заявления (при обра- (представителем заявителя) в комплексном запросе. МФЦ обеспечение:
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шеннii заявИТеля
формирует и подписывает заявление на Прннтер (МФУ)(представителя
мУнивипальную услугу, изготавливает я заверяет Компьютер

заявiiтеля) с комп-
копию комплексного запроса АГIС МФЦ

лексным_запросом

Тех нол о гн че ское
1. Специалист осушествляет подготовку 2 экземпляров

обеспечение:
Направление реестра направляемых документов. Специалист

1.IБ.7 1 рабочии день Компьютердокументов в ОМСУ 2. Специалист осуществляет доставку документов в МФЦ
мфцОМСУ.

1.IВ. Пряем заяыиеiiiiя о предоставлении мунианпальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в МФЦ (в случае электронного документооборотв с ОМСУ)

1. Саецналнст проверяет наличие у заявителя
(представителя заявителя) документа,
удостовернющего личность.
В случае отсутствий у заявителя (представителя
заявителя) документа, удостоверяюшего личность,

либо отказа предьявить такой документ, отказывает в

приеме с разъяснением причин.

2. При наличии у заявнтеля (представителя заявителя)

документа, удосговернюшего личность, специалист

усганавлнвает факт принадлежности документа
Проверка наличия аредъявителю путем сверки внешности обратившегося

документа, лица с фотографией в документе.

1 I В 1
удостоверяющего В слу’iае, если документ, удостоверяюший личность, не

5
Специалист

Нетличность
заявителя прннадлежнт предъявителю, отказывает в приеме с МФЦ

(представителя разъяснением причин.

эцявителя) З. Специалист проверяет документ, удостоверяющий
личность заяви-теля (представителя заявптеля) на
соответствие установленным требованиям.
В случае установления факта несоответствия
документа, удостоверяюшего личность, установленным
требованиям отказывает в приеме с разъяснением
причин.
Прн отсутствии фактов несоответствии” документа,
удостоверяюшего личность, установленным
требованиям специалист переходит к следуюшему
действию.

1.IВ.2 Оформление и 1. Специалист вносит данные заявителя 25 минут Специалист Технологическое Приложение 1
проверка (представителя заявиителя) в АПС МФЦ. МФЦ обесцеченне: Приложение 2

представленного 2. В случае обращения заявителя (представителя Принтер (МФУ)
заявления и заявителя) за двумя и более услугами, получение Компьютер
документов которых возможно в рамках комплексного запроса, А1-IС МФЦ

специалист информирует о возможности’ оформления
комплексного запроса.
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З. По выбору заявнтеля (представителя заявiя еля)
формирует посредством АIIС МФЦ н выдает
заявятелю (представителю заявителн) блаик
заявлении (комплексного запроса) для заполнения и
при необходимое-гн оказывает консультационную
помощь при его заполнении.
4. После заполненяя заявления (комплексного запроса)
заявителем (представителем заявiiтеля) либо в случае
обращения заявителя (представителя заявнтсля) с
заявлением, оформленным самостоятельно,
специалист проверяет его на соответствие
установленным требованиям, а также на соответствие
внесенных в него данных представленным

документационноедокументам.
обеспечение:5. Проверяет наличие необходимых документов.
Заявлениеб. При выявлении несоответствий в заявлении либо

отсутствия необходимых документов предлагает
заивителю (представителю заявителя) устранить
выявленные недостатки с разъяснением причин.
В случае согласия заявителя (представителя
заявителя устранить выявленные недостатки
возвращает документы и прекращает прием.
В случае, если замечания (недостатки) в ходе проверки

заявления и документов (при наличии) не выявлены
либо заявитель (представитель заявителя) настаивает
на приеме документов, специалист переходит к
следуюшему действию.

изготовление 1. Специалист осуществляет изготовление
электронных образов электронных образоа заявления (комплексного

заявления запроса) н’ оригиналов (нотарнально заверенных
Технологическое(комплексного копии) документов, представленных заявителем

Специалист обеспечение:1.IВ.З запроса) н докумен- (представителем заявителя) и их внесение в АIIС 10 мннт
‘iфц Сканер (МФУ)тов, представленных МФЦ.

АГIС МфЦзаявителем 2. Возвращает оригиналы заявления (комплексного
(представителем запроса) ц документов заявцтелю (представителю

заявителя) заявителяк

Регистрация запроса в АПС МФЦ осуществляется Технологическое
иiуi-ем присвоения ему номера и даты в Специалист обеспечение:1.18.4 Регистрапия запроса 1 мину-гаавтоматическом режиме МФЦ Компьютер

АIIС МФЦ1.1 В.5 Выдача заявителю Специалист уведомляет заявителя, представителя 5 минут Специалист Технологическое
(его представителю) заявителя о возможности получения расписки в МФЦ обеспечение:

расписка в получении получении документов е указанием их перечнiя, даты Принтер (МФУ)
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получения, регистрационного номера (далее - Компьютер

документов с расписка) и по желанию заявителя, представителя АIIС МФЦ

указанием их перечня заявителя выдает такую расписку, либо, в случае
и даты получения получения услуги в составе комплексного запроса, -

второй экземплир комплексного запроса.

Формирование Технологическое

заявления (при На основании сведений, указанных заявителем обеспечение:

обращении заявителя (представителем заявителя) в комплексном запросе,
Специалiiс-т

Принтер (МФУ)

1.16.6 (представителя формирует II подписывает заназение на 15 минут МФН Компьютер

заявителя) с мунивипальную услуп; изготавливает электронный АIIС МФЦ

комплексным образ заявления и вносит его в АIIС МФЦ
запросом

1. Специалист осуществляет направление элекп-ронныж
Тех нол о гн ческое

Направление образов документов в ОМСУ посрелством Личного
Специалист обеспечение:

1.IВ.7 электронных образов кабинета регионального органв исподнительнои 5 мини
, МФЦ Компьютер

документов в ОйiС власти и органа местного самоуправлении (ЛЕ ОМВ и АКIС мфц
ОМСУ)

1.IГ. Прием заявления о предоставлении муннпнпальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в ОМСУ в лектронноч формате)

1. Специалист проверяет соответствие электронньтх
заявления и документов (при наличии) установленным

требованиям.
Проверка В случае выявления оснований для отказа в приеме

соответствия документов, необходимых для предоставления

электронных муниципальной услуги, передает их должностному
Спещ’алнст

1.1г.1 заявления и липу, ответственному за рассмотрение заявлевия о 15 минут Нет

документов предоставлении мунивипальной услуги и прилагаемых

установленным к нему документов, подготовку результата, для

требованиям подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований для отказа в приеме

документов специалист переходит к следуюшему

действию.
Регистрация запроса осуществляется путем Технологическое

Специалист
I.IГ.2 Регистрация запроса присвоения ему номера и даты в автоматическом

-

обеспечение:
режиме при его направлении через РПГУ . Компьютер

1.10 Направление 1. Специалист подготавлинает и направляет заявiiтедiо 15 минут Специалист Технологическое

заявителю (его (представителю заявителя) сообщение о получении ОМСУ обеспечение:

представителю) заявления и документов с указанием входящего Приптер (МФУ)

сообщения о регистрационного номера заявления, даты получения Компьютер

получении заявления и документов, а Также перечня

документов с наименований фвйлов, представленных в форме
указанием электронных документов, с указанием их объема, в

регистрационного лиIiный кабинет заявителя (представителя заявиителя)
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номера заявления,
даты iТолученин

заявления и

документов, а такте

перечня

iiаимеiiованii й
файлов

1.1Д. Прием заявления о предоставлении мунацiiпальной услуги II прилагаемых к нему документов (ири поступлении заявления и документов в ОМСУ почтовым
отправлением)

1. Специалист проверяет соответствие электронных
заявления и документов (при наличии!) установленным
требованиям.

Проверка В случае выявления оснований для отказа в приеме
соответствия документов, необходимых для предоставления
iiоступившиих муиiивипальиой услуги, передает их должностному

Сiiепиiалист1.1д.1 заявления и лицу, ответственному за рассмотрение заявления о 15 минут омс’ Нет
документов предоставлении мунипипальной услуги и прилагаемых

установленным к нему документов, подготовку результата, лля
требованиям подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований для отказа в приеме
документов специалист переходит к следующему
действии ю.

Специалист приеванвает регiiстранионный номер. ТехнологическоеСпею,алист1.iд.2 Регiистравня запроса указывает дату регистрации З минуты обеспечение:
Комаьютер

Направление 1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки в
заявителю (его получении документов с указанием их перечня и даты Технологическое
предста в ител ю) п олуч е н н я:

обе спеч ен не:Специалист1.1д.З распискн в получении - один экземпляр приобонает к заявлению; 10 минут оiо Прннтер (МФ))
документов с - второй экземпляр направляет заявителю на адрес,

- Компьютер
указанием н’ перечиия указанный в заишIенини

н даты_получения
1.2.А Возврат заявления при наличии оснований для отказа в предоставлении мунинипальной услуги (при поступлении запроса на предоставление муннципальной услуги в ОМСУ

при личном обращении заявителя (представителя заявителя), почтовым отправлением либо через РПГУ)
Подготовка проекта Специалист, ответственный за проверку: Технологическое

отказа в I)осушесталяет подготовку проекта отказа в обеспечение:Специалист1.2.,’.] предоставлении предоставлении муницнпальнои услуги; 1 рабочиииi день
ОМСУ Принтер (МФУ)

мунинипальной 2) передает проект руководителю для рассмотрения Компьютер
услуга

1.2.А.2 Принятие решении 1. должностное лицо проверяет данные, указанные а 5 минут должностное -

проекте.
лицо ОМСУ

2. При отсутствии замечаний принимает решение
путем_подписания_проекта
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З. При наличии замечаний к проект)’ возвращает его

специалисту для повторного осуществления действий,
связанных с подготовкой проекта решения

1 В случае выбора заявителем способа получения
Уведомление Технологическое

результата при личном обращении специалист
заявителя обеспечение:

уведомляет заявителя по телефону о возможности Специалист
1.2.А.З (представителя 10 минут Прин-тер (МФУ)

получения решения ОМСУ
заявителя) о IСомпьютер

2. В случае выбора способа получения по почте
готовности решения Телефон

направляет документы заказным письмом

1. Специалист осуществляет выдачу решения при
Специалист

Технологическое

1.2.А.3 Выдача решения лично.’, обращении заявитшзя в ОМСУ 10 минут обеспечение:

Компьютер

1.2.Б Возврат заявления при наличии оснований для отказа в предоставлении мунинипальной услуги (при поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ

через МФЦ)

Подготовка проекта Специалист, ответственный за проверку: Технологическое

отказа в 1)осушествляет подготовку проекта отказа в с
обеспечение:

1 .2.Е. 1 прелостаалешiи предоставлении муницiiпальной услуги; 1 рабочий день
пециал,iст

Приннтер (МФУ)

мунивипальной 2) передает проект руководителю для рассмотрения Компьютер

услуги

1. должностное ливо проверяет данные, указанные в

проекте.

2. При отсутствии замечаний принимает решение
должностное

I.2Ь.2 Принятие решения путем подписания проекта 5 минут омсу -

З. При наличии замечаний к проекту возвращает его

специалисту для повторного осуществления действий,

связанных с подготовкой проекта решения

Специалист осуществляет подготовку 2 зкземп.-iяров Технологическое
Подготовка реестра -

реестра направ.дяемых документов. Специалист обеспечение:
1.2.Б.З передачи документов 10 миииг ОМСУ Прi,нтер (МФУ)

в МФЦ Компьютер

Получение Специалист осуществляет сверку документов с Специалист
1.2.Б.3 - 1 рабочни день -

документов реестром, доставку документов в МФЦ. МФЦ

Уведомление Специалист вносит сведения о иiосгуплении решения в Технологическое

заявителя АПС МФЦ. обеспечение:
Специалист

1.2.Б.5 (представителя Уведомляет заявителя о готовности решения способом, 1 рабочии день мфц
ЛИС МФЦ

заяви-теля) о указанным заявителем при подаче запроса. Компьютер

готовности решения Телефон

1. Специалист при личном обращении заявителя Технологическое
(представителя заявителя) в МФЦ осуществляет Специалист обеспечение:

I.2.К.6 Выдача решскнн выдачу решения. 10 минп
МфЦ Компьютер

2. Сведения о получении решения вносятся в АIIС
АIIС мфц

Мфц.

I3.А Формирование н направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся Документы и сведения, необходимые для
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предосТавдеiiIiи мУiiиЫиIпаЛьнОй услуги
1. В случае осуществления межведомственного
информационного взаимодействия с органами
(организаниями) в электронной форме специалист на

Формирование и
основании сведений, указанных в заявлении, и
представленных документах формнрует и направляет

Технологическое
напраыиеIiие

1.3.4.1 межведочственных
межведомственные запросы посредством СМЭВ. Специалист

обеспечение:

В случае невозможности межведомственного
20 минут Прянтер (i%IФУ)

запросов в органы
(организации)

ннформацноиiиого взаимодействия с органами Компьютер

(организапнями) в электронной форме специалист на
основании сведений, указанных в заявлении, и
представленных документах формирует и направляет
межведомственные запросы на бумажном носителе

1.4.4 Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления мунинипальной услуги
Получение в рамках Спецналнст осуществляет запрос (получение) Технологическое

внугриведометвенног сведений, необходимых для оказании мунипипальной
с

обеспечение:
1.4.4.1 о взаимодействия услуги, которые находится непосредственно в 20 минут

пециадiист
Принтер (МФУ)

необходимых распоряжении струк-гурных подразделений ОМСУ Компьютер
сведений

1. Специалист осуществляет проверку наличия
документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, их

Технологическоесоответствие установленным требованиям, и
обеспе’иение:Подготовка проекта основании для принятия решения. Спеиналист1.4.4.2 25 рабочих днен Принтер (МФУ)решения 2. В зависимости от результатов проведеннои проверки ОМСУ
Компьютерспециалист подготавливает проект решения:

- о выдаче разрешения на размещение объекта;
- об отказе в выдаче разрешения на размещение
обье на а

1. должностное днюз проверяет данные, указанные в
проек-те решения.
2. При отсутствии замечаний принимает решение

Дол жи о ст н о е1.4.А.З Принятие решения путем подписания проекта 5 минут
ОМСУ -3. При наличии замечаний к проек-п возвращает его

специалисту для повторного осуществления действий,
связанных с подготовкой проекта решения

1.5.4 Направление (выдача) результата предоставления мунинипальной услуги (прин выборе заявителем способа получения лично в ОМСУ)
Уведомление В случае выбора заявителем способа получения Технологическое

заявители результата при личном обращении специалист обеспечение:1.5.4.1 Специалист(представители уведомляет заявители (представители заявителя) по 10 минут
ОМСУ

Принтер (МФУ)
заявителя) о телефону о позможноети получения решения Компьютер

готовности решения Телефон
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Специалист осуществляет выдачу решения при Технологическое
1.5.А.2 Специалист

Выдача решения личном обращении занвителя (представители 10 мiiiiу обеспечение:
заявителя) в ОМСУ Компьютер

1.5.Б Направление (выдача) результата предоставления муннщiпальной услуги (в МФЦ на бумажном носителе, полученном из ОМСУ, в случае отсутствия электронного

документооборота с ОМСУ)
Технологическое

Подготовка реестра
Специалист осуществляет подготовку 2 экземпляров Специалист обеспечение:

1.5.Б.1 передачи документов 10 минут
в фн реестра напракляемых документов. ОМСУ Принтер (МФ)

Компьютер

1.5.Б.2
Получение Специалист осуществляет сверку документов с

б’i день
Специалист -

документов ресегром. доставку документов в МфЦ.
р Мфц

Уведомление 1. Специалист вносит сведения о поступлении решения Технологическое

заявителя в АIIС МФЦ. обеспечение:
Специалист

1.5.Б.3 (представители 2. Уведомляет заявителя (представителя заявителя) о 1 рабочии день
мфц

АIIС МФЦ

заявитедя) о готовности решения способом, указанным заявителем Компьютер

готовности решения (представителем заявителя) при подаче запроса. Телефон

1. Специалист при личном обращении заявитшзя
Тех н од о гн ческо е

(представителя заявителя) в МФЦ осуществляет Специалист обеспечение:
I.5.К.4 Выдача решения выдачу решения. ‘0 минут

МфЦ Компьютер
2. Сведения о получении решения вносятси в АИС АИС ф
Мфц.

I.5.В Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (в МФЦ на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, поступившего

из ОМСУ в электронном формате, в случае наличия электронного документооборота с ОМСУ)

Направление Специалист осуществляет направление электронного Технологическое
Специалист

I.5.В.1 электронного документа в МФЦ посредством ЛЕ ОIIВ и 0МСУ 10 минут
ОМСУ

обеспечение:

документа в МФц Компьютер

1. Специалист осуществляет проверку электронного
документа, поступившего из ОМСУ, установленным Технологическое

требованиям. обеспечение:
Получение Специалист

1.5.В.2
до ментов

2. На основании сведении. содержащихся в электрон- 1 рабочин день
НфЦ

Принтер (МФУ)
ку

ном документе, осуществляет полготовку и заверение АИС МФЦ

решеняя на бумажном носителе, подтверждающего Компьютер

содержание электронного документа
Уведомление 1. Специалист вносит сведения о поступлении решения Технологическое

заявителя в АIIС МФЦ. обеспечение:
Специалист

I.5.В.З (представителя 2. Уведомляет заявителя (представителя заявителя) о 1 рабочии день
Мфн

АГIС МФЦ

заявителя) о готовности решения способом, указанным заявителем . Комиiьютер

готовности решения (представителем заявителя) при подаче запроса. Телефон

1. Специалист при личном обращении заявителя
Технологическое

(представителя заявители) в МФЦ осуществляет
- Специалист обеспечение:

1.5.В.4 Выдача решения выдачу решения. 10 мини
- МфЦ Компьютер

2. Сведения о получения решения вносятся в АIIС
411С ф

Мфц
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1.5.Г Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при выборе заявителем способа получения ПОЧТОВЫМ отправлением)

Тех и ол о гн ческое

обеспечение:1.5.Г.) Направление Специалист направляет решение почтовым Спешяалист10 минут Принтер (МФУ)реiпення отправлением на адрес, “казанныиi заявителем ОМСУ -

Компьютер

Телефон

Г. Вьидана разрешения нп размещение объектов злекгрознергетики, газопроводов

2.IА. Прием заявлении о предоставлении муннаипальной услуги и прилагаемых к нему документов (при личном обращенни в ОМСУ)
1. Специалист проверяет наличие у заявителя
(представителя заявителя) документа,
удостоверяющего личность.
В случае отсутствия у заявителя (представителя
заявителя) локумента, улостоверяюшего личность,
либо отказа предьявить такой локтмент, отказывает в
приеме с разъяснением причин.
2. При наличии у заивитмя (представителя заяви-
теля) документа, улостоверяюшего личность,
спешiалист устанавливает факт принадлежностиПроверка наличии
документа предъявителю путем сверки внешностидокумента,
обратившегося лива с фотографниеи в документе.удостоверяюшего

.. Специалист2.IА.I В случае, если документ, удостоверяюшни личность, не 5 минут Нетличность заявите-зи омсУпринадлежит предъявителю, отказывает в приеме с(представителя
разьясненнем причин.

ЗаявиТеля>
3. Специалист провернет документ, удостоверяюшни
личность заивителн (представителя заявителя) на
соответствие установленным требованиям.
В случае устаноадения факта несоответствия доку
мента, удостоверяющего личность, установленным
требованиям отказывает в приеме с разъяснением
п р и ‘iii н.

При отсутствии фактов несоответствия документа,
удостовернющего личность, установленньи1 требова
ниям специалист переходит к следуюшему действию.

2.1А.2 Оформление и 1. Выдает заявителю (представителю заявитедя) блаик 20 минут Специалист Технологя’иеское Приложение Т
проверка заявления для заполнения и при необходимости ОМСУ обеспечение: Приложение 2

представленного оказывает консудьтационную помощь при его Прннтер (МФУ)
заявления и заполнении. Компьютер
документов 2. После заполнения заявления заявиителем

(представителем заявителя) либо в случае обращения Документационное
заявнтеля (представителя заявителя) с заявлением, обеспечение:
оформленным самостоятельно, специалист провернет Заявление
его на соответствие установленным требованиям, а
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также на соответствие внесенных в него данных

представленным документам.
З. Проверяет наличие необходимых документов.

4. При выявлении несоответствий в заявлении

(уведомлении) либо отсутствия необходимых

документов предлагает заявителю (представителю

заявителя) устранить выявленные недостатки с

разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представителя

заявнтелн) устранить выявленные недостатки

возвращает документы и прекращает прием.

В случае, если замечаний (недостатки) в ходе проверки

заявления (уведомления) и документов (при наличии)

не выявлены либо заявитель (представитель
заявнтеля) настаивает на приеме документов,

специалист переходит к следуюшему действию.

1. В случае представления заявителем (представителем

изготовление копий заявителя) оригиналов документов, подлежащих

документов, формированию в дело в копии, специалист

представленных изготавливает их копии и заверяет копии путем Технологическое

заявителем проставления надписи «Копия верiiа, ФВО обеспечение:

2 IА (представителем спеииалиста и даты заверения. 5 мин т
Специалист Прннтер

заявителя)
иди сверка 2. В случае представления заявителем (представителем

у
ОМСУ Сканер (МФУ)

копий таких заявителя) копий документов, не заверенных Штачп для

документов с их нотарнально, специалист провернет соответствие заверения

оригиналамii (при копий оригиналам и заверяет копии путем

наличии) просташiения надписи «Копия верна>, ФИО
специалиста н даты заверения.

Специалист присваивает регистрационный номер, Технологическое
Специалист

2.IА.4 Регистрация запроса указывает дату регистрации З минуты обеспечение:

Компьютер

Специалист формирует 2 экземпляра расписки в
Выдача заявятелю

получении документов с указанием их перечия и даты Технологическое
(его представителю)

. .
получения: обеспечение:

распнски в полу ‘ении Специалист
2.IА.5

документов с
- один экземпляр с подписью заявителя приобщает к 10 минут

ОМСУ
Принтер (МФУ)

заявлению; Компьютер
указанием их перечня

- второн экземпляр выдает заявителю (представителю
и даты получения

заявителя).

2.IБ. Прием заявления о предоставлении мунлцнпальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обраинении в МФЦ (в случае отсутствия элекз-ронного

документообо юта с ОМСУ)
2.иБ.1 Проверка наличия 1. Специалист проверяет наличие у заявителя 5 минут Специалист Вет

документа, (представителя заявителя) локумента, МФЦ

удостоверяющего улостоверяющего личность.
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В случае отсутствия у заявителя (представителя
заявителя) документа, удостоверяющего личность,
либо отказа предъявить такой документ, отказывает в
приеме с разъяснением причин.

2. При наличии у заявителя (представителя заявпеля)
документа, удостоверяюшего личность, специалист
устанавливает фак-т лринадлежвостм документа
предъявятелю путем сверки внешности
обратившегося лица с фотографией в документе.
В случае, если документ, удостовернющннй личность, ве

личность заявiiтеля принадлежит предьявителю, отказывает в приеме с
(представителя разъяснением причин.

заявителя) 3. Специалист проверяет документ, удостоверяюшиий
личность заявителя (представителя заявителя) на
соответствие установленным требованиям.

В случае установления факта несоответствия

документа, удостоверяюшего личность,

установленным требованиям отказывает в приеме с
разъяснением причин.

При отсутствии фактов несоответствия документа,
упостовернющего личность, уставоаденньим

требованиям спепиадист переходит к следуюшему

______________________

действию.
2.IБI Оформление и 1. Специалист вносит данные заявителя 25 минут Специалист Технологическое Приложение 1проверка (представителя заявителя) в АIIС МФЦ. МФЦ обеспечение: Приложение 2представленного 2. В случае обращения заявителн (предстлвителя Принтер (‚ЧФ)’)заявления 11 заявиителя) за двумя иболее услугами, получение Компьютердокументов которых возможно в рамках комплексного запроса, АIIС МФЦ

специалист информирует о возможности оформлении
комплексного запроса. документанионное3. По выбору заявил-еля (представителя заявителя) обеспечение:
формирует посредством АИС МфЦ и выдает Заявление
заявителю (представителю заявителя) блаик
заявления (комплексного запроса) для заполнения и
при необходимости оказывает конеультаидионную
помощь при его зааолнении.
4. После заполнения заявления (комплексного запроса)
заявителем (представил-елем заявнтелн) либо в случае
обращения заявителя (представнтелн заявителя) с
заявлением, оформленным самостоятельно,
специалист проверяет его на соответствие
установленным требованиям, в также на соответствие
внесенных в Него данных редставленниыi

—
—
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документам.

5. Проверяет наличие необходимых документов.

б. Пра выявлении несоответствий в заявлении

(уведомлении) либо отсуговня необходимых
документов предлагает заявытелю (представителю

заявнтеля) устранить выявленные недостатки с
разъяснением причин.
В случае согласия заивателя (представителя

заявителя) устранить выявленные недостатки

возвращает документы и прекращает прием.

В случае, если замечания (недостатки) в холе проверки

заявления (уведомления) и документов (при наличии)

не выявлены либо заявитель (представитель

заявителя) настаивает на арнеме документов,

специалист переходит к следующему действию.

1. В случае представления заявителем (представителем

изготовление копий заявители) оригиналов документов, подлежащIIх
документов, формированию в дело в копии, специалист

представленных изготоюиивает их копии и заверяет коаии путем Технологи’iеское

заявителем проставленни надписи <Копая верна», ФПО обеспечение:

2 IБ
(представнiтеле%1 специалиста и даты заверения. 5 мин

Специалист Принтер
заявителя)

или сверка 2. В случае представления заивителем (представителем МФЦ Сканер (МФУ)

копий таких заявителя) копий документов, не заверенных Штама для

документов с их нотариально, специалист проверяет соответствие заверения

оригиналами (при, копий оригиналам и заверяет копии путем

наличии) аростаа’Iения надписи «Коаня верна)), Ф1IО

специалиста_н_даты_заверения.

Регистрации запроса в АIIС МФЦ осуществляется Технологическое

путем присвоения ему номера и даты в Специалист обеспечение:
2.IБ.4 Регистрация запроса 1 Минута

автоматическом режиме IЧФЦ Компьютер
АI1с мФц

Выдача заявителю Специалист уведомляет заявпiтеля, представителя

(его представителю) заивнтеля о возможности получения распиския в Технологическое

расписки в получении получении документов с указанием их аеречня, даты обеспечение:

2 IБ 5
документов с получения, регистрационного номера (далее.

5 мин
Специалист Принтер (МФУ)

•
указанием их леречня расписка) и по желанию заявителя, представителя МФЦ Компьютер

• и даты получения заивнтеля выдает такую расписку, либо, в случае АИС МФЦ

(комплексного получения услуги в составе комплексного запроса, -

запроса) второй экземпляр комалексцого запроса.

2.1 Б.б Форчяровоаве На основании свелецвй, указанных заявителем 15 минут Специалист Технологическое

заявления (при (представителем заявителя) в комплексном запросе, МФЦ обеспечение:

обращении заявиителя формирует и аодписывает заявление на Пронтер (МФУ)

(представителя муниiципальную услугу, азготавлавает и заверяет Компьютер
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заявателя) с комп-
копию комплексного запроса ЛiI( МФЦлексным_запросом

1. Специалист осуществляет подготовку 2 экземпляров ТехнологическоеНаправление реестра iiаправляемых документов. Специалист обеспечение:2.IБ.7 , 1 рабочии деньдокументов в ОМС) 2. Специалист осуществляет доставку документов в МфЦ Компьютеро’iа
АИС МФЦ

2.1 В. Прием заявлении о предоставлении мунипипальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обрашеннч в МФЦ (в случае электронного документооборота с ОМСУ)
1. Специалист проверяет наличие у заяцнтеля
(представители заявнтеля) документа,
удосговеряющего личность.
В случае отсутствия у заяви-теля (представителя
заявителя) документа, удостоверяющего личность,
либо отказа iiредъявить такой документ, отказывает в
приеме с разъяснением причин.
2. При наличии у заявнтеля (представителя заявителя)
документа, удостоверяющего личность, специалист
устанавливает факт принадлежности документа

Проверка наличия предъявителю путем сверки внешности
документа, обратившегося лица с фотографией в локументе.

2 IВ 1 удостоверяющего В случае, если документ, удостоверяющий личность, не Специалист
Нет

личность
заявители принадлежит аредъявителю, отказывает в приеме с МфЦ

(представителя разъяснением причин.
заявителя) З. Специалист проверяет документ, удостоверяющий

личность заявцтеля (представителя заявятеля) на
соответствие установленным требованиям.
В случае установления фак-га несоответствия
документа, удостоверяюаиего личность,
установленным требованиям отказывает в приеме с
разъяснением причин.
При отсутствии фактов несоответствия документа,
удостоверяющего личность, установленным
требованиям специалист переходит к следующему
действию.

2.1В.2 Оформление и 1. Специалист вносит данные заявитеди 25 минут Специалист Технологическое Приложение 1проверка (представителя заявителя) в АIIС МФЦ. МФЦ обеспечение: Приложение 2преасташiеиного 2. В случае обращения заявителя (представителя Принтер (МФУ)заявления и заявителя) за двумя и более услугами, получение Компьютердокументон которых возможно в рамках комплексного запроса, АIIС МФЦ
специалист информирует о возможности оформлении
комплексного запроса.

документационноеЗ. По выбору заяв;пеля (представителя заявителя) обеспечение:формирует посредством АИС МФЦ н выдает Заявлениезаявителю (представителю заявителя) блаик
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заявления (комплексного запроса) для заполнения н

при необходимости оказывает консудьТаЦвоННуЮ

помощь при его заполнении.

4. После заполнения заявления (комплексного запроса)

заявителем (представителем заявитедя) либо в

обращения заявителя (представителя заявителя) с

заявлением, оформленным самостоительно,

специалист проверяет его на соответствие

установленным требованиям, а так-ме на соответствие

внесенных в него данных представленным

документам.

5. Проверяет наличие необходимых документов.

б. При выявлении несоответствий в заявлении либо

отсутствия необходимых документов предлагает

заявителю (представителю заявителя) устранить

выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представители

заявителя) устранить выявленные недостатки

возвращает документы и прекращает прием.

В слуiае, если замечания (недостаткн) в ходе проверки

заявления и документов (при наличии) не выявлены

либо заявнтель (представитель занвителя) настаивает

на приеме док’ментов, специалист переходит к

еледющему действию.

изготовление 1. Специалист осуществляет изготовление

злеистронных образов злеЮ-ронных образов заявления (комплексного

заявления запроса) н оригиналов (нотарнально заверенных
Технологическое

(комплексного копии) документов, представленных заявителем
Специалист обеспечение:

2.1В.3 запроса) и доку- (представителем заявителя) и их внесение в АIIС 1(1 минут
МФЦ Сканер (МФУ)

ментов, представ- МФЦ.
АВС м

ленных заявителем 2. Возвращает оригиналы заявления (комплексного

(представителем запроса) и документов заявителю (представителю

заявителя) зоявителнь

Регистрация запроса в А[IС МФЦ осуществляется Технологическое

путем присвоения ему номера и даты в Специалист обеспечение:
2.IВ.4 Регистрация запроса 1 минута

автоматическом режиме МФЦ Компьютер

АIIС МФЦ

2.IВ.5 Выдача заявителю Спеи.иалиiст уведомляет заяви-теля, представителя 5 минут Специалист Технологическое

(его представителю) заявителя о возможности полу’иення расписки в МФц обесiиечепне:

распискии в получении получении документов с указанием их перечня, даты Приитер (МФУ)

документов с получения, регистрационного номера (далее -
Компьютер

указанием их перечня раеписка) и по желанию заявителя, представителя АIIС МФЦ

и латы получения заявюителя выдает такую расписку, либо, в елуiае
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получения услуги в составе комплексного запроса, -

второй экземпляр комплексного запроса.
Формирование заяв

На основании сведении, указанных заявiiтелем Технологическоеления (при обращении
(представителем заявителя) в комплексном запросе, обеспечение:заянiiтеля (предста-

Спеiазiалiiст2.1 В.б формирует и подписывает заявление ни 15 минут Принтер (МФУ)нителя заявителя) с
МФЦмуницiiпальную услугу, iвготавливает электроннын Компьютеркомплексным

образ заявления и вносит его в АIIС МФЦ АIIС МфЦзапросом

Специалист осуществляет направление электронных
ТехнологическоеНаправление образов документов в ОМСУ посредством Личного

Специалист обеспечение:2.IВ.7 электронных образов кабинета регионального органа исполнительнон 5 минут мфц Комiiьютедокументов в ОМСУ власти и органа местного самоуправления (ЛК ОМП н
411С ЧфЦОМСУ)

2.1 Г Прием заявления о предоставлении мупицнiiальной услуги н прилагаемых к нему документов (при обращении в ОМСУ в электронном формате)
Специалист проверяет соответствие электронных
заявления и документов (при наличии) установленным
требованиям.Проверка

-В случае выявления основании для отказа в приемесоответствия
документов, необходимых для предоставления мунiiэлектронных
пипальнои услуги, передает их должностному лнау, Специалист2.IГ.1 заявления и 15 минут Нетответственному за рассмотрение заявления о ОМСУдокументов
предоставлении муниципальнон услуги н прилагаеустановленным
мых к нему документов, подготовку рез%льтата, длятребованиям

-
-подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований для отказа в приеме доку
ментов специалист переходит к следуюшему действию.
Регистрация запроса осуществляется путем ТехнологическоеСпепиалист2.IГ.2 Регистрапия запроса присвоения ему номера и даты в автоматическом

- ОМСУ обеспечение:режиме при его направлении через РПГУ КомпьютерНаправление Специалист подготавливает н направляет заявитедю
заявцтелю (его (представителю заяви-теля) сообщение о подучении
представителю) заявления и документов с указанием входящего

сообщения о полу- регистращювюiого номера заявления, даты получения
Технологическоечении документов с заявления и документов, а также перечня

обеспечение:указанием регист- наименовании файлов, представленных в форме Специалист2.IГ.з
‘5 чинуг , Принтер (МФУ)рационного номера электронных документов, с указанием их объема, в ОМСу

Компьютезаявления, даты личный кабинет заявителя (представителя заявители)
получения заявления
и документов, а также

перечня

наименований_файлов
2.iД. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при поступлении заявлення и аокументов н ОМСУ почтовым

отправлением)
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1. Специалист проверяет соответствие электронных

заявления и документов (при наличии) установленным

требованиям.

Проверка В случае выявления оснований для отказа в приеме

соответствия документов, необходимых для предоставленяя

поступивших муниципальной услуги, передает ИХ ДОЛЖНОСТНОМ)’
Специалист

2.11’.1 заявления и лицк ответственному за рассмотрение заявления о 15 минут Нет

документов предоставлении мунивипальной услуги и прила- -

установленным гаемьТх к нему документов, подготовку результата, для

требованиям подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований Для отказа в приеме

документов специалист переходит к следующему

действию.

Специалист присваивает регистрационный номер, Технологическое
Специалист

2.1д.2 Регнстрация запроса указывает да-Т-у регистрапни З минуты обеспечение:

Компьютер

Направление заяви- Специалист формирует 2 экземпляра расписки в

телю (его представи- получении документов с указанием их перечня и латы Технологическое

телю) распiiскя в получения: обеспечение:
Спеиналист

2.1дЗ получении документов - один экземпляр приобщает к заявлению; 10 минут ОМС
Прiiнтер (МФУ)

с указанием их - второй экземпляр направляет заявителю на адрес, Компьютер

перечня и даты указанный в заяадениii

получения

2.2.А Возврат заявления при наличии оснований лля отказа в прелоставлении Мунинiiпальной слугн (ири посТуплении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ

при личном обращении заявителя (представителя заявителя), почтовым отправлением либо через РИГУ)

Подготовка проекз-а Специалист, ответственный за проверку: Технологическое

2.2.А.1
отказа в предос- 1)осуществляет подготовку проекта отказа в

рабочий день
Специалист обеспечение:

тавленни муннии- предоставлении муниципальной услуги; ОмСУ Принтер (МФУ)

пальной услуги 2) передает проек-г руководителю для рассмотрения Компьютер

1. Должностное лицо провернет данные, указанные в

проекте.

2. При отсутствии замечаний принимает реаiениiе
Должностное

2.2.А.2 Принятие решения путем подписания проек-га 5 минут
ли о омсу

З. При наличии замечаний к проекту возвращает его

специалисту для повторного осуществления действий,

связанных_с_подготовкой_проекта_решения

1 В случае выбора заявителем способа получения
Уведомление Технологическое

результата при личном обращении спепиалiiст
занвТттеля обеспечение:

уведомляет заявителя по телефону о возможности Специалист
2.2.А.З (представителя - 10 минут , Принтер (МФУ)

получения решения ОМС)
заявителя) о Комиiьютер

2. В случае выбора способа получения по почте
готовности решения Телефон

направляет лок_менты заказным письмом

2.2.А.3 Выдача решения Специадист осуществляет выдачу решения ири 10 минут Специалист Технологнческое
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личном обращении заявители в ОМСУ обеспечение:
Компьютер

2.2.Б Возврат заявления при наличии оснований для отказа в предостатеинii муниiпипальной услуги (при поступлении запроса на предоставление муниципадьной услуги в ОМСУ
через МфЦ)

Подготовка проек-га Спепналнст, ответственный за проверкУ: Технологическое
отказа в предос- 1)осуществляет подготовку проек-га отказа в Специалист обеспечение:2.2.Б.1 1 рабочни деньтавленни мунини- предоставлении муниципальнон услугii ОМС) Принтер (МФ))
пальной услуги 2) передает проект руководителю для рассмотрения Компьютер

1. Должностное лицо проверяет данные, указанные в
проекте.
2. При отсутствии замечаний принимает решение

Должностное2.2.Б.2 Принятие решении путем подписания проек-и 5 минут
Iицо ОМСУ -3. При наличии замечаний к проек-ту возвращает его

специалисту для повторного осуществления действий,
связанньтх с подготовкой проекта решения

Техволо гц ческоеПодготовка реестра
Спевиалист осушествляет подготовку 2 экземпляров Специалист обеспечение:12.Б.3 передачи документов в 10 минут

ф» реестра направлиемых документов. ОМСУ Прннтер (МФУ)
‘ Компьютер

Специалист осуществляет сверку документов с Спевиалнст2.2.Б.4 Получение документов I рабочни день
-реестром, доставку документов в МФЦ. МФЦ

Спевиалист впосит сведения о поступлении решения в ТехнологическоеУведомление
АгIС МФЦ. обеспечение:занвителя (пред- Специалист2.2.Б.5 Уведомляет заявителя о готовности решения способом, I рабочин день “ПС МФЦстаинтеля занвителя) МФЦуказаяяьця заявителем при подаче запроса. Компьютеро готовности решения

Телефон
1. Специалист при личном обращении заявителя

Технологическое(представителя занвителя) в МФЦ осуществляет
Специалист обеспечение:2.2Б.б Выдача решения выдачу решения. 10 минут

МФЦ Компьютер2. Сведении о получеиии решения ввосятся в АПС
МФц

2.3.” Формирование II направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведении, необ’одимые для
предоставления муницитiальной услуги

2.3.А.1 Формирование н В случае осуществления межведомственного 20 мину-г Специалист Технологическое
направление информационного взаимодействии с органами ОМСУ обеспечение:

межведомственных (организациями) в электронной форме специалист на Принтер (МФУ)
запросов в органы основании сведений, указанных в заявлении, и Компьютер

(организации) представленных документах формирует и направляет
межведомственные запросы посредством СМЭВ.
В случае невозможности межведомственного инфор
машiониого взаимодействия с органами (организа
циями) в электронной форме специалист на основа
нии сведений, указанных в заявлении, н представ
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ленных документах формирует н направляет

межведомственные запросы на бумажном носителе

2.4.А Рассмотрение заивления о предоставлении муниципадьной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставлення муниципальной услуги

Получение в рамках Специалист осуществляет запрос (получение) Технологическое
внутрнведомственного сведений, необходимых для оказания муииципальной Специалист обеспечение:2.4.А.1 20 минут

взаимодеиствия услуги, которые находятся непосредственно в ОМСУ Принтер (МФУ)
необходимых сведений распоряжении сгруктурных подразделений ОМСУ Компьютер

1. Специалист осуществляет проверку наличия

документов (сведений), необходимых для

предоставления муннаипальной услуги, их

соответствие установленным требованням, н Технологическое
Подготовка проекта оснований для принятия решения. Специалист обеспечение:2.4.А.2 10 рабочих днен

решении 2. В зависимости от результатов проведеннон провер- ОМСУ Принтер (МФУ)
ки специалист подготавливает проек-г решения: Компьютер
- о выдаче разрешения на размещение объекта;

- об отказе в выдаче разрешения на размещение

объекта
1. Должностное ливо проверяет данные, указанные в
проекте решения.
2. При отсутствии замечаний принимает решение

Должностное2.4.А.З Принятие решения путем подписания проекта 5 минут
лиi о ОМСУ -3. При наличии замечаний к проекту возвращает его

специалисту для повторного осущестыиенIия действий,

связанных с подготовкой проекта решения

2.5.А Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при выборе заявителем способа получения лично в ОМСУ)

Уведомление В случае выбора заявителем способа получения Технологическое
зпявнтсля результата при личном обращении спепиалист обеспечение:

2.5.А.1
(представителя уведомляет заявителя (представителя заявителя) по 10 минут

Специалист
Принтер (МФУ)

заявителя) о телефону о возможности получения решения Компьютер
готовности решения Телефон

2.5.А.2
Специалист осуществляет выдачу решения при

Специалист
Технологическое

Выдача решения личном обращении заявителя (представителя 10 минут
ОМСУ

обеспечение:
заявитедя) в ОМСУ Компьютер

2.5.Ь Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (в МФЦ на бумажном носителе, полученном из ОМСУ, в случае отсутствия электронного
документооборота с ОМСУ)

Технологическое
Подготовка реестра

Специалист осуществляет подготовку 2 экземпляров Специалист обеспечение:2.5.Б.1 передачи документов в 10 минут
фп реестра нпправляемьих документов. ОМСУ Приинтер (МФУ)

.. Компьютер

Специалист осуществляет сверку- документов с Специалист2..Б.2 Получение документов - 1 рабочии день -

. реестром, доставку документов в МфЦ. МФЦ
2.5.БЗ Уведомление 1. Специалист вносит сведения о поступлении репiеиiия 1 рабочий день Специалист Технологическое



48

заявителя в А[IС МФЦ. обеспечение:
(представителя 2. Уведомляет заявI’теля (представителя заявителя) о

мфц
АIIС МФц

заявнтелн) о готовности решения способом, указанным занвитенем Компьютер
готовности решения (представителем заявителя) при подаче запроси. Телефон

1. Специалист при личном обращении заявцтеля
Технологическое(представители заявнтеля) в МФЦ осуществляет

Специалист обеспечение:2.5.ЬА Выдача решения выдачу решения. 10 мiiн’т
. МФЦ Компьютер2. Сведения о получении решения вносятся в АIIС

АIiС ф
Мфц.

2.5.В Направление (выдача) результата предоставления муннципальной услуги (в МФЦ на бумажном носителе, подтверждаюшем содержание электронного документа,
поступившего из ОМСУ в электронном формате, в случае наличии электронного документооборота с 0МСУ)

Направление Специалист осуществляет направление электронного Технологическое
, Специалист2.5.В.I электронного документа в МФЦ посредством ЛК ОIIВ и ОМС% 10 минут

ОМСУ
обеспечение:

документа в МфЦ Компьютер

1. Специалист осуществляет проверку электронного

аокумента, поступившего из ОМСЖ установленным Технологическое
требованиям. обеспечение:

Специалист2.5.в.2 Получен.иелокументов 2. На основании сведении, содержащнхся в электрон- 1 рабочии день
мф» Принтер (МФ})

ном документе, осуществляет подготовку и заверение АIIС МФЦ
решения на бумажном носителе, подтверждающего Компьютер

содержание электронного документа

Уведомление 1. Специалист вносит сведения о поступлении решения Технологическое
заявителя в АИС МФЦ. обеспечение:

Специалист2.5.В.3 (представителя 2. Уведомляет заявителя (представителя заявителя) о 1 рабочии день
мфц

АIIС МФЦ
заявятеля) о готовности решения способом, указанным заявятелем Компьютер

готовности решения (представителем заявнтеля) при подаче запроса. Телефон

1. Специалист при личном обращении заявителя
Технологическое(представителя заявителя) в МФЦ осуществляет

Специалист обеспечение:2.5.В.4 Выдача решения выдачу решения. 10 минут
МФЦ Компьютер2. Сведеяня о получении решения вяосятся в АIIС

АIС МФцМфц.
-

2.5.Г Направление (выдача) результата предоставления муиипнпальной услуги (при выборе заявиiтелем способа получения почтовым отправленнем)

Технологическое

обеспечение:2.5.г 1 Специалист направляет решение почтовым СпециалистНаправление решения 10 минут Принтер (МФУ)отправлением на адрес, указаннын заявителем ОМСУ
Компьютер

Тел ефо н
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Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
-

Способ оплаты
государственной Способ подачи жалобы на

Способ получения Способ записи
Способ приема н пошлины за нарушение порядка

заявителем на прием в Способ формировании
регистрации органом, предоставление Способ получения предоставлении

информацки о сроках и орган, ЧФЦ для запроса о
предоставляющим услугу, «подуслугю> и сведений о ходе «подуслуга» и досудебного

запроса о предоставлении уплаты иных выполнения запроса (внесудебного) обжаловаиiiя
порядке подачи запроса о предоставлении

<ЩОдслуГИ> II иных влатежей, взимаемых о лрелiосгакченiiи решении и дсисгвий
предоставления предоставлении «подуслУгю> -

<подуслугю> (подуслУгiи»
документов, необходимых в соответствии с «цодуслуги» (баденстачя) органа в

для предоставления услуги законодательством процессе получения

Российской оподуслугiiд
Федерации

1 2 3 4 5 6 7

1. Выдача разрешения на размещение объекта, за исключением случаев выдачи разрешения на размещение объектов злею-рознергетiикi. газопроводов

1. Официальный сайт 1. Запись на Заполнение Не требуется предоставление Нет - 1. Офиннальный сайт

органа прием в орган: электронной формы заяиiiтелем документов на органа, МФЦ

2. ЕПГУ - ЕПГУ; запроса на РИГУ, бумажном носителе 2 [ИГУ

3. РИГУ - РИГУ. ЕПГУ 3. РПГУ
4. Портал федеральной

2. Запись на государственной

прием в ЙIФЦ: информационной системы,

- офиiнкальный обеспечииааюшеi нронссс

сайт МФЦ; досудебного (внесудебного)

- РПГУ; обжалованчи решений и

- [ИГУ, действий (бездействия)

2. Выдача разрешения на размещение объектов электроэнергетики, газопроводов

1. Официальный сайт 1. Запись на Заполнение Не требуется предоставление Нет - 1. Офипiиальный спйт

органа прием в орган: лсктронной формьи заявителем документов на органа, МФЦ

2. ЕПГУ - [ИГУ; запроса на РИГУ, бумажном носителе 2 [ИГУ

3. РИГУ - РИГУ. ЕПГУ 3. РИГУ
4. Портал федеральной

2. Запись нп государственной

прием в МФЦ: информационной системы,

- официальный обеспечиваюшей процесс

сайт МФЦ; досудебного (внесулебного)

- РИГУ; обжалованни решений н

- ЕПГУ. лействнй (бездействия)
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Гiряложсшiе i 1

к тех1(озIоГiIЧесI(ой с’еi’Iс
предостакiеIIыя мунцпиiiалiтiоii

‘слугI1

<‘Вьщача разрешения на аiМСП(С1IIIС

объеiсга»

(указывается ОМСУ либо наименование организации, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги)

от

______________________________________________

(фамилия, имя, отесТво (при наличии) физичесиого лица,

место жительства,

вил локумента, удостоверяющего личность, серия, номер,

кем и когда выдан - для физического лица;

полное наименование юридического лица, должность,

фамилия, имя, орество (при наличии) руководителя,

уполномоченного лица, ОГРН, иНК (за исключением случаев

обращения иностранного юридического лица) - для юридического лица)

(почтовый адрес)

(адрес электронной почты)

(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на размещение объекта

_________________________________________

(описание местоположения границ земель или части земельного участка,
местоположение ориентира (Наименование, расстояние, направление)

в случае, если земельный участок не образован, кадаарооый номер,
адрес (описание местоположения) земельного участка

в случае, если земельный участок образован)

(вид объекта, предполагаемый к размещению)

(сведения об охранной зоне объекта в случае необходимости ее
установления в соответствии с законодательством Российской Федерации)

Срок, на который необходимо получить разрешение на размещение объекта

__________________

Способ получения результата рассмотрения заявления (нужное подчеркнуть):
заказное письмо, выдача на руки заявителю или представителю заявителя.

Опись документов, прилагаемых к заявлению

ы п/п Наименование документа Кол-во (шт.)
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В соответствии с Федеральным законом от 2707.2006 М 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое

согласие на обработку указанных в настоящем заявлении персональных данных в целях

предоставления мне настоящей муниципальной услуги.

Согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до дня отзыва в

письменной форме.

______________

20 г.

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при

наличии)
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Приложение 2 2

к технологической схеме
орелоставлеIния ‘IуIIiIцIIпалн,IIО(i

‚с:iугц
«Выдача разрешения на размеiденiие

объекта»

(указывается ОМОлибо наименование организации,
аствующей в предоставлении муниципальной услуги)

от Иванова Ивана Ивановича
(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица,

г.Южно-Сахалинск, ул. Фиолетовая, д. З, кв. 33
место жительства,

паспорт Рф 0000 000000 выдан 01.01.2000
вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер,

ОУФМС России по Сахалинской области
кем и когда выдан -Мя физического лица;

полное наименование юридического лица, должность,

фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя,

уполномоченного лица, СГРН, ИНн (за исключением случаев обращения

иностранного юридического лица)- для юридического лица)

(почтовый адрес)

(адрес электронной почты)

8900-000-0000
(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на размещение объекта на земельном участке с кадастровым номером
65:01:0000000:000, расположенном по адресу; г. Южно-Сахалинск, ул. Фиолетовая,
д.3

(описание Местоположения границ земель или части земельного участка,
местоположение ориентира (наименование, расстояние, направление)

в случае, если земельный участок не образован, кадастровый номер,
адрес (описание местоположения) земельного участка

в случае, если земельный участок образован)

Спортивные и детские площадки
(вид объекта, предполагаемый к размещению)

(сведения об охранной зоне объекта о случае необходимости ее
установления в соответствии с занонодательством Российской Федерации)

Срок, на который необходимо получить разрешение на размещение объекта 36 месяцев

Способ получения результата рассмотрения заявления (нужное подчеркнуть):
заказное письмо, выдача на руки заявителю или представителю заявителя.

Опись документов, прилагаемых к заявлению

п/п Наименование документа Кол-во (шт.)
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1 Схема 1

2 Справка оТЭП 1

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 Мд 152-Ф3 «о персональных данныю’ даю свое

согласие на обработку указанных в настоящем заявлении персональных данных в целях

предоставления мне настоящей муниципальной услуги.

Согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до дня отзыва в

письменной форме.

_______________

20_ г. Иванов

и.и.
(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при

наличии)



54

СХЕМА

ГIри;тожетiие ! З
к технологической схеме

предоставления муiiиципачыiой
услуги

‘(Выдача разрешения на размещение
объекта)

Утверждена

(наименование лок мента об твержлении, вюiiочая
наименования органов государственной власти 113111

органов честного самоуправления. принявшых
решение об утверждении схемы или подписавших

соглашение о перераспределении земельных
участков)

от

_______ _________

границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка

Условный номер земельного участка

на кадастровом плане территории

Площадь земельного участка ч

Обозначение характерных
точек границ

х
,

Координаты, м

Масштаб: I:_____________

Условные обозначения:

У

з
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Приложение Хi 4

к технологической схеме

гiредостанленния мунниципальиной

услуги

«Выдача разрешения на размеiценнис

объекта,>

Утверждена

(наименование документа об утверждении, включая
наименования органов государственной власти или

органов местного самоуправления, принявших
решение об утверждении схемы или подписавших

соглашение о перераспределении земельных
участков)

от

__________ _____________

СХЕМА

границ предполагаемых к использованию земель ньин части земельного участка

на кадастровом плане территории

Условный номер эсисльпого участка: 65:01:0000000:00

Плошадь земельного участка: м

Обозначение характерных Координаты, м
точек границ

х у

1 2 3

н! 111111,22 222222,33
н2 111111,33 222222,44
нЗ 111111,44 222222,55
н4 111111,55 222222,66

Масштаб: 1: 500

Условные обозначения:
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Справка
об основных технико-экономических показателях

Приложение !1 5
к технологическоЙ оеме

предоставления МунмциПшIьгтоЙ

услуги

оВьщача разрешения на размещение

о бъ е кт ап

Параметры Ед.измерения Величина

Заявитель

Объе iгг:

Адрес: -

(подпись залнителя)
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Приложение %Ъ б

к ТехнОлОгичеСкой схеме

оредоставления муIШЦИпалЫIIОЙ

услуги

<(Вьцача разрешения на размещение

объекта>

Справка
об основных технико-экономических показателях

Объект: детская площадка
Адрес: г. Южно-Сахалинск. уд• Фиолетовая. д.33

Параметры Ед.измерения Величина

Качели гпт. 2

Тартановое покрытие кам 100

Карусель гпт.

Песочница ют. 1

Горка шт. 2

Заявитель Иванов И.И.
(подпись залиителя)
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Приложение 7

к технологической с\еме
предоставления муыицишшыiой

усну д

((Выдача разрешения ча размещение
объекта»

Разрешение на размещение объекта К2

____________

20 г. Южно-Сахалинск

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения на размещение объекта)

(адрес уполномоченного органа, рекв;iзиты)

разрешает:

(ф.и.о. заявителя паспортные данные заявителя (для физического лица), наименование, ОГРИ, ПНП
юридического лица, индивидуального предпринимателя)

на основании:

_____________________________________

от « »

_________

20 !ЧЪ

_____

(реквизиты решения уполномоченного органа о выдаче разрешения на размещение объекта)

(вил объекта в соответствии с постановлением Правительства Российской федерации М2 1300 от О3.1220i4)

(местоположение з.у него части с указанием местоположения грании земель или части земельного участка

(наименование объекта (объектов))

согласно утвержденной схеме границ предполагаемых к использованию земель или части

земельного участка на кадастровом плане территории
от< 20

Срок действия разрешения с « »

_________

20_ г. до «__»

________

20_г.

ФИО и подпись должностного лица
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Приложение Хе 8

К ТСКIIОЛОГИЧССКОЙ Схеме

предоставления МуIIиЦИпЩГIЫIОЙ

услуги

«Выдача разрепеения на размещение
о5ъекта

Разрешение на размещение объекта М

_____________

20 г. Южно-Сахалинск

департамент землепользования города Южно-Сахалинска (ДЭП города Южно-Сахалинска)

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения на размещение объекта)

693000. г. Южно-Сахалинск. ул. Карла Маркса, д. 32, телефон: (4242) 312625,

факс: (4242) 312622, е-юаii: аацппу1иьло-5а1Сь.гп.; ИНН 6501053780. кпп 650101001

(адрес уполномоченного органа, реквизiiты)

разрешает: 000 «Солнце и Луна»

693000, Сахалинская область, г. Южно-Сахалинск, ул. Фиалковая, д. 111,

телефон: (4242) 312-677; ИНН 6501000000, ОГРН 1110000000000

(ф.и.о. заявителя паспортные данные заявителя (для физического лица), наименование, ОГРН. ННН

юридического .зица, индивидуального предпринимателя)

на основании: распоряжения дэп города Южно-Сахапинска от < 2024 ]Ч

____

(реквйзиты решения уполномоченного органа о выдачс разрешения на размещение объекта)

Линейные сооружения канализации (в том числе ливневой)
или водоотведения

(вид объекта в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации М2 1300 от 03.12.2014)

на части земельного участка с кадастровым номером 65:01:0000000:000,

расположенного в г. Южно-Сахалинске

(местоположение з.у и его части с указанием местоположения границ земель или части земельного участка

Строительство школы
(наименование объекта (объектов))

согласно утвержденной схеме границ предполагаемых к исПользованию земель или части

земельного участка на каластровом плане территории

от«

______________

203Ч2

_________

Срок действия разрешения с « »

_________

20_ г. до «»

________

20г.

директор департамента Подпись ФИО



Бланк письма о[сУ
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Приложение 9

к технолопiческоii схеме

прелостаВлеIIия муIIицмIIалI.IIОii

услуги
<Вылача разренiения на размеiцеiше

объектш’

(наименование заивиТеля)

(адрес заявителя)

от

на от

Об отказе в выдаче разрешения
на размещение объекта

Уважаемый(ая)

Департамент землепользования города Южно-Сахалинека, рассмотрев Ваше
заявление о выдаче разрешения на размещение объекта

________________________________

(вид объекта, адрес, кадастровый номер земельного участка)
сообщает следу[ощее.

Согласно пункту 2.3.1 подраздела 2.3.раздела 2 административного регламента
администрации города Южно-Сахалинска предоставления муниципальной услуги (<Выдача
разрешения на размещение объекта», утвержденного постановлением от 19.05.2021 )Ч! 1397-
па. решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта принимается в случае.
если

(основание для отказа)

(пояснение прУ.ыеобхоi;!мост:1)

На основании вьшеизложенного, департамент отказывает в выдаче разрешения на
размещение объекта.

Подпись должностного лица
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Приложение)Ч 10

к технологической схеме

предоставления муIIИцИвалыIОй

услуги

(<Выдача разрешения “а размеIцеi’ие

объеюга>

Еланк письма ОМСУ

000 ((Солнце И Луна»
(ыаи!.:еноващiе заявителя>

Ленина ул.. д.ЗЗЗ,
г.Южно-Сахалинск. 693000

(адрес заявителя)

от
на от

06 отказе в выдаче разрешения
на размещение объекта

Уважаемьий(ая) Иван Ива;бович!

департамент землепользования города Южно-Сахалинска, рассмотрев Ваше

заявление о выдаче разрешения на размещение объекта (<Спортивные и детские площадки))
(вид объекта, адрес, кадастровый номер земельного участка)

на части земельного участка с кадастровьтм номером 65:01:0000000:000 по адресу: г.Южно

Сахалинск. ул. фиалковая, д. 33, сообщает следующее.
Согласно пункту 2.3.1 подраздела 2.3.раздела 2 административного регламента

администрации города Южно-Сахалинска предоставления муниципальной услуги «Вьтдача

разрешения на размещение объекта», утвержденного постановлением от 19.05.202 1 Х2 1397-

па. решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта принимается в случае.

если земельный участок, на использование которого испрашиваетея разрешение на

размещение объектов. обременен правами третьих лиц.
(основание для отказа)

Согласно предоставленной схеме объект планируется разместить на части земельного
участка, который предоставлен на праве аренды третьим лицам.

(пояснение при необход;1мосги)

На основании вышеизложенного, департамент отказывает в выдаче разрешения на
размещение объекта.

Подпись должностного лица


