
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮЖНО-САХАЛИНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

первого вице-мэра

от 15.05.2024 К244?-рвм

Об утверждении технологической
схемы предоставления муниципальной
услуГи <(Выдача разрешения на
использование земель или земельного
участка, находящихся в
муниципальной собственности и
государственная собственность на
которые не разграничена. без
предоставления земельных участков и
установления сервиiута, публичного
сервиiута»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 1 210-ФЗ
Юб организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 М2 797

<Ю взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственноii

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или

в случаях. установленных законодательством Российской Федерации, цублично

правовыми компаниями»:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся

в муниципальной собственности и государственная собственность на которые

не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута,

публичного серви’iутю> (приложение).
2. департаменчу землепользования города Южно-Сахалинска в течение трех

рабочих дней с даты утверждения разместить настоящее распоряжение на официальном

сайте администрации города Южно-Сахалинска.
3. Контроль исполнения распоряжения первого вице-мэра города Южно

Сахалинска возложить на директора Департамента землепользования города Южно

Сахалинска (Федотова Е.В.).

Первый вице-мэр А.В.Ковальчук
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Приложение
Утверждена
распоряжением первого вице-мэра
города Южно-Сахалинска
от’5.05.2624 Г’1447-рвм

Тею-ологическая схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или
земельного участка, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не

разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

Т’ Параметр Значение параметра/состояние

1. Наименование органа, предоггавляющего услугу департамент землепользования города южiiо-сахалинска

2. Номер услуги в федеральном реестре 6500000000167443763

выдача разрешении на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собсгвенносги И
З. Полное наименование услуги государственная собсгвенносгь на которые не разграничена, без нредосгавленни земельных участков и установления

серюпуга, публичного сервнтуга

4. к-1 наименование услуги Выдача разрешения на использование земель или земельного участка

Постановление админнсграции города Южно-Сахалннска от 10.092020 М 2642-па «об утверждении
Административный регламент предоставлении административного регламента предосгааления муяиципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель
услуги или земельного участка, находящихся в муницилальной собственности и государственная собственность на которые не

разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервиза, публичного сервизугю

6. Перечень «подуслугэ. Нет
7. Способы оценки качества предоставления услуги радиотелефоиная свнзь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в многофункциональном центре предоставлеiшя государственных и муниципальных услуг
(далее - МФО)
Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муницнпальных услуг
(функций) (далее - Е[ТУ)
Региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг



з

(функций) Сахалинской облаегю> (далее - РГТУ)
официальный сайТ органа
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Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

Плита за предоставление
Срок предоааюиения в

4ПОдСЛуГН%

РеквюкгьиОсновании Срок
КЕКприосганов приосганов-

о правовогоОЁиованян отказа в
ления ленин Наличие акта,

платы Способ

При подаче
При подаче Оонвл отказа в

предостленни
предостав- предостав-

являющеп
(арпв обр ения за Способ полнил

заявления по
заиакния приеме докумензов

4(подуслугв)’

ожпвiюг- основанием
виной получением результата <под3?слугЮ’

ме
-: по

ипоги,, .<подусi ной дяв нзимаюю
пошлиI), вподуслугii>

iдьава
лва

поШлниы) яд
в том сле

(мет
по

(гощарсг-
че мфц

нахоящешш
обращения)

иной

юр. лица)

пошявньо
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1. Выдача разрешения на использование земель яли земельного участка, находащихся в муницилальной собственности и государственная собсгвенность на которые не разграничена,
без п iедоставленяя земельных участков и установлении сервизуга, п блнчного сервахуга

____________ __________________

28 дней 28 дней — отказ заявителя 1) заявление подано с Нет Нет 1) на 1) в форме электрон-(представителя нарушением бумажном ного документа череззаявнтеля) при гребований, носителе: личный кабинет
личном обрашении усТановленныж

- лично в заявiiтеля на РИГУ.предъявить пунктом 2.6.1 Цепартамеит ЕНГУ;документ, подраздела 2.6 через 2) в форме документаудостоверяющий административного Учреждение на бумажном носителеличность; регламента; или МФЦ; в Учрежденнн;
— отказ 2) в заявлении

- посредством 3) н форме документапредсгавiпеля указаны пели почтового на бумажном носителезаявятеля при использования отправления в посредством направличном обращении земель или адрес Депар- ления заявiпелюпредъявять земельного участка тамента, заказным письмом сдокумент, или объекты, Учреждения с приложением прелстав
лодтверждающий предполагаемые к описью ленных им документов;полномочии размещению, не вложения и 4) в случае подачи
представителя предусмотренные уведомлением запроса на получениезанвигеля (за пунктом 1 статьи о вручении; муниципальной услуги
исключением лиц, 3934 Земельного 2) в форме через МФЦ - в форме
имеющих право кодекса Российской леюгронного бумажного документа,действовать без Федерации; зокумента поступившего издоверенности от З) земельный через личный Учреждении, либоимени участок, на исполь- кабинет на документа, состав-
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юридического зование которого РИГУ, КИГУ. ленного и заверенного

лица). испрашиваетсн МФЦ подтверж-

разрешение, дающего содержание

предоставлен электронного

физическому или документа, поступив

юридическому лицу. шего ю Учреждения.

Раздел З. ((Сведения о заявителях «подуслугю>
Усгаяок’iешiые

Докумею требования к Наличие
пожверждающнй докумеятъ возможности Исчерлывающий Наи ‘.iенование

Татщмк
вравомочие подтверждахощему подачи перечень лиц, документа,

Установлсшiые требования к
Ня эаяввтеля вравомочие заявлении на имеющю’ право лодтверждающега

право на получение ...
докумеiгт подтверждающему право

в/п соотвегавующеи заянктеля предоставление на подачу право подачи
подуслугю’ .. подачи заявлеiняя от имени заяввгеля

категории на соотвегсгвующеи «подуслуги заявления от заявления от имени

получение категории на представителям имешi заявителя залвiiтеля

<пощтслугю> получение и заявителя
нподслугиi

2 3 4 5 6 7 8

1. Физичеосие или юридические - - Имеется довереиные лица доверенносгь При полученин услуги

лица, предполагающие предсгавкгелем физнческого лица:

использование земель или 1. Должна быть нотариально

земельного участка, удостоверена (должна содержать

иаходящихся в муниципаль- передаваемое полномочие,

ной собственности наименование документа, указание на

муниципального образования место его составления, дату

городской округ .Город составления, сведения о доверителе и

Южно-Сахалинсю и госу- доверенном лице (ФМ.О. полностью,

дарственная собственность на паспортные данные), подпись

которые не разграничена, за доверiтеля, срок на которой она

исключением государственных вьтдана) или оформлена в простой

органов и т:т письменной форме (должна содержать

территориальных органов, передаваемое полномочие, Ф.И.О. яли

органов госу-дарственньтх наименование донеригеля, который

внебюджегных фондов и их выполняет порученне, подпнсь

территориальных органов, доверителя или должностного лица,

органов местного подготовившего документ, дату

самоуправления либо i- составлении документа, а таюке

уполномоченных сведении, подтверждающие наличие

представителей, в целях: права представлять заявителя при

1) проведения инженерных подаче заявления от имени заявiпеля,

изысканий либо капитального печать (при наличии).

или текущего ремоятв 2. должна быть действительна на
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линейного объекта на срок не

более одного года;

2) строительства временных

НЛН вспомогаТельных

сооружений (включая

ограждения, бытовки,

навесы), склiiдировання

строИтельных и иных

материалов. техники дли

обеспечения строительства,
реконсгрукциiii линейных

объектов федерального,

регионального или местного

значения на срок их

строительства,

реконструкаiiii;

З) осуществления

геологического iву’iения нелр

на срок действия

соответствующей лицензии;

4) сохранения и развития

традиционных образа жизни,

хозяйсгвенной деятельности и

промыслов коренных

малочисленных народов

Севера, Сибири и дальнего

Востока Российской

Федерации в местах их
Традиционного проживания и
традиционной хозяйственной
деятельносги без ограиичения
срока. Заявагелями являются
лица, относящиеся к
коренным малочисленным
народам Севера, Сибири и
дальнего Востока Российской
Федерации, и их общины;
5) возведения некапитальны’

строений, сооружений,

предназначенных для

осуществления товарной

аквакультуры (товарного

рыбоводства), на срок

срок обращении за предоставлением

муниципальной услуги.
З. Не должна содержать подчисгок,
приписок, зачеркнутых слов и других
исправлений.
4. Не должна иметь повреждений,
наличие которых не позволяет
однозначно исголковать их

содержание.

При получении услуги
представителем юридического лица:
1. должна быть нотариально
удосговерена (должна содержать
передаваемое полномочие,

наименование документа, указание на

место его составления, да-пу

составления, сведения о доверигеле н
доверенном лице (Ф.И.О. полностью,

паспортные данные), подпись

доверателя, срок на который она
выдана) или оформлена в простой
аисьменной форме (заверена печатью
(при наличии) заявiпеля н подписана
руководителем заявителя или
уполномоченным этим руководителем
лицом).
2. должна содержать сведения,
подтверждающне наличие права
представителя заявiiтеля на подачу
заивления от имени заявите/пн.
З. должна бьпь действительна на
срок обращения за предоставлением
муниципальной услуги.
4. Не должна содержать подчисток,
приписок, зачеринугых слов и других
исправлений.
5. Не должна иметь повреждений,
наличие которых не позволяет
однозначно истолковать их
содержание.

_____- ______

Законные

представители,

Акт 1. должен содержать следующие

уполномоченного сведения: Ф.И.О., дата и место



действия договора

пользования рыбоводным

участком;

б) обеспечения судоходства

для возведения на береговой

полосе в пределах внутренних

водных путей некапмтальных
строений, сооружений.

7

Предсгавкгели

заяв пт ел я
действующие в
силу полномочий,
основанных на
акте
уполномоченного
нато
государственного
органа яли
органа местного

самоуправления

на то

государственного

органа или органа

местного

самоуправлении об

усгановленни опеки

(п оп еч ительства

рождения занвiцеля; Ф.И.О., дата

рождении опекуна (попечителя); дата

и номер решения, подпись

доюкяостного лица, печать органа,

выдавшего документ.
2. должен быть действителен на срок

обращения за прццостаыиением

муiiицнпальной услуги.
3. Не должен содержать лодчисгок,

приписок, зачерiшугьа слов и других

исправлений.

4. Не должен иметь повреждений,
наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их

содержание.
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Заявление о выдаче
разрешения на использование
земель “ли земельного
участка

1. Составляется по форме согласно
Приложению к Административному
регламеiгжу предоставления муниципальной
услуги ((Выдача разрешения на ислользование
земель или земельного участка, находящихся в
муннципальной собственности и
государственная собственность на которые не
разграничена, без предоставления земельных
участков н установлении сервэiтута,
публнчного сервнтутаэi, утверждённому
постановлением администрации города
Южно-Сахалинска от 10.09.2020 ГЧ 2642-па.
2. В заявлении обязательно указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество,
место жительства заявителя и реквнзнты
документа, удостовериюшего его личность, - в
случае, если заявление подается физическим
ли дом;

- наименование, место нахождения,
организанионно-правовая форма н сведения о
государственной регистрании заявителя в
Едином государственном реестре юридических
лиц - в случае, если заявление подается
юридическим лицом;
- фамилия, имя и (при наличии) отчество
представителя заявiiтеля н реквiiзiIты
документа, подтвержаающего его полномочия,
- в случае, если заявление подается
представителем заявителя;
- почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя;

Раздел 4. «документы, предоегавляемые заявителем для получения «подуслугю

1. Заявление

Количество
Накменоваяия документов, необходимых

ме категория которые предосгавляет экземпляров Условие образец
пЛ, документа заянагель для получения доумента <

iтредоегашевия Установленные требования к документу
Форма (шаблоц) документа!

«подуслугн’ указаiшем документа документа залолиеюш
документа

1 2 3 4 5 6 7 8
1 - подлинник Нет Приложение 1 Приложение 2
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докумен-т.
удопо в ер я ю щ и й
личноегь
заивнтеля или его
представителя

Удосговерение личности
военнослужащего РФ
Паспорт иностранного
гражданина
Вид на жительство

Удосговерение беженца

- предполпгаемые цели нспользования земель

или земельного участка в соответствии с

пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса

Российской Федерации;

- кадастровый номер земельного участка - в

случае, еслн iзланнрется использование всего

земельного участка или его части;
- срок использовании земель или земельного

участка (в пределах сроков, установленных

статьей 39.34 Земельного кодекса Российской

Ф ел е р а н н и

- информации о необходимости осуществления
рубок деревьев, кустарников, расположенных
в границах земельного участка, части
земельного участка или земель из состава
земель промышленности, знергетики,
транспорта, связи, радиовещания,
телевидения, информатики, земель для
обеспечения космической деятельности,

земель обороны, безопасности и земель иного
специального назначения, в отношении
которых подано заявление, - в случае такой
необходимости;
- подпись, дата
1. должен быть действительным на срок
обращения за предоставлением
муницнпальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок,
зачеркнутых слов н других исправлений.
З. Не должен иметь повреждений, наличие
которых не позволяет однозначно истолковать
содержание.

2. Паспорт гражданина РФ

Временное удостоверение
личности гражданина РФ

1 экз. подлинник
(для удоповеренiш
личности и сверки

данных в
заявлении)Военный билет солдата,

матроса, сержанта,
старшины, прапорщика,
мичмана и офицера запаса

При личном
обращенни
соответственно
заявите]ш или его
представителя

Свидетельство о
рассмотрении ходатайства о
признании беженцем на
территории РФ по существу
Свидетельство о



Документ,
подтверждающий
полномочия
предсгавнтеля
заявителя

предосгашiеннн временного
убежища на территории РФ

Разрешение на временное
проживание
Документ, удогговеряющий
личность на период
рассмотрения заявления о
признании гражданином РФ
или о приеме в гражданство
РФ

В случае
представления
заявления
пр едсга в ктел е м

занвитело,
действующего в
силу полномочий,
основанных на
оформленной в
уст а н о Шзен н о м
законодательством
Российской
Федерации порядке
доверениоггн

При получении услуги представителем
физического лица:
1. Должна быть нотариально удостоверена
(должна (одержать передаваемое полномочие,
наименование документа, указание на место
его составления, дату составления, сведения о
довервтеле и доверенном лице (Ф.И.О.
полностью, паспортные данные), подпись
доверятеля, срок на который она выдана) или
оформлена в простой письменной форме
(должна содержать передаваемое полномочие,
Ф.И.О. или наименование довернтеля,
который выполняет поручение, подпись
доверителя или должностного лица.
подготовнашего документ, дату составлении
документа, а такте сведении,
подтверждающие наличие права представлять
заявiпелн на подачу заявления от имени
заявителя, печать (при налнчии).
2. Должна быть действительна на срок
обращення за предоставлением
муниципальной услуги.
З. Не должна содержать подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должна иметь повреждений, наличие
которых не позволяет однозначно истолковать
их содержание.

При получении услугя представителем
юридического лица:
1. Должна быть нотариально удостоверена
(должна содержать передаваемое полномочие,
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Удостоверениеоынужденного
переселенца

З. Доверенносгь 1 экз, подлинник
(для подготовки
сканнрованного
образа н передачи
в орган) либо
нотариально
заверенная копия



Акт уполномоченного на то
государственного органа или
органа местного
самоуправления об
установлении опекя
(по печительсгва)

В случае
предет а пл сн и я
заявления
представители
заявителя,
действующие в силу
лолномочий,
основанных на акте
уполномоченного на
то государственного
органа или органа
местного
самоуправления

наименование документа, указание на место
его составления, дату составления, сведения о
доверителе и доверенном лице (Ф.И.О.
полностью, паспортные данные), подпись
доверагеля, срок на который она выдана) или
оформлена в простой письменной форме
(занерена печатью (при наличии) заявителя и
подписана руководителем заявителя или
уполномоченным этим руководителем лицом).
2. должна содержать сведения,
подтверждающие наличие права
представителя занвителя на подачу заявления
от имени заявителя.
3. должна быть действительна на срок
обращения за предоставлением
муниципальной услуги.
4. Не должна содержать подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие
которых не лозволяег однозначно истолковать
их содержание.
1. должен содержать следующие сведения:
Ф.И.О., дата и место рождения заявителя;
Ф.И.О., дата рождения опекуна (попечагеля);
дата и номер решения, подпись должностного

лица, печать органа, вьтдавшего документ.
2. должен быть действителен на срок
обращения за предоставлением
муниципальной услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие
которых не позволяет однозначно исголковать
их содержание.

Ы

4. Схема границ Схема границ 1 экз. подлинник Предоставляется в 1. Должен быть действителен на срок
предполагаемых к предполагаемых к (для подготовки случае, если обращения за предоставлением

использованию использованию земель или сканированного планируется муниципальной услуги.

земель или части части земельного участка на образа и передачи использовать земли 2. Не должен содержать подчисток, приписок,

земельного участка кадасгровом плане в орган) либо или часть зачеркнутых слов и других ислравленнй.
на кадастровом территории с указанием нотариально земельного участка 3. Не должен иметь повреждений, наличие
плане территории координат характерных точек заверенная копия (с использонанием которых не позволяет однозначно истолковать
с указанием границ территории системы координат, их содержание.
координат применяемой при 4. должен соотвегегнонать форме, формату и
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характерных точек ведении Единого требованиям, усгановленным приказомграниц территории государственного Росреесгра от 19.04.2022 Ы 1110148
рее ст р а
н едв ижн м о сти)
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Раздел 5. документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия>)

Реквизиты

Формы Образцы

Наименование
межведомсгвен форм

ологичес- запрашиваемых в раж (органции),
(оргаини),

Срок
(шаблоны) заполнения

актуальной
Наименование

Перечень и состав сведений, органа
Наименование органа

поко запроса и межвщ4ом0вен

й запрашиваемого
межведомственного наiтравляющеiо

которого (ой)
электронного осущесгвлення

ного

-ного
шiформаiщоиного (ей)

направляется сервиса/
межнедомствен- ответа на ного запроса и

межведомствея документа

взаамодейгхвия
межведомпваный

накоiеiiовавие межведомсгвен ответа на
iкиформащiонного ный запрос межведомсгиея

запрос взаимодействия
ный запрос

взанмодейсгвия

2 3 4 5 6 7 В 9

1. Вид объекта

недвижимости.

2. Кадастровый номер.

Предоставление 3. Адрес, местоположение,

сведений, площадь.
содержащихся в 4. Характеристики объекта Федеральная служба

ЕГРн, об объектах 5. Правообладатель государственной ЕГРН СМЭВ

недвижимостн II б. документы-основания регистрации, кадасгра
1 рабочий день - -

(или) их 7. Сведения о невозможное-ти н картографин

правообладателях государственной регие-гранин
перехода. прекращения,
ограничения права

8. План (чертеж, схема)

земельного уцIстка

ФБУ
Террiiторнал ьньи й

Сведения о
1. данные о пользователе

фонд геолойiческой

недр. получившем лицензию
информаiiии по

наличии шцепзии, 2. Указание границ
дальневосточному

удо сто в ер я ю щ е й территории, земельного
федеральному округу»

право проведения
работ по

участка или акватории, 0мСУ ФГБУ ‘<Российский нет 5 рабочка дней Приложение З Приложение 5

выделенных для ведения
федеральный Приложение 4 Приложение б

геологическому
работ, связанных

геологический фонд>)

изучению недр пользонаннем не’щами
Министерство

З. Сроки действия лицеюни
природных ресурсов н
охраны окружающей
среды Сахадинекой

области



Раздел б. <(Результат «подуоуги»
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ОбраЗЕЦ Срок хранениядокумагг( Характеристика Форма документа! документа] невосгребоваыяыхдокумеагы, Тзебоваяня к докумеизу/докумеятам, результата документов, документов, Способ получения заявктелем результатов/ являющийся(иеся) явлшощемуся(имся) результатом «подусiугю> являющегося(кхся) являющегося результата <ПодуслуГярезультатом по’слугю’ (полояоительиый/ результатом (iася) шщлуслугмiiапщ’услугян отрицательный) поруслугю’ результатом в органе в МФЦ
(<ПОАЧсЛУГЮ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Разрешение на Разрешение на нспользование земель или Положительный Приложение 7 Приложение 8 1. В органе, 1 год 1 месяциспользование земельного участка должно содержать: предоставлнющем

земель или - ФИО заявителя (наименование услугу, на бумажном
земельного участка заявителя); носителе.

- сведения о земельном участке; 2. В МФЦ на
- указание об обязанности лиц, бумажном носителе,
получивших разрешение, выполнить полученном из органа
требования в случае, если использование либо на бумажном
земель или земельных участков привело носителе,
к нарушению почненного покрова в подтверждающем
границах таких земель или земельных содержание
участков;

электронного
- указание о возможности досрочного документа,
прекращения действия разрешении со являющегося
дня предоставления земельного участка результатом
физическому или юридическому лицу и муиицнпальной
сроки направлення уполномоченным услуги, поступившего
органом заявителю уведомления о ю органа в
предоставлении земельного участка электронном формате
таким лицам;

(в соответствии с
- согласование (при необходимости) соглашением).
осуществления рубок деревьев, З. Через личный
кустарников, расположенных в границах кабинет в
земельного участка, части земельного информационной
участка или земель из состава земель системе.
промышленности, энергетики, 4. Почтовым
транспорта, связи, радиовещания, отправлением на
телевидения, информатики, земель для адрес заказным
обеспечения космической деятельности, письмом.
земель обороны, безопасности и земель
иного специального назначения, в
отношении которых выдается
разрешение, за исключением случаев,
если защнаруфу и(щ) огВНичеине
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Решение об отказе в выдаче разрешения

на использование земель или земельного

участка должно содержать:
- ФИО заявкгеля;
- сведения о земельном участке (при

необходимости);

- основание отказа;

- дату и номер;
- подпись должностного лица.

1. В органе,

пр едоставляю щем
услугу на бумажном
носителе.

2. В МФЦ на
бумажном носителе,
полученном из органа

либо на бумажном

носителе,

п одтве р iща ю щем

содержание

электронного

документа,
являющегося

результатом

муннципальной

услуги, поступившего

из органа в

электронном формат-е
(в соответствии с

со гл а ш е н и е м)

З. Через личный

кабинет в

информационной

системе.

4. Почтовым

отправлением на

адрес заказным

письмом.

2. Решение об отказе
в выдаче

разрешения на

использование

земель кли
земельного участка

рубки установлены в соответст-вии с

федеральными законами и законами

субъектов Российской Федерации (при

условии лредставлення заяви-т елем

информации о необходимости

осуществлении соответствующих работ;

. дату и номер

- подпись должностного лица

Отрицательный Приложенне 9 Приложение 10 1 год 1 месяц
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Раздел 7. «Технологические процессы предоставления <подуслуги»

Формы документов,Срокй исполнения Исполнитель Ресурсы, необходимыеНаименование
необходимые для

?4е в/п
процедуры процесса Особеюiослi исполнении процедуры процесса процедуры процедуры для вьшолнеквя

выполненкяпроцесса процесса ороцеы процесса
процедуры iiроцесса

1 2 3 4 5 6 7
I.IА. Прием заявления о предосгашхенни муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при личном обращении в ОМСУ)

1. Специалист проверяет наличие у заявъпеля
(представителя заявителя) документа, удосговернющего
личность.
В случае отсутствия у заявителя (представителн
занвителя) документа, удосговеряющего личность, либо
отказа предъявагь такой документ, отказывает в приеме
разъяснением причин.
В случае, если заявитель (представитель заявителя)
настаивает на приеме документов, предлагает написать
письменное обращение (жалобу) и завершает прием.
2. При Наличии у заявителя (представители заивктеля)
документа, удостоверяющего личность, специалист
устанавливает факт принадлежности документа
предънвкгелю путем сверки внешности обратившегосяПроверка наличия
лица с фотографиеи в документе.документа,
В случае, если докумеит, удостоверяющии личность, неудосгонеряющею

Слецналисг1.IА.1 принадлежит прею.явителю, отказывает в приеме с 5 минут Нетличность заявителя
ОМСУразънснением причин.(представителя

В случае, если заявитель (представитель заявителн)заявителя)
настаивает на приеме документов, предлагает напiiсагь
письменное обращение (жалобу) и завершает прием.
3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий
личность заявителя (представители заявкгеля) на
соответствие установленным требованиям.
В случае установления факта несоответствия документа,
удостоверяющего личность, усгановленным требованиям
отказывает в приеме с разъяснением причин.
В случае, если заявитель (предстапитель заявителя)
настаивает ва приеме документов, предлагает налисать
письменное обращение (жалобу).
При отсутствии фактов несоответствия документа,
удостоверяющего личность, установленным требованиям
специалист переходит к следующему действию.



17

1. Выдает заянктелю (представiпелю заяви-тели) блаик

заявления для заполнении и при необходимости оказывает

консультационную помощь при его заполнении.

2. После заполненин заявления заявителем
(предсгавлтелем заявлтеля) либо в случае обращении

заявителя (представителя заяввтеля) с заявлением,

оформлениым самосгокгельно, специалист провернет его

на соответствие установленным требованиям, а также на

соответствие внесенных в него данных представленным

документам.

З. Проверяет наличие необходимых документов.

4. При выявлении несоответствий в заявлении либо

отсугствия необходимых документов предлагает

заивителю (предсгаввтелю заяви-теля) устранить

выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представителя заявителя)

устранить выявленные недостатки возвращает

документы и прекращает прием.
В случае, если замечания (иедостатки) в ходе проверки

заявления и документов (при наличии) не выявлены либо

занвитель (представи-гель заяви-теля) настаивает на

приеме документов, специалист переходи-г к следующему

дей сгв и ю

Технологическое

обеспечение:

Прннтер (МФУ)
Компьютер

документацнонное

обеспечение:

Заявление

ЫА.2
Оформление
документов

20 минут
Специалист

ОМСУ
Приложение 1
Приложение 2

.. 1. В случае представления заявителем (представителем
Изготовление копии

заявители) оригиналов документов, подлежащих

документов,
iiормированию в дело в копии, специалист изготавливает

представленных
их копии и заверяет копии путем проставления надписи Технологическое

заявнтелем
‘Копня верна», ФИО специалиста и даты заверения. обеспечение:

(представителем
Специалист

1.IА.З 2. в случае представления заявителем (представителем 5 минут Прин-тер

заяви-теля) или сверка .. ОМСУ

.. заяви-теля) копии документов, не заверенных Сканер (МФУ)

копии таких
нотариально, специалист провернет соответствие копий Штамп для заверения

документов с их
оригиналам и заверяет копии путем проставлення

оригиналами (при
надписи Копия верна>’, ФИО специалиста н даты

наличии)
заверения.

-
Технологическое

Специалист присваивает регистрационныи номер. Слециалiiст

1.IА.4 Регистрация запроса минуты обеспечение:

указывает дату регистрации ОМСУ Компьютер

Выдача заяви-гоню (его
Специалист формирует 2 экземпляра расписюi в Технологическое

представителю)
получении документов с указанием их перечня и даты обеспечение:

расписюi в получении Специалист
1.IА.5 получения: один экземшiнр с подписью заяви-теля 2 минуты Принтер (МФУ)

документов с указанием .. ОМСУ

приобщает к заявлению, второи зюемтiяр выдает Компьютер

их перечнн и даты занви-гелю (представителю заявителя)
получения
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1.IБ. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в МФЦ (в случае отсутствия электронного
документооборота с ОМСУ)

1. Специалист проверяет наличие у заявiпеля
(представителя зиявителя) документа, удостоверяющего
личность.
В случае отсутствия у занвителя (представителя
заявителя) документа, удостоверяющего личность, либо
отказа предъявагь такой документ, отказывает в приеме с
разъяснением причин.
В случае, если заявитель (представитель занвятеля)
настаивает на приеме документов, предлагает написать
письменное обращение (жалобу) н завершает прием.
2. При наличии у заявителя (представителя заявителя)
документа, удосговеряющего личность, специалист
упанавливает факт принадлежности документа
предъявителю путем сверки внешности обратившегося
лица с фотографией в документе.
В случае, если документ, удостоверяющий личность, не
принадлюкiа предъявителю, отказывает в приеме с
разъяснением причин.
В случае, если заявитель (представкгель заявителя)
настаивает на приеме документов, предлагает написать
письменное обращение (жалобу) и завершает прием.
З. Специалист проверяет документ, удостоверяющий
личность заявителя (представителя заявителя) на
соответствие установленным требованиям.
В случае установления факта несоответствия документа,
удостоверяющего личность, установленным требованиям
отказывает в приеме с разьяснением причин.
В случае, если заявкгель (представитель заявители)
настаивает на приеме документов, предлагает написать
письменное обращение (жалобу).
При отсутствии фактов несоответствия документа,
удостоверяющего личность, установленным требованиям
специалист яерехощ следующему действию.

1.IБ.2 Оформление 1. Специалист вносит данные заявителя (представителя 25 минут Специалист МФЦ Технологическое Приложение 1
документов заявителя) в АиС МФц. обеспечение: Приложение 2

2. В случае обращения занвителя (предсгавителя Приятер (МФУ)
заявителя) за двумя и более услугами, получение которых Компьютер
возможно в рамках комплексного запроса, специалист АИС МФЦ
информирует о возможности оформления комплексного
запроса. документационное
З. По выбору заявителя (представители заявителя) обеспечение:

Проверка наличия
документа,

удо сто в е р я ю ще го
личность заявители

(представителя
за я в ителя)

1.IБ.1 5 минут Специалист МФЦ Нет
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формирует посредсгвом АИС МФЦ н выдает заявкгелю

(предсгавителю заявителя) бланк заявления

(комплексного запроса) для заполнения н при

необходимости оказывает консультационную помощь при

его заполнении.
4. После заполнения заявления (комплексного запроса)

заявителем (представителем заявителя) либо в случае

обращенин заяввтеля (представителя заяви-теля) с

заявлением, оформленным самостоятельно, специалист

проверяет его на соответствие установленным
требованиям, а также На соответствие внесенных в него

данных представленным документам.
5. Проверяет наличие необходимых докумеагов. Заявление

б. При выявлении несоответствий в заявлении либо

отсутствия необходимых документов предлагает

заявятелю (представителю заявителя) устранить

выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласня заявятеля (представителя заяви-сели)

устранить выявленные недостатки возвращает

документы и прекращает прием.
В случае, если замечания (недостатки) в ходе проверки

заявления и документов (при наличии) не выявлены либо

заявятель (представитель заяви-теля) настаивает на

приеме документов, специалист переходят к следующему

действию.
. 1. В случае представления заявттелем (представителем

Изготовление копии
заявятеля) оригиналов документов, подлежащих

документов,
формированию в дело в копии) специалист нзготавливает

представленных
их копии и заверяет копии путем просташiения надписи Технологическое

заявиг ел ем
Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения. обеспечение:

(представителем
1.IБ.3

заявителн) яли сверка
2. В случае представления заявятелем (представителем 5 минут Специалист МФЦ Приятер

копий таких
заявителя) копий докумеiггои. не занеренных Сканер (МФУ)

нотариально, специалист провернет соответствие копий Штамя для заверения
документов с их

оригиналам и заверяет копии путем проставления
оригиналами (при

надписи <(Копия верна, ФИО специалиста и даты
наличии)

заверения.
Технологическое

Регистрация залроса в АИС МФЦ осуществляется путем обеспечение:
1.IБ.4 Регистрация запроса 1 минута Специалист МФЦ

присвоения ему номера и даты в автоматическом режиме Компьютер
АМС_МФЦ

1.1Ь.5 Выдача заявнггелю (его Специалист формирует 2 экземпляра раслиски в 2 минуты Специалист МФЦ Технологическое

представителю) получении документов с указанием их перечня и даты обеспечение:

расписки в получении получения посредством ЛЯС МФЦ: один экземпляр с Прннтер (МФУ)
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подписью заявителя прнобщает к заявлению, второй
экземпляр по желанию заявителл (представителядокументов с указанием
заявятеля) выдает залингелю (представителю заявктеля).их перечня и даты Компьютер

полученин
При обращении заявителя (представителя заявителя) с

АIIС мфцкомплексным запросом вместо расписки по желанию(комплексного запроса)
заявителя (представителя заявителн) выдается второн
экземпляр комплексного запроса.

Формирование
.. Технологическоезаявления (при На основании сведении, указанных заявителем

обеспечение:обращении заявктеля (представителем занингеля) в комплексном запросе,1.1116 15 минут Специалист МФЦ Принтер (МФУ)(представителя формирует и подписывает заявление, iоготашшвает и
Компьюотезаявителя) с заверяет копию комплексного запроса
АЕIС фкомплексным запросом

1. Специалист осуществляет подготовку 2 экземпляров Технологическое
Направление реестра направляемых документов. .. обеспечение:IIБ.7 1 рабочии день Специалист МФЦдокументон в ОМСУ 2. Специалист осуществляет доставку документов в Компьютер

омСУ. АИСМФЦ

1.IВ. Прием заявления о предоставлении муннцяпальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в МФЦ (в случае электронного документооборота с ОМСУ)
1.IВ.1 Проверка наличия 1. Специалист провернет наличие у заявители 5 минут Специалист МФЦ Нет

документа, (представителя заявителя) документа, удостоверяющего
удостоверяющего личность.

личность заивителя В случае отсутствия у заявнтеля (представителя
(представителя заявiпеля) документа, удостоверяющего личность, либо

заявiаеля) отказа предьявить такой документ, отказывает в приеме с
разъяснением причин.
В случае, если заявитель (представитель заявителя)
настаивает на приеме документов, предлагает написать
письменное обращение (жалобу) и завершает прием.
2. При наличии у заявителя (представителя заявителя)
документа, удостоверяющего личность, специалист
устанавливает факт принадлежности документа
предъявителю путем сверки внешности обратившегося
лица с фотографией и документе.
В случае, если документ, удостоверяющий личность, не
принадлежит предъявителю, отказывает в приеме с
разъяснением причин.
В случае, если заяввтель (представитель заявителя)
настаивает на приеме документов, предлагает написать
письменное обращение (жалобу) н завершает прием.
З. Специалист провернет документ, удостоверяющий
личность заявителя (представителя заявигеля) на
соответствие установленным требованиям.
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В случае установления факта Несоответсгвия документа,
удостовернющего шiчносгь, установленным требованиям

отказьпаег в приеме с ратьяоiением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя)
настаивает на приеме документов, предлагает написать

письменное обращение (жалобу).

При отсутствии фактов несоответствия документа,

удогговеряющего личность, установленным требованиям

специалист персходкг к следующему действию.

1. Специалист вносит даинье заявителя (представители
заявителя) в АиС МФЦ.
2. В случае обращения заявителя (представителя
заявителя) за двумя и более услугами, получение которых

возможно в рамках комплексного запроса, специалист

ннформнрует о возможности оформления комплексного

запроса.
З. По выбору заявителя (представителя занвкгеля)

формирует посредством АйС МФЦ н выдает заявителю
(представителю заявителя) бланк заявления

(комплексного запроса) для заполнения н при

необходимости оказывает консультационнуiо помощь при

его заполнении. Технологическое

4. После заполнения заявления (комплексного запроса) обеспечение:

заявителем (представителем заявителя) либо в случае Принтер (МФУ)

обращения заявителя (представителя заявителя) с Компьютер
Оформление Приложение 1

1.IВ.2
документов

заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 15 минут Специалист МФЦ ЛИС МФЦ
Приложение?

проверяет его на соответствие установленным
требованиям, а также на соответстнне внесенных в него документационное

данных представленным документам. обеспечение:

5. Пронеряег наличие необходимых документов. Заявление

б. При выявлении несоответствий в заявлении либо

отсутствия необходимых документов предлагает
заявителю (представителю заявителя) устранить

выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представителя заявителя)

устранить выявленные недостатки возвращает
документы и прекращает прием.
В случае, если замечания (недостатки) в ходе проверки

заявления и документов (при наличии) не выявлены либо

заявитель (представитель заяви-теля) настаивает на

приеме документов, специалист переходит к следующему

действию.

1.IВЛ Изготовление 1. Спецналист осуществляет изготовление электронных 10 минут Специалист МФЦ Технологическое
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электронных образов образов заявления (комплексного запроса) и оригиналов
заявления (нотариально завереиных копий) документов,

(комплексного запроса) представленных заявителем (представителем заяви-теля) н
обеспечение;и документов (при их внесение в АИС МФЦ

Сканер (МФУ)наличии), представлен- 2. Возвращает оригиналы заявления (комплексного
АИСных заявителем запроса) и документов заявнтелю (лредсгавiаелю

(предсгавн-телем заявктеля)
заявители)

ТехнологическоеРегистрация запроса в ЛИС МФЦ осуществляется путем обеспечение:1.1В.4 Регистрация запроса 1 минута Специалист МФЦприсвоения ему номера и даты в автоматическом режиме Компьютер
АЯС МФЦ

Специалист формирует 2 экземпляра расписки в
получении документов с указанием их перечня и даты

Выдача эаявителю (его получения посредством МIС МФЦ: один экземпляр с
-. Технологическоепредставителю) подписью заявителя приобщает к заявлению, второи

обеспечение:расписюi в получении экземпляр по желанию заявагеля (представителя1.IВ.5
2 минуты Специалист МФЦ Прингер (МФУ)документов с указанием заявителя) выдает заявителю (представителю заявятеля).

Компьюгеих перечня н даты При обращении заявителя (представителя заявителя) с
А1IС МФЦполучении комплексным запросом расписка не выдается, второй

экземпляр комплексного запроса хранится в МФЦ в
течение установленного срока.

Формирование
- Технологическоезаявления (при На основании сведении, указанных заявителем

обеспечение:обращении заявителя (представителем заявнтеля) в комплексном запросе,1.IВ.б
15 минут Специалист МФЦ Прнiггер (МФУ)(представители формирует и подписывает заявление, изготавливает

заявителя) с электронный образ заявления и вносит его в АИС МФЦ
комплексным запросом

Специалист осуществляет направление электронных
ТехнологическоеНаправление образов документов в ОМСУ посредством личного

б1.IВ.7 электронных образов кабинета регионального органа исполнительной власти н 5 минут Специалист МФЦ
еие

докумектов в ОМСУ органа местного самоуправления (далее. ЛИ ОиВ и р
ОМСУ)

1.IГ. Прием заявлении о предоставлении муяиципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в ОМСУ в электронном формате)
Проверка соответствия

Специалист проверяет соответствие электронныхэлектронных заявления Специалист1.1г.1 заявления и документов (при наличии) установленным 10 минут Нети документов установ-
.. ОМСУтребованиям и переходит к следующему деиствию.ленным_требованиям

Регистрация запроса осуществляется путем присвоения
Спе иалист

Технологическое1.IГ.2 Регистрация запроса ему номера и даты в автоматическом режиме при его
-

обеспечение:направления через информационную систему Компьютер1.IГ.3 Направление Специалист подготавливает и направляет заявителю 15 минут Специалист Технологическоезанвителю (его (представителю заяви-теля) сообщение о получении ОМСУ обеспечение:



23

представителю) документов с указанием входящего регистрационного

сообщения о получении номера, даты получения документов, а также перечня

документов с указанием наименований файлов, представленных в форме

регистрационного электронных документов, с указанием их объема, по Прннтер (МФУ)

номера, даты указанному в заявлении адресу электронной почты или в Компьютер

получения документов, личный кабинет заявителя (представителя заявителя)

а также перечня

наименований файлов

1.1д. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при поступлении заявлении и документов в ОМСУ почтовым

отправлением)

Проверка соответствия

поступивших Специалист проверяет соответствие заявления и
Специалист

1.1д.1 документов документов (при наличии) установленным требованиям и 15 минут ОМСУ
Нет

установленным переходит к следующему действию.
требованиям

.. Технологическое
Специалист присваивает регтiсграционныи номер, Специалист

1.142 Регистрация запроса З минуты обеспечение:
указывает дату регистрации. ОМСУ

Компьютер

Направление Специалист формирует 2 экземпляра расписки в
заявителю (его получении документов с указанием их перечня и даты Технологическое
представителю) получении: один экземпляр приобщает к заявлению,

‘.
Специалист обеспечение:

IЛд.З расписки в получении второи экземпляр направляет заявителю на адрес, 10 минут
ОМСУ Принтер (МФУ)

документов с указанием указанный в заявлении Компьютер
их перечня и даты

получения
Ь2А Формирование и направление межведомсгвенньх запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для

предоставления муницвпальной услуги

При осуществлении межведомственного информацион
ного взаимодействия с органами (организациями) в
электронной форме специалист на основании сведений,
указанных в заявлении и представленных документах,

Формирование и
формирует и направляет межведомственные запросы Технологическое

направление
посредством СМЭВ. Специалист обеспечение:

12А.1 межведомственных 20 минут
В случае невозможности межведомственного информа- ОМСУ Принтер (МФУ)

запросов в органы
ционного взаимодеиствия с органами (организациями) в Компьютер

(организации)
злектроннои форме специалист на основании сведении,
указанных в заявлении и представленных документах,
формирует и направляет межведомственные запросы на
бумажном носителе

IЛА Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прютагаемьи к нему документов, подготовка результата предоставления муницнпальной услуги

1.ЗА.1 Подготовка проекта Специалист подготавливает проект решении: 25 дней Специалист Технологическое

решения - о выдаче разрешения на использование земель или ОМСУ обеспечение:

земельного участка; Принтер (МФУ)
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- об отказе в выдаче разрешении на использование земель
Компьютер“ли земельного участка.

1. доляшосгное лицо провернет данные, указанные в

проекте решении.

2. При отсутствии замечаний принимает решение путем
должностное лицоIЛА.2 Принятие решения подписания проекта. 5 минут

З. При наличии замечаний к проекту возвращает его

специалисту для повторного осуществления действий.
связанных с подготовкой проекта решении.

1.4А Направление (выдача) результата предоставлении мунициiпальной услуги (при личном обращении в ОМСУ либо поступлении документов почтовым отправлением)
Специалист уведомляет заявнтеля (представителя ТехнологическоеУведомление заявителя
заявктелн) по телефону о возможности получения обеспечение:ь4А.1 (представителя Специалистрешении 10 минут Принтер (МФУ)заявители) о готовности ОМСУ

Компьютеррешении
Телефон

Технологическое1.4А.2 Направление (выдача) Специалист осуществляет выдачу решения при личном
И минут

Специалист
обеспечение:решенин обращении заявителя (представители заявители) в ОМСУ ОМСУ
Компьютер

1.4Б Направление (выдача) результата предоставления муинципальной услуги (в МФЦ на бумажном носителе, полученном из ОМСУ, в случае отсутствия электронного
докменторрта с ОМСУ)

ТехнологическоеПодготовка реестра
Специалист осуществляет подготовку 2 эюемпляров Специалист обеспечение:1.4Б.1 передачи документов в 10 минутреестра направлиемых документов. ОМСУ Принтер (МФУ)

Компьютер
Специалист осуществляет сверку документов с реесгром,1.4Б.2 Получение документов 1 рабочии день Специалист МФЦ -доставку документов в МФЦ

1. Специалист вносит (ведении о поступлении решения в ТехнологическоеУведомление заявителя
АтIС МФЦ. обеспечение:(представители1.4Б.З

заивителя) о готовности
2. Уведомляет заявителя (представителя заввители) о 1 рабочин день Специалист МФЦ АИС МФЦ

ешепия
готовности решения способом, указанным заявителем Компьютерр
(представителем занвителя) при подаче запроса. Телефон
1. Специалист при личном обращении заявителя Технологическое
(представителя заявагеля) в МФЦ- осуществляет выдачу обеспечение:1.4.Б.4 Выдача решения 10 минут Специалист МФЦрешения. Компьютер
2. Сведении о получении решения вносятся в АИС МФЦ. АИС МФЦ

1.4В Направление (выдача) результата предоставления мунiицнпальной услуги (в МФЦ ва бумажном носителе, подтверящающем содержание электронного документа, постудившего
ю ОМСУ в электоонном_фррмате,учае наличия электронного документооборота с ОМСУ)

___________________

Направление
--

- ТехнологическоеСпециалист осуществляет направление электронного Специалист1.4В.1 электронного 10 минут обеспечение:документа в МФЦ посредством ЛК ОIIВ и ОМСУ ОМСУдокумента в МФЦ Компьютер
1.4В.2 Получение документов 1. Специалист осуществляет проверку электронного 1 рабочий день Специалист МФЦ Технологическое

документа, поступившего ю ОМСУ, установленным обеспечение:
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требованиям.
2. На основании сведений, содержащихся в электронном Принтер (МФУ)
документе, осущесгшзяет подготовку и заверение АIIС МФЦ
документа на бумажном носителе, подтверждающем Компьютер

содержание электронного документа
1. Специалист вносит сведения о поступлении решения в Технологическое

Уведомление заявители
‘п ставителя

АIIС МФЦ. обеспечение:

1.4В.З
р

2. Уведомляет заявигеля (предсгавителя заншгтеля) о 1 рабочий день Специаднст МФЦ АИС МФЦ
заяви-теля) о готовности

готовности решения способом, указанным заявителем Компьютер
решения

(представителем заявителя) при подаче запроса. Телефон

1. Специалист при личном обращении заявителя Технологическое
(предсгавигеля заявьггеля) в МФЦ - осуществляет выдачу обеспечение:

1.4В.4 Выдача решения 10 минут Специалист МФЦ
решении. Компьютер

2. Сведения о получении решения вносятся в АИС МФЦ. АИС МФЦ

1.4Г Направление (выдача) результата предоставления муниципальпой услуги (документов) (при обращении в ОМСУ в электронном формате)

Специалист направляет через личный кабинет заяви-теля Технологическое
1.4Г.1 Направление (выдача) Слециалист

решения
уведомление о принятии решения с приложением 10 минут

ОМСУ
обеспечение:

электронной копии решения. Компьютер
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Раздел 8. «Особенности предоставления «подуоуги» в электронной форме>
Способ оплаты Способ подачи жалобы на

государственной нарушение порядка
Способ приема и регисграциii

Способ получения Способ записи на пошлины за предоставления
органом, предосгавляющим Способ получения

заивителем прием в орган, предоставление .. «пщ*усдуги» н досудебного
Способ формирования услуги запроса о сведении о ходе

информации о МФЦ для подачи «подуслуги. и уллаты обжалования
запроса о предоставлении предосгавлении <подуслугю’ и .. выполнения запроса о

сроках и порядке запроса о иных плаЗТжеи, (внесудебного)
(ПЩЖСЛУГИ)> иных документов, необходимых предосгавлении

предоставления предоставлении взимаемых в обжалования решевми и
для предоставления иподуслугиэ>

<шодуслугн.. «поруслуги.
по’

соответствии с деиствни (бездеисгвня)
законодательством органа в процессе

-

Российской Федеращоi получения подуслутиэ

1 2 З 4 5 6 7

1. Официальный 1. Запись на прием Через экранную форму в Не требуется предоставление Нет Личный кабинет 1. Официальный сайт

сайт органа в орган; ннформационной системе заявнтелем документов на заявителя в органа

2. ЕНГУ - ригу, бумажном носителе информационной 2 ЕГТГУ

З. ригу системе З. ригу

2. Запись на прием 4. Портал федеральной

в МФЦ: государственной

- официальный информационной системы,

сайт МФЦ; обеспечивающей процесс

рщ-’у досудебного (внесудебного)
обжалования решений и
дейстиий (бездействия)
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Приложение )ФЛ
к технологической схеме предоставления

муниципалыiой услуги
<(Выдача разрешения на использование земель или

земельного участка. находящихся н

муниципальной собственности и государственная

собственность ка которые ве разграiIичена без

предоставления земельньнх участков м

Установления сервиiуга публцчного сернiiiута»

(наименование ОСУ)

Физическое лицо:
фамилия, имя, отчество (при наличии)

место жительства

______________________________

документ, удостоверяющий личность

(серия, номер, кем и когда выдан)
почтовьбi адрес

______________________________

адрес электронной почты
номер телефона

________________________________

юридическое лицо:
наименование и организационно—правовая форма
юридического

лица

___________________________

место нахождения

____________________________

ИНЕ

__________________________________________

огрн

___________________________________________

почтовый адрес

________________________________

адрес электронной почты
номер телефона

________________________________

представитель заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии)

_________

документ, подтеерждающий полномочия

(серия, номер, кем и когда выдам)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на использование земель или земельного участка,
расположенного

(адрес ипм местоположение земель или земельного участка)

кадастровьнй номер земельного участка

_____________________________________________

(в случае. если планируется “слользованнiе всего

земельного участка млн его части)

Предпслагаемая цель использования земель или земельного участка:

О проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта
линейного объекта;

О строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения,
бытовки, навесы) , складирование строительных и иных материалов, техники для
обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального,
регионального или местного значения;
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О осуществление геологического изучения недр;

О сохранение и развитие традиционных образа жизни, хозяйственной деятельности и

промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и дальнего Востока

Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной

хозяйственной деятельности;

О возведение некапитальных строений, сооружений, предназначенных для

осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства)

П обеспечение судоходства для возведения на береговой полосе в пределах

внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений.

Срок использования земель или земельного участка;

О в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего

ремонта линейного объекта на срок не более одного года (срок использования

О в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая

ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов,

техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов

федерального, регионального или местного значения на срок их строительства,

реконструкции (срок использования

____________

О в целях осуществления геслогического изучения недр на срок действия

соответствующей лицензии (срок использования

__________

О в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной

деятельности и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и

дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и

традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к кореннюл

малочисленньлл народам Севера, Сибири и дальнего Востока Российской Федерации, и

их общинам без ограничения срока (срок использования

О в целях возведения некапитальных строений, сооружений, фёназначенных для

осуществления товарной аквакультуры (товарного рьхбоводства), на срок действия

договора пользования рыбоводньал участком (срок использования

_________);

О в целях обеспечения судоходства для возведения на береговой полосе в пределах

внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений (срок использования

Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников,

расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель

из состава земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания,

телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности,

земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения, в отношении

которых подано заявление, — в случае такой необходимости

(указать информацию о необходимости осуществления указанных работ)

в соответствии с Федеральнь законом от 27.07.2006 н’ 152—Фз (<о персональных

данньт)> паю свое согласие на обработку указанных в настоящем заявлении персональн<

данных в целях предоставления мне настоящей муниципальной услуги.

Согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до дня

отзыва в письменной форме.

20 г.

(дата) (подпись) (фамилия, инициалы)



29

[IрИЛОЖСНнс Хе!
к технологической с’еме

предоставления муниципалыюй

услуги

разрешения на
использовшiие земель или земельного

участка, находящихся в
муиндиПальнОй сОбСТвеIIIиосги И

государственная собственность на
которые не разграничена. без

предоставления земельных участков и
‘стаиювления сервiгтугщ гиублнчиюго

серв I113’ТП))

(наименование С?СУ)

физическое лицо:

фамилия, имя, отчество (при наличии)

_________

Петрова Анна Павловна
место жительства

г. Южно-Сахалинск, ул. Ленина, 329, кв. 90
документ, удостоверяющий личность
паспорт гражданина Рф, серия 6400 номер 123456,
видан 01.01.2000 Отделом УФМС ло Сахалинской
области в гоо. Южно—Сахалинск

(серия, номер, кем и когда выдаЮ
почтовьаi адрес

______________________________

адрес электронной почты

_____________________

номер телефона 89000000001

юридическое лицо:
наименование и органиэационно—прааовая форма
юридического лица

___________________________

место нахождения

______________________________

Инн

__________________________________________

огРН

____________________________________________

почтовь адрес

________________________________

адоес электронной почты

_____________________

номер телефона

________________________________

представитель заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии)

________

документ, подтверждаюший полномочия

(серия, номер, кем и когда выдам)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на использование земель или земельного участка,
распсложенного по алоесу г .Тжяо—Сахалинск, ул. Велокаменная, 2

(адрес или местюположение земель или земельного участка)

кадастровый номер земельного участка 65:00:0000:00
(в случае, если Планируется использованце всего

земельного учасгю гии его часаi)
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Предполагаемая цель использования земель или земельного участка:

О проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта

линейного объекта;

строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения,

бытовки, навесы) , складирование строительных и иных материалов, техники для

обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального,

регионального или местного значения;

О осуществление геологического изучения недр;

О сохранение и развитие традиционных образа жизни, хозяйственной деятельности и

про:слов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и дальнего Востока

Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традипионной

хозяйственной деятельности;

О возведение некапитальных строений, сооружений, предназначенных для

осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства)

О обеспечение судоходства для возведения на береговой полосе в пределах

внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений.

Срок использования земель или земельного участка;

С в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта

линейного объекта на срок не более одного Рода (срок использования

в пелях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая

ограждения, бытовкх, навесы) , складкрования строительных и иных материалов,

техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов

федерального, регионального или местного значения на срок их строительства,

реконструкции (срок использования 2 года);

О в целях осуществления геологического изучения недр на срок действия

соответствующей лицензии (срок использования )

С в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной

деятельности и проьдыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и

Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и

традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к коренным

малочисленным народам Севера, Сибири и дальнего Востока Российской Федерации, и

их общинам без ограничения срока (срок использования

С в целях возведения некалитальных строений, сооружений, предназначенных для

осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства), на срок действия

договора пользования рыбоводньм участком (срок использования

О в целях обеспечения судоходства для возведения на береговой полосе в пределах

внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений (срок использования

Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников,

расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель

из состава земель промышленности, знергетики, транспорта, связи, радиовещания,

телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности,

земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения, в отношении

которых подано заявление, — в случае такой необходимости необходю’о осуществить

внр убку деревьев

(указать информацию о необходимосв осуществления указанных работ)

в соответствии с Федеральным законом от Т7.С7.2006 ы’ 152—ФЗ «о персональных

Еанных) даю свое согласие на обработку указанных в настоящем заявлении персональных

данных в целях предоставления мне настояшей муниципальной услуги.

Согласие на обработку персональных данных действует со дня его подписания до дня

отзыва в письменной форме.

__________

20 г.

_______________ _______________________

(дата) (подпись) (фамилия, инициалы)
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Приложение .3
к технологической схеме

предоставления мукиципалыюй

услуги

((Выдача разрешения ‚а
использование земель или земельного

участка. ‘Iаходящюся в
iуiiиаипалыiой собственности и

государствеIньшя собственность на

которые не рюграниЧеIна. без

предоставления земельных участков н

устаIIоаленшя сервнiута. публцчыого

с ер в иту т а»

Бланк письма ОМСУ

ФБУ «Территориальный фонд
геологической информации по
дальневосточному федеральному
Округу)>

или

ФГБУ «Российский федеральный
геологический фонд»

или

Министерство природных ресурсов и
охраны окружающей среды
Сахалинской области

Межведомственный запрос

Уважаемый(ая)

________________________________

В связи с поступившим заявлением

__________________________________на

выдачу
(наименование заявннтеля)

разрешения на использование земель или земельного участка в целях осуществления
геологического изучения недр на земельном участке с кадастровым номером

___________________

просим предоставить копию лицензии, удостоверяюшей право
проведения работ по геологическому изучению недр, выданной

_______________________

(IIаI’МСIIОвШцнС заявiiтеля)

Подпись должностного лица

ФИО и телефон исполнителя
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Приложение Ме4
к технологической схеме

предоставления муяиципальной
услуги

(‘Вылача разрешения на

использование земель или земельного

участка. находящихся в
мунишiпальной собственности и

государственная собствеiнюсгь на

которые не разграниченщ без

предоставления земельных участков и
установления сервизута. публичного

сервьгхутю>

Бланк организации

(ивимеясванне оМСУ)

О предоставлении
копии лицензии

Уважаемый(ая)

________________________________

На Ваш межведомсгвенньгй запрос налрактяем копию лицензии, выданной

_______________________

и удо’шверяющей право проведсния работ по гсологическог.iу
(Наименование заявiпеля)

изучению недр.

Приложение: на — л. в 1 экз.

Подпись должностного лица

ФИО и телефон исполнителя
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Приложение *5
к технологической схеме

предосгааления муiiипмпалыюй

услги
«Выдача разрешения на

использоваяие земель или земельного
участка. находящихся в

МуIШЦИП2ЛЬЫ0Й собственшости и
государственная собственность на

которые не разгранiиченiа. без
предоставления земельньнх учаоiкои и

установления сервизутщ публичногю

серниiута))

Блаик письма ОМСУ

ФБУ ((Территориальный фоил
геологической информации по
дальневосточному федеральному
округу>

или

ФГБУ (<Российский федеральный
геологический фонд»

или

Министерство природных ресурсов и
охраны окружающей среды
Сахалинской области

Межведомственный запрос

Увюкаемый(ая) Сергей Иваноеич!

В связи с поступившим заявлением 000 чСахалинский Дом Дружбы) на вьщачу
(нIаннменюванхнне заяв.пСля)

разрешения на использование земель или земельного участка в целях осуществления
геологического изучения недр на земельном участке с кадастровьтм номером
65:01:0002004:461 просим предоставить копию лицензии, удостоверяюшей право
проведения работ по геологическому изучению недр, выданной 000 <(Сах’ё’инскг’и Дом

(нЦнмснЮванние заявителя)

ДруЖбы).

Подпись должностного лица

ФИО и телефон исполнителя
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Приложение Хвб
к технологической схеме

предоставления мунипипальной

услуги

«Выдача разрешения на

использование земель или земельного

участка, находящихся в

муниципальной собственности и

государственная собственность на

которые не разграIiичеiта, без

предоставления земельных участков и

установления сервиiутщ публичIюго

сервиiута»

Бланк организации

(IiенМеыование ОМСУ)

О предоставлении
копии лицензии

Уважаемый(ая) Елена Степановна!

На Ваш межведомственный запрос направляем копию лицензии, выданной

000 ‚-(СахсIIинскI’й Дом Дпуж6ы и удостоверяюшей право проведения работ по
(нвимснованiiе заявIггСля)

геологическому изучению недр.

Приложение: на 1 л. в 1 экз.

Подпись должностного лица

ФИО и телефон исполнителя
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Приложение Ы27
к технологической схеме

предоставления мУниципальной
услуги

«Выдача разрешения на

использование земель или земельного

участка, находящихся в

муниципалыюй собсгвенности и

государственная собственность на

которые ве разгравичеяа. без

предоставления земельных участков и

усIаiювлеIIия сервитУта. публичного

сервIгТ}Iа”

Вланк ОМСУ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от

О разрешении
на использование земель
или земельного участка

В соответствии со ст. 11, 39.33, 39.34, 39.35 Земельного кодекса Российской
Федерации, ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 Ж 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерацию>, постановлением
Правительства Российской Федерации от 27.111014 Ж 1244 <О6 утверждении правил
выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося
в государственной или муниципальной собственности», ст. 37 Устава городского округа
(<Город Южно-Сахалинсю>, администрация города Южно-Сахалинска:

1. Разрешить

__________________________________________

использование земель,
(наименование заявителя)

государственная собственность на которые не разгравичена,

____________________________

(местоположение)
с кадастровым номером

_______________________,

расположенного по адресу:

_______________________________________

площадью

____

кв. м., в целях проведения
(адрес)

капитального ремонта линейного объекта, сроком до

________________

г.
(срок вылачн разрешения)

2. Координаты характерных точек границ территории:

Обозначение характерных точек Координаты,_м
границы х ж

7

З

4

5

З.

_________________________________

обязано в случае, если при использовании
(наименование заявителя)
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земельного участка, находящегося в государственной и муниципальной собственности, на

основании разрешения на использование земельного участка, проводились работы,

связанные с нарушением почненного покрова:
- привести нарушенные земли в состояние, пригодное для последующего

использования в соответствии с разрешенньхм использованием;

- произвести необходимые работы по рекультивации земель для восстановления их

сельскохозяйственных, лесохозяйственньа, водохозяйственных, строительных,

рекреалионньтх, природоохранных и санитарно-оздоровительнып целей.

4. действие разрешения на использование земельного участка, в целях, указанных в

пункте 1 настоящего распоряжения прекращаются со дня предоставления земельного

участка гражданину или юридическому лицу, о чем департаментом землепользования

города Южно-Сахалинска направляется уведомление

________________________________

(наименование залавтеля)

в течение 10 календарных дней со дня предоставления земельного участка.

5. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Подпись должностного лица
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Приложение Мя8
к технологической схеме

предоставления муниципальной

услуги

‘<Выдача разрешения на
использование земель или земельного

участка, находящихся в
муниципальыой собственности и

государственная собственность на

которые не разграiiъ’чена. без

прелосгавленIiя земельных участков и
устаiювлевия сервIiчута. публлчIюго

сервiiтутш

Вланк ОМСУ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от

О разрешении
на использование земель
или земельного участка

В соответствии со ст. 11. 39.33. 39.34, 39.35 Земельного кодекса Российской
Федерации, ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 К 131-Ф3 Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением
Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 Х2 1244 Ю6 утверждении правил
выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося
в государственной или муниципальной собственностю>, ст. 37 Устава городского округа
<(Город Южно-Сахачинсю. администрация города Южно-Сахалинска:

1. Разрешить 000 й’Саха7инский Дом Друж6ьг использование земель,
(Наименование заявителя)

государственная собственность на которые не разграничена. юго-восточнее земельного
(местоположение)

участка с кадастровым номером 65:01:0002004:461, расположенного по адресу: г. Южно
Сахоличек, ул. фиолетовая, д. 49, площадью Т кв. м., в целях проведения капитального

(адрес)

ремонта линейного объекта, сроком до 01.01.2025 г.
(срок выдачи разрешения)

2. Координаты характерных точек границ территории:

Обозначение хараперньа точек Координаты, м
границы х ч

1 111111,22 2222222,33
2 111111,23 2222222,34
3 111111,24 2222222,35
4 111111,25 2222222,36
5 111111,26 2222222,37

3. 000 й’Сахадинский Дом Доужбы обязано в случае, если при использовании
(Наименование залвiпеля)

земельного участка, находящегося в государственной и муниципачьной собственности, на
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основании разрешения на использование земельного участка, проводились работы,

связанные с нарушением почвенного покрова:
- привести нарушенные земли в состояние, пригодное для последующего

использования в соответствии с разрешенным использованием;

- произвести необходимые работы по рекультивации земель для восстановления их

сельскохозяйственных, лесохозяйственньа, водохозяйственных, строительных,

рекреационных, природоохранных и санитарно-оздоровительных целей.

4. Действие разрешения на использование земельного участка, в целях, указанных в

пункте 1 настоящего распоряжения прекращаются со дня предоставления земельного

участка граждавину или юридическому лицу, о чем департаментом землепользоваяня

города Южно-Сахалинска направляется уведомление 000 ((Сахалинский Дом Лоужбы))
(наИМеНование заяВлтеля)

в течение 10 календарных дней со дня предоставления земельного участка.

5. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Подпись должностного лица
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Приложение Ж9
к технологической схеме

предоставления мунидипалыюй

услуги
иВьцача разрешения на

использование земель или земельного

учаегкщ находящихся в

мукипипальной собственности к
государственная собственность на

которые не раза1iиченщ без
предоставления земельны\ участков и

установления сервитута. публичтюго

ссрвиТуТаи

Блаик письма ОМСУ

(наименование заявителя)

(адрес заяеителя)

от

Об отказе в выдаче разрешения
на использование земель или
земельного участка

Уважаемый(ая)

____________________________

департамент землепользования города Южно-Сахалинска на Ваше заявление
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка в целях

_____________________________________________________________

сообщает следующее.
(цель использования)

Порядок выдачи разрешения на использование земель установлен
Административным регламентом администрации города Южно-Сахалинска предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного
участка». утвержденным постановлением администрации города Южно-Сахалинска от
10.09.2020 !‘Ъ 2642-па (далее — Регламент).

Согласно пункту 2.8.2 Регламента решение об отказе в выдаче разрешения на
использование земель или земельного участка принимается в случае, если

______________

(основание для отказа)

(пояснение при необходимости)

На основании вышеизложенного, департамент отказывает в выдаче разрешения на
использование земель.

Подпись должностного лица
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Приложение КиО
к технологической схеме

предоставления муниципалыюй

услуги
<Вьдача разрешения на

использование земель или земельного

участка. находящихся в

муIIишIпальной собственности н

государственная собственность на

которые не разграничена, без
предоставления земельных участков и

установления сервюутщ публIiчмого

сервитутав

Бланк письма ОМСУ
000 й-Сахалинский Дом Дружбы

(наиМенование заявителя)

Ленина ул.. д.333,
г. Южно-Сахалина 693000

(адрес заявителя)

от

______________

Об отказе в вьщаче разрешения
на использование земель или
земельного участка

Уважаемьий(ая) Иван Иванович!

Департамент землепользования города Южно-Сахалинска на Ваше заявление

о вьщаче разрешения на использование земель или земельного участка в целях

строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения,

бытовки. навесы), сю7адирования строительных и иных материалов. техники для

обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов йедепаiьного,

регионального или местного значения, сообщает следующее.
(цель использования)

Порядок вьщачи разрешения на использование земель установлен

Административным регламентом администрации города Южно-Сахалинска предоставления

муниципальной услуги «Вьщача разрешения на использование земель или земельного

участках), утвержденным постановлением администрации города Южно-Сахалинска от

10.09.2020 М2 2642-па (далее — Регламент).

Согласно пункту 2.8.2 Регламента решение об отказе в вьщаче разрешения на

использование земель или земельного участка принимается в случае, если земельный

участок, на использование которого испрашивается разреи’ение, предоставлен изическому

или юридическому лицу.
(основание для отказа)

Согласно предоставленной схеме временные сооружения планипуется разместить

на части земельного участка, который предоставлен на праве аренды.
(пояснение по отказу (при необходимости)

На основании вышеизложенного, департамент отказывает в выдаче разрешения на

использование земель.

Подпись должностного лица


