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Документация об открытом аукционе состоит из:

1.
Инструкции участникам размещения заказа;

2.
Информационной карты;

3.   Технической части:

- техническое задание (Приложение № 1);

- комплектация (Приложение № 2).
4.   Проекта муниципального контракта с приложениями;
5.
Приложений:

· Заявка на участие в открытом аукционе (Форма № 1);

· Опись документов (Форма № 2);

· Анкета участника размещения заказа (Форма № 3);

· Форма запроса на разъяснение документации об открытом аукционе (Форма № 4);

· Форма доверенности (Форма № 5);
· Сведения о функциональных и качественных характеристиках товара (Форма № 6);

· Форма бланка заявления на возврат денежных средств (Форма № 7).

Инструкция участникам РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
1.
Наименование муниципального заказчика и источник финансирования.

Заказчик, упомянутый в информационной карте аукциона (далее - Заказчик), располагает средствами, указанными в информационной карте. Источник  финансирования указан в информационной карте.

Управление по вопросам организации и размещения муниципального заказа администрации города Южно-Сахалинска (далее - Управление) является структурным подразделением администрации города Южно-Сахалинска, обеспечивающим выполнение процедур по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд городского округа «Город Южно-Сахалинск», за счет средств бюджета городского округа «Город Южно-Сахалинск».
2.
Участники размещения заказа.

Участниками размещения заказа являются лица, претендующие на заключение  муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 
3. Требования к качеству, техническим характеристикам товара, требования к его безопасности.
Поставляемый товар должен быть новым, комплектным, соответствовать стандартам завода-изготовителя и документации, прилагаемой к нему.

Качество и безопасность поставляемого товара должно соответствовать требованиям государственных стандартов Российской Федерации и нормативно-технической документации.
Комплектация и технические характеристики поставляемого товара в полном соответствии с Технической частью документации об аукционе.

4.
Требования к участникам размещения заказа.

При размещении заказа путем проведения открытого аукциона, устанавливаются следующие обязательные требования к участникам открытого аукциона:

· соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом торгов;

· непроведение ликвидации участника аукциона – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участников размещения заказа - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

· неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в открытом аукционе;

· отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа, по данным бухгалтерской отчетности, за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в открытом аукционе не принято;

· отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

5.
Затраты на участие в открытом аукционе

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в открытом аукционе, а Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов открытого аукциона.

Документация об аукционе предоставляется в письменной форме после предъявления документа об оплате за документацию об аукционе, если в извещении о проведении открытого аукциона такая плата установлена, за исключением случаев предоставления документации об аукционе в электронном виде. Стоимость документации об аукционе составляет 590 рублей. Предоставление документации об аукционе в электронном виде осуществляется без взимания платы.

Реквизиты для перечисления денежных средств за документацию об аукционе: р/с 40302810864015000005 в ГРКЦ ГУ Банка России по Сахалинской области г. Южно-Сахалинск, БИК 046401001, ИНН 6501026762, КПП 650101001, получатель – Финансовое управление администрации города Южно-Сахалинска (Администрация города Южно-Сахалинска, л/с 05902000090), ОКАТО 64401000000.

Наименование платежа: за документацию об аукционе __________________________________________
                                                                                            (наименование аукциона)

Обеспечение заявки на участие в аукционе осуществляется в безналичной форме в размере, указанном в информационной карте. Реквизиты для перечисления денежных средств обеспечения заявки на участие в аукционе: р/с 40302810864015000005 в ГРКЦ ГУ Банка России по Сахалинской области г. Южно-Сахалинск, БИК 046401001, ИНН 6501026762, КПП 650101001, получатель – Финансовое управление администрации города Южно-Сахалинска (Администрация города Южно-Сахалинска, л/с 05902000090), ОКАТО 64401000000.

Назначение платежа: обеспечение заявки на участие в аукционе ______________________________, г. Южно-Сахалинске, НДС не облагается.                                                              (наименование аукциона)
В качестве документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки на участие в аукционе, должен быть документ, подтверждающий факт оплаты (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копию такого поручения). Платежное поручение должно быть оформлено в соответствии с требованиями Положения о безналичных расчетах в Российской Федерации (утвержденное ЦБ РФ 03.10.2002г. №2П) и содержать информацию о дате списания денежных средств со счета плательщика, штамп банка и подпись ответственного исполнителя. К платежному документу предлагаем приложить заявление участника размещения заказа на фирменном бланке с указанием банковских реквизитов за подписью руководителя для возврата обеспечения заявки на участие в аукционе (Форма № 7).

Документы, подтверждающие внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, должны быть представлены в составе заявки.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона, возвращают участникам размещения заказа.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются победителю аукциона и участнику, предложившему предпоследнюю цену, в течение пяти рабочих дней со дня заключения с победителем аукциона муниципального контракта.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона,  денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта.

В случае уклонения участника аукциона от заключения муниципального контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

6. Форма, порядок, дата начала и окончания предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об открытом аукционе. 

Датой начала предоставления разъяснений положений документации об аукционе является дата публикации извещения о проведении данного аукциона на официальном сайте http://yuzhno-sakh.ru.  и в официальном печатном издании - газете «Южно-Сахалинск сегодня».

Запрос для разъяснения положений документации об аукционе необходимо направить в письменном виде (Форма № 4) Управлению, Заказчику по адресам, указанным в Информационной карте.

В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе Управление, Заказчик направляют в письменной форме разъяснения положений документации об открытом аукционе, если указанный запрос поступил в Управление не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе.


Данное разъяснение в течение дня размещается на сайте http://yuzhno-sakh.ru. с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

7.
Внесение изменений в аукционную документацию.

Заказчик, Управление по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об открытом аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются в официальном печатном издании и размещаются на официальном сайте администрации. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня  опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение о проведении открытого аукциона, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения направляются всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация об открытом аукционе. 
8.
Язык аукционной заявки.

Заявка на участие в открытом аукционе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой на участие в открытом аукционе, должны быть написаны на русском языке. 

9.
Требования к содержанию, форме и составу заявки, подаваемой в форме электронного документа.

В связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с возможностью использования электронной цифровой подписи, возможность электронной формы участия в открытом аукционе не предусмотрена. 

10.
Документация, входящая в заявку на участие в открытом аукционе.

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

10.1.
Сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а)
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона – по Форме №3;

б)
полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого Государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого Государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящего пункта - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц); 

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.
10.2
Сведения о функциональных и качественных характеристиках товара (Форма № 6). 

10.3
Аукционную заявку на участие в открытом аукционе (Форма № 1).
10.4.    Любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа.

Рекомендуем участнику размещения заказа в составе заявки на участие в открытом аукционе предоставить следующие документы:
- заявление участника размещения заказа на фирменном бланке с указанием банковских реквизитов за подписью руководителя и главного бухгалтера, для возврата обеспечения заявки на участие в аукционе (Форма № 7).
Участник размещения заказа несет ответственность за достоверность сведений, указанных в заявке на участие в аукционе.
11. Требования к описанию участниками размещения заказа функциональных и качественных характеристик поставляемого товара.

Участник размещения заказа указывает наименование, количество, и описание поставляемого товара, который является предметом аукциона. Описание должно включать предложения о функциональных и качественных характеристиках поставляемого товара (Форма № 6), а также информацию о стране производителе товара. В сведениях о функциональных и качественных характеристиках товара Участник размещения заказа указывает точные характеристики предлагаемого к поставке товара без слов «или эквивалент», «не более», «не менее», «не ниже», «не ранее». 
В случае если в сведениях о функциональных и качественных характеристиках товара участника размещения заказа не указана страна производитель товара, предлагаемого к поставке, при рассмотрении заявок в аукционе такой участник не допускается комиссией к участию в аукционе, ответственность за достоверность сведений о стране производителе товара несет участник размещения заказа.

12. Порядок оформления заявки на участие в открытом аукционе

Заявка на участие в открытом аукционе должна быть оформлена по Форме № 1 и содержать сведения и документы, указанные в настоящей документации. 

При описании условий и предложений участниками размещения заказа должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

Подчистки и исправления в документах, представленных в составе заявки не допускаются, за исключением исправлений, заверенных лицами, подписавшими заявку на участие в аукционе (или иными уполномоченными лицами). Все документы должны иметь четкую печать текстов и необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать - в необходимых случаях).

Формы, обязательные для включения в состав заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам, в соответствии с требованиями аукционной документации, подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа.

При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.

При подготовке заявки на участие в аукционе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

Заявка и все приложенные к ней документы должны быть заполнены по всем пунктам.  Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. 

Заявка и все приложенные к ней документы должны быть заполнены по всем пунктам, и представляться в виде одного тома, с указанием на обороте последнего листа заявки, количества страниц. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа.

Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. 

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 

13. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи 

заявок на участие в открытом аукционе.

Заявки на участие в открытом аукционе могут быть поданы со дня, следующего за днем опубликования извещения в официальном печатном издании (газета «Южно-Сахалинск сегодня») и размещения извещения на официальном сайте администрации http://yuzhno-sakh.ru.  по адресу: 693020, г. Южно-Сахалинск, ул. К. Маркса, 23, кабинет № 2. 

Прием заявок осуществляется в сроки, указанные в Информационной карте аукциона.

Участник размещения заказа при отправке заявки по почте несет все риски, связанные с доставкой конверта с заявкой на участие в аукционе в место и время, указанные в  Информационной карте аукциона.

Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, регистрируется представителем Управления в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе в порядке поступления заявок. Запись регистрации заявки на участие в аукционе включает регистрационный номер заявки, дату, время. 

По требованию Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, представитель Управления выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

14. Заявки на участие в открытом аукционе, поданные с опозданием.

Полученные после окончания приема  заявок на участие в открытом аукционе, заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

15. Порядок и срок отзыва заявок на участие в открытом аукционе.

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом аукционе вправе отозвать заявку, на участие в аукционе в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе путем письменного уведомления Управления.

В уведомлении в обязательном порядке должно указываться фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) - Участника размещения заказа, отзывающего заявку, и способ возврата заявки. 

После окончания срока подачи заявок на участие в аукционе отзыв заявок не допускается.

16. Порядок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе

Во время и в месте, указанные в Информационной карте аукциона, Аукционная комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее по тексту – Аукционная комиссия) рассматривает заявки на участие в открытом аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об открытом аукционе и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ и условиями открытого аукциона.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, Аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в открытом аукционе.

По итогам рассмотрения заявок составляется протокол. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе  размещается Управлением на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом аукционе и признанными участниками открытого аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом аукционе и не допущенным к участию в открытом аукционе, направляются уведомления о принятых  комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Не соответствие заявки требованиям настоящей документации, а также предоставление заведомо ложных сведений участником, а также не соответствие участника размещения заказа требованиям законодательства является основанием для отклонения заявки.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона, открытый аукцион признается несостоявшимся.
17.  Порядок проведения аукциона

В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, допущенные к участию в аукционе и признанные Участниками аукциона.

Аукцион проводится аукционистом в присутствии членов комиссии, участников аукциона или их уполномоченных представителей. 
17.1. Регистрация участников

Регистрация участников аукциона или их представителей будет проводиться до начала проведения открытого аукциона.

Для прохождения регистрации участник аукциона  должен при себе иметь документ, удостоверяющий личность.

В случае если, в аукционе участвует уполномоченный представитель участника аукциона, то такой представитель должен представить доверенность, оформленную по форме, являющейся частью настоящей документации, подписанную руководителем  участника размещения заказа и заверенную печатью организации.   

Примечание: Для представителя физического лица - участника размещения заказа  доверенность оформляется в соответствии с требованиями Гражданского Кодекса РФ. 

При регистрации участники аукциона или их представители  получают карточки  с регистрационным номером участника аукциона (далее по тексту карточки). 

В случае если до начала проведения аукциона участник аукциона или его представитель не зарегистрировался, то такой участник аукциона или его представитель считается опоздавшим и лишается права на участие в аукционе.

Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона». 

«Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта. 

В случае если, после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, «шаг аукциона» снижается на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта. 

17.2.Процедура проведения аукциона

Аукцион начинается с объявления начала проведения аукциона.

Объявляются:
· номер и дата извещения о проведении аукциона;

· дата, время проведения аукциона;

· предмет контракта;
· начальная (максимальная) цена контракта;
· «шаг аукциона»;
· наименования участников аукциона, которые не явились на аукцион.
Лицо, зарегистрировавшееся в качестве участника аукциона, не имеет права в ходе проведения аукциона передавать карточку с регистрационным номером другим представителям участника аукциона.

Участники аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" в случае, если они согласны заключить контракт по объявленной цене поднимают карточки после слов аукциониста «Прошу делать Ваши предложения».

Карточка, поднятая участником аукциона до слов «Прошу делать Ваши предложения»  не расценивается аукционистом в качестве предложения о цене.

Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена.
Поднятие участником аукциона карточки на уровень вертикально поднятой руки означает подачу им предложения о цене контракта. 

Участник аукциона, подавший предложение, обязан подтверждать его, удерживая поднятую карточку, до оглашения аукционистом номера карточки участника аукциона, который первым, с точки зрения аукциониста, заявил последующую за начальной цену контракта. Аукционист указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену контракта. После этого участники аукциона обязаны опустить поднятые карточки. При одновременном поднятии карточек несколькими участниками аукциона аукционист определяет, кто первым поднял карточку. 

При отсутствии предложений со стороны участников аукциона о снижении цены, аукционист повторяет последнюю заявленную цену три раза. Если после третьего повторения заявленной  цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукционист объявляет о снижении размера «шага аукциона». В случае если «шаг аукциона» снижен до минимального размера и предложений со стороны участников аукциона больше не поступает, аукционист объявляет или о завершении процедуры аукциона и оглашении результатов аукциона, или о признании аукциона несостоявшимся.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее низкую цену контракта. Если несколькими участниками аукциона сделаны одинаковые предложения о цене контракта, победителем признается участник аукциона, который с точки зрения аукциониста первым поднял карточку с предложением о последней цене контракта. 

После объявления результатов аукциона участники аукциона обязаны сдать карточки с регистрационными номерами. 

Аукционная комиссия самостоятельно или по ходатайству участника аукциона может принять решение о приостановке проведения аукциона и объявлении перерыва.

            Процедура проведения аукциона возобновляется сразу после окончания перерыва без дополнительного уведомления участников аукциона или их представителей. 

Во время всей процедуры аукционных торгов участникам аукциона или их представителям запрещается перебивать и переспрашивать аукциониста, комментировать и оспаривать действия аукциониста и аукционной комиссии, вступать в переговоры между собой, вставать с мест и ходить по залу, громко разговаривать, без разрешения пользоваться мобильными телефонами, отвлекать аукциониста, курить, покидать место проведения аукциона, своими действиями препятствовать проведению аукциона. 

При проведении аукциона ведется аудиозапись аукциона.

Аукционная комиссия оставляет за собой право использования при проведении аукциона видеосъемки. 

Протокол аукциона подписывается всеми присутствующими в день проведения аукциона членами Аукционной комиссии и размещается на официальном сайте  в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

Заказчик  в течение трех рабочих дней со дня подписания данного протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект муниципального контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемый к настоящей  документации об аукционе. 

В случае, если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта, «шаг аукциона» снижен в порядке, указанном в настоящей документации об  аукционе до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену, аукцион признается несостоявшимся. 

Уполномоченный представитель Участника аукциона, признанного Победителем аукциона, и уполномоченный представитель Участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене муниципального контракта, по завершению проведения процедуры аукциона ставят свои подписи в протоколе аукциона, подтверждая тем самым то, что они согласны и ознакомлены с принятыми решениями. 

18. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его предоставления

Обеспечение исполнения муниципального контракта – безотзывная банковская гарантия, страхование ответственности по контракту, договор поручительства или передача заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) – определяется участником открытого аукциона самостоятельно. 

Срок предоставления обеспечения муниципального контракта – со дня подписания протокола аукциона до подписания муниципального контракта в установленные для подписания контракта сроки. Сроки подписания муниципального контракта указаны в Информационной карте открытого аукциона.

Если, в соответствии с Информационной картой аукциона, установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления участником аукциона, с которым заключается муниципальный контракт, безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту, договора поручительства или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) в обеспечение муниципального контракта в размере обеспечения муниципального контракта, указанного в информационной карте аукциона. Участник аукциона, с которым заключается муниципальный контракт, должен предоставить заказчику обеспечение исполнения муниципального контракта, только в этом случае муниципальный контракт может быть заключен. Обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется в размере, указанном в Информационной карте аукционной документации, но не превышающем тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона.

Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и в Информационной карте аукциона установлено требование об обеспечении исполнения муниципального контракта - предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется. 

В том случае, если обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется в виде безотзывной банковской гарантии, безотзывная банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательствам Российской Федерации. 

В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по настоящему Контракту, которая должна быть не менее размера, установленного Информационной картой аукционной документации.

Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на муниципальный контракт, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны контракта, название предмета контракта и ссылки на протокол аукциона (рассмотрения), как основание заключения контракта. 

Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться на срок действия соответствующего муниципального контракта и оканчиваться не ранее его завершения, если иное не оговорено в проекте контракта. 

Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в муниципальный контракт, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

В случае если обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется в виде страхования ответственности, соответствующий договор страхования ответственности должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательствам Российской Федерации. В договоре страхования ответственности должна быть указана сумма, на которую страхуется ответственность соответствующего подрядчика. 

Страхование ответственности по контракту должно покрывать случаи виновного неисполнения или ненадлежащего исполнения подрядчиком своих обязательств по муниципальному контракту.

Договор страхования ответственности по контракту также должен содержать указание на соответствующий муниципальный контракт путем указания на стороны контракта, название предмета и ссылки на протокол аукциона (рассмотрения), как основание заключения контракта. 

Срок действия договора страхования ответственности по контракту должен устанавливаться на срок действия соответствующего муниципального контракта и оканчиваться не ранее его завершения, если иное не оговорено в проекте контракта. 

В случае, если обеспечением исполнения муниципального контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и капитал и резервы которого, указанные в соответствующей разделе бухгалтерской отчетности, составляют не менее чем триста миллионов рублей. Капитал и резервы определяются по данным бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату или, если договор поручительства заключен до истечения срока предоставления  отчетности по окончании периода, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, на предыдущую отчетную дату. При этом размер поручительства не может превышать  десять процентов размера капитала и резервов, определенных в порядке, установленным настоящим разделом. В случае, если обеспечением исполнения муниципального контракта является договор поручительства, муниципальный контракт может быть заключен только после  предоставления победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта, вместе с договором поручительства соответствующей копии бухгалтерского баланса поручителя, сданного в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в подпунктах «в» и «д» пункта 10.1 статьи 10 Инструкции участникам размещения заказа и подтверждающих его полномочия. Все листы указанных документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов, сведений поручителя.

Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения Контракта должны быть перечислены в размере, установленном в Информационной картой аукциона на расчетный счет Заказчика, указанный в проекте муниципального контракта. 

Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения муниципального контракта подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (квитанцией в случае наличной формы оплаты).

В случае, если по каким либо причинам обеспечение исполнения обязательств по муниципальному контракту перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение подрядчиком своих обязательств по муниципальному контракту, соответствующий подрядчик обязуется в течение 10 (десяти) банковских дней предоставить заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнение обязательств по муниципальному контракту на тех же условиях и в том же размере, которые указаны в настоящем Разделе. 

Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также о подрядчиках, с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими условий исполнения муниципальных контрактов включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

19.
Заключение муниципального контракта

Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона (протокола рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе) передает победителю аукциона один экземпляр указанного протокола и проект муниципального контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект муниципального контракта, прилагаемый к аукционной документации. 

В случае, если победителем аукциона представлена заявка на участие в аукционе, которая содержит предложение о поставке товара, происходящего из иностранных государств, муниципальный контракт с таким победителем аукциона заключается по цене, предложенной участником аукциона, сниженной на 15% от  предложенной цены муниципального контракта.
В случае если, муниципальный контракт заключается с физическим лицом, Заказчик уменьшает цену контракта, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой такого контракта, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой.

Контракт должен быть подписан победителем аукциона в течение срока, указанного в Информационной карте аукциона.

В случае, если победитель аукциона в срок, указанный в Информационной карте аукциона, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, победитель аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта

В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя аукциона заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения муниципального контракта, либо заключить муниципальный контракт с Участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение. При этом заключение муниципального контракта для Участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение,  является обязательным.
Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта.

20.  Признание аукциона несостоявшимся

Если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном документацией об аукционе. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе передает Участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект муниципального контракта, который составляется путем включения условий исполнения муниципального контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в аукционе, в проект муниципального контракта, прилагаемого к документации об  аукционе. При этом муниципальный контракт заключается с Участником размещения заказа, подавшим указанную заявку по начальной (максимальной) цене контракта,  указанной в извещении о проведении открытого аукциона и в Информационной карте аукциона или по согласованной с подавшим указанную заявку участником размещения заказа и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта цене контракта.  Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 

Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех Участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске к участию в аукционе и признании Участником аукциона только одного Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан Участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе передает такому Участнику аукциона проект муниципального контракта,  прилагаемый к аукционной документации. При этом муниципальный контракт заключается с учетом положений настоящего Раздела на условиях, предусмотренных документацией об аукционе  по начальной (максимальной) цене контракта,  указанной в извещении о проведении открытого аукциона либо по согласованной цене контракта. Такой участник не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.
Муниципальный контракт должен быть заключен не ранее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

21.  Отказ от заключения контракта

Заказчик обязан отказаться от заключения муниципального контракта с победителем аукциона либо при уклонении победителя аукциона от заключения муниципального контракта с Участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта:

а) проведения ликвидации участника аукциона - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участников размещения заказа - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

б) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в поданных документах;

г) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

д) наличия у указанных лиц задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае отказа от заключения контракта с победителем аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, заказчиком не позднее одного рабочего дня, следующего после дня установления фактов, являющихся основанием для отказа от заключения контракта, составляется протокол об отказе от заключения контракта, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым заказчик отказывается заключить контракт, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения контракта, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол подписывается заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте, в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым заказчик отказывается заключить контракт.

В случае, если заказчик отказался от заключения контракта с победителем аукциона и с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся.

22. Защита прав участников размещения заказа

Любой Участник размещения заказа имеет право обжаловать в административном или судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, действия (бездействие) Управления, муниципального заказчика, Аукционной комиссии и иных лиц, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы Участника размещения заказа.

При этом в случае, если обжалуемые действия (бездействие) совершены после начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, обжалование таких действий (бездействия) может осуществляться только участником размещения заказа, подавшим заявку на участие в аукционе.

Информационная  карта  открытого аукциона

Информационная карта уточняет, разъясняет и дополняет положения Инструкции участникам размещения заказа на поставку автомобилей для нужд городского Собрания города Южно-Сахалинска.
В случае противоречия между условиями Инструкции и положениями информационной карты преобладающую силу имеет информационная карта. 
	№ п/п
	Общие сведения

	1
	Администрация города Южно-Сахалинска в лице Управления по вопросам организации и размещения муниципального заказа, расположенного по адресу: 693020, г. Южно-Сахалинск, ул. Карла Маркса, 23, е-mail: munzak@yuzhno-sakh.ru. тел. для организационных вопросов (4242) 49-71-84.   

	2
	Наименование муниципального заказчика: городское Собрание города Южно-Сахалинска, расположенное по адресу: 693000, Сахалинская обл., г. Южно-Сахалинск, ул. Ленина, 252, тел. (4242) 497-502, факс (4242) 497-528, ответственное лицо - Милохова Татьяна Ивановна тел. (4242) 497-535,  e-mail: sobranie@sobranie-ys.ru.

	3
	Форма торгов: Открытый аукцион.

	4
	Предмет муниципального контракта: поставка автомобилей для нужд городского Собрания города Южно-Сахалинска.

	5
	Количество поставляемого товара: 2 единицы.

	6
	Место поставки товара:  Сахалинская обл., г. Южно-Сахалинск, ул. Ленина, 252, городское Собрание города Южно-Сахалинска.

	7
	Срок поставки товара: в течение 120 календарных дней со дня подписания контракта. 

	  8
	Начальная (максимальная) цена контракта: 3178,0 тыс. руб.

	9
	Форма, сроки и порядок оплаты: Расчеты производятся путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика по реквизитам, указанным в муниципальном Контракте, согласно представленного Поставщиком счета в размере 50% от цены Контракта в течение 15 банковских дней со дня подписания настоящего Контракта – предварительная оплата. Окончательный расчет в течение 20 банковских дней после подписания Сторонами акта приема-передачи Товара и получения счета на оплату.

	10
	Источник финансирования: бюджет городского округа «Город Южно-Сахалинск».

	11
	Порядок формирования цены контракта: Цена контракта включает стоимость Товара, его доставку, погрузочно-разгрузочные работы, перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, в том числе НДС и других обязательных платежей возникающих в рамках исполнения Контракта.  
Цена Контракта является фиксированной на протяжении всего срока действия Контракта.

	12


	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, требования к его безопасности: 
Поставляемый товар должен быть новым, комплектным, соответствовать стандартам завода-изготовителя и документации, прилагаемой к нему.

Качество и безопасность поставляемого товара должно соответствовать требованиям государственных стандартов Российской Федерации и нормативно-технической документации.

Комплектация и технические характеристики поставляемого товара в полном соответствии с Технической частью документации об аукционе.

	13
	Требования к сроку предоставления гарантий качества товара: 3 года или не менее 100 000 км. с даты подписания Акта приема-передачи Товара.

	14
	Валюта, в которой выражены цены: Российский рубль.

	15
	Порядок, место подачи заявок на участие в открытом аукционе: Заявки на участие в открытом аукционе подаются по адресу: 693020, г. Южно-Сахалинск, ул. Карла Маркса, 23, кабинет № 2.

	16
	Срок, место и порядок  предоставления  документации: Документация предоставляется в период с «05» августа 2010 г. до момента рассмотрения заявок по адресу: 693020, г. Южно-Сахалинск, ул. К. Маркса, 23, кабинет № 9,  ежедневно в рабочие дни с 9.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).  

	17
	Дата начала срока подачи заявок на участие в открытом аукционе: с 06 августа 2010 г. 

	18
	Дата окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе: 
до 10.00 по местному времени 27 августа 2010 г. - до момента начала рассмотрения заявок.

	19
	Величина понижения начальной цены контракта («шаг аукциона»): 5% 

	20
	Место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе: 693020, г. Южно-Сахалинск, ул. Карла Маркса, 23, кабинет  № 2, 27 августа 2010 года с 10.00 по местному времени.

	21
	Место, дата и время проведения открытого аукциона: 693020, г. Южно-Сахалинск, ул. Карла Маркса, 23, кабинет № 2, 01 сентября 2010 года в 11.00 (время местное).

	22
	Срок, в течение которого победитель открытого аукциона должен подписать муниципальный контракт: не ранее чем через десять дней и не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.

	23
	Возможность заказчика изменить количество приобретаемого товара: не предусмотрена.

	24
	Обеспечение заявки на участие в аукционе: требуется, в размере 5% от начальной (максимальной) цены контракта.

	25
	Обеспечение исполнения муниципального контракта: требуется, в размере 30% от начальной (максимальной) цены контракта.

	26
	Язык аукционной заявки: русский.

	27
	Альтернативные предложения: не допускаются.

	28
	Преимущества для организаций и учреждений инвалидов и УИС: не предоставляются.

	29
	Преференции участникам открытого аукциона: участникам размещения муниципального заказа, заявки на участие которых содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, предоставляются преференции в отношении цены контракта в размере 15% от  цены контракта в порядке, предусмотренном абзацем вторым раздела 19 инструкции участникам аукциона.

	30
	Требования к содержанию, форме и составу заявки, подаваемой в форме электронного документа: в связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с использованием электронной цифровой подписи, возможность электронной формы участия в открытом аукционе не предусмотрена.  

	31
	Победитель открытого аукциона: лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.


                                                                                        Форма № 1
На фирменном бланке участника размещения заказа

(при наличии)
ФОРМА Аукционной ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

На бланке организации.
«_____»__________20____г. 

Начальнику управления по вопросам организации и размещения муниципального заказа  администрации г. Южно-Сахалинска Павлюк Е.В.

Аукционная ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

на право заключить Муниципальный контракт  на 


____________________________________________________________________________________________
(предмет аукциона)

1. ___________________________________________________________________________________
                                                         (наименование участника размещения заказа, ФИО – для физических лиц, ИП)
 в лице ______________________________________________________________________________, 

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

действующего на основании __________________предлагает поставить предусмотренный аукционом товар в соответствии с требованиями документации об открытом аукционе.

2.
Мы согласны поставить товар, являющийся предметом аукциона, в полном соответствии с требованиями аукционной документации в пределах стоимости, не превышающей начальную цену Муниципального контракта, указанную в извещении о проведении настоящего аукциона. Предлагаемая нами цена Муниципального контракта будет объявлена в ходе проведения аукциона.

3.
Мы ознакомлены с материалами документации об аукционе, влияющими на стоимость поставляемого товара, и согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо затраты или сопутствующие расходы для осуществления поставки товара по предмету аукциона, товар будет в любом случае поставлен в полном объеме в пределах предлагаемой нами стоимости Муниципального контракта.

4.
Настоящей заявкой подтверждаем, что      ___________________________________________________
                                                                                           (наименование Участника размещения заказа, ФИО – для физических лиц, ИП)

полностью соответствует требованиям, предусмотренным в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

5.
В случае, если мы сделаем предпоследнее предложение по цене Муниципального контракта после предложения победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения контракта, мы обязуемся в течение 3 календарных дней со дня передачи нам проекта Муниципального контракта подписать данный контракт на поставку товара в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями нашего предложения по цене, рассчитанной с учетом нашей информации о стране производителе, предлагаемого к поставке товара.

6.
Мы уведомлены о том, что в случае принятия заказчиком решения о присуждении нам Муниципального контракта и нашего уклонения от заключения контракта, сведения о нашей организации  будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков. 

7. В случае признания нас победителями открытого аукциона или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в случае отказа от его подписания победителем открытого аукциона, нами будет представлено обеспечение исполнения муниципального контракта в соответствии с требованиями документации об аукционе в виде _______________________________________________________________ 

(Указать вид обеспечения исполнения муниципального контракта: безотзывная   банковская гарантия, страхование ответственности по контракту, передача муниципальному заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), договор поручительства),
в размере обеспечения исполнения муниципального контракта, указанном в Информационной карте аукциона.

7.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Муниципальным заказчиком нами уполномочен _____________________________________________________________________________
                          (Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты работника Участника размещения заказа).
8.
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:__________________________
                                                                                                              (указать)

______________________

 _____________________ 

____________________ 

    (Должность)                                                         

 (подпись)                                         


 (Ф. И. О.)   

МП
Форма № 2
На фирменном бланке участника размещения заказа

(при наличии)
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

предоставляемых для участия в открытом аукционе

на __________________________________________________________________________________________
                                                         (укажите наименование предмета аукциона)
Настоящим __________________________________________________________________________________
                                     (наименование организации – Участника размещения заказа)

подтверждает, что для участия в открытом аукционе _______________________________________________
                                                                                                  (укажите наименование предмета аукциона)
нами направляются ниже перечисленные документы.

	N п/п
	Наименование документов
	№№ страниц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


______________________

 _____________________ 

____________________ 

    (Должность)                                      (подпись)                                          (Ф. И. О.)   

               М.П

Форма № 3

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1.
	Полное и сокращенное наименования организации (для юридических лиц).

Ф.И.О. (для физических лиц и ИП).
	

	2.
	Организационно-правовая форма участника размещения заказа (для юридических лиц).
	

	3.
	Регистрационные данные: 

- Дата, место и орган регистрации (на основании   Свидетельства о государственной регистрации).

- Срок деятельности организации (с учетом      правопреемственности)

- Адрес инспекции Федеральной налоговой службы, в которой претендент зарегистрирован в качестве налогоплательщика;

 - ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника 
	

	4.
	Юридический адрес участника размещения заказа
	

	5.
	Почтовый адрес участника размещения заказа
	

	6
	Телефон, факс, электронная почта участника размещения заказа
	

	7.
	Место нахождения (фактический адрес) участника размещения заказа
	

	8.


	Банковские реквизиты (может быть несколько) участника размещения заказа:

- Наименование обслуживающего банка

- Расчетный счет

- Корреспондентский счет

- Код БИК
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	9.
	Является ли участник размещения заказа субъектом малого предпринимательства (да или нет)
	


______________________

 _____________________ 

____________________ 

       (Должность)                                (подпись)                                            (Ф. И. О.)   

Главный бухгалтер                      ___________________                    __________________ 

                                                             (подпись)                                           (Ф. И. О.) 
мп
Форма № 4
На фирменном бланке участника размещения заказа

(при наличии)
Запрос на разъяснение документации об открытом аукционе

На фирменном бланке участника размещения заказа 


            Начальнику управления по вопросам 

(при наличии).





            организации и размещения 

«_____»__________20__г.                                              муниципального заказа

        администрации г. Южно-Сахалинска 
        Павлюк Е.В.








       Заказчику ____________________











(наименование заказчика)

Открытый аукцион на поставку товара:

«____________________________________________________________» 
                                                                                (наименование аукциона)

Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации об открытом аукционе:

	№

п/п
	Раздел документации об открытом аукционе (инструкции, информационной карты и т.п.)
	Ссылка на пункт документации об открытом аукционе,

положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации об открытом аукционе



	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить в письменной форме по адресу: ___________________________

_______________________

 _____________________ 

____________________ 
    (Должность)                                                      (подпись)                                                     (Ф. И. О.)   

МП

Форма № 5

ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО,

НА участие в открытом аукционе*

Исх. № ___________

« ____ » _________ 200__г.
                                                            
г. Южно-Сахалинск



ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

________________________________________________________________________________
                                                                                 (прописью число,  месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо/индивидуальный предприниматель – участник размещения заказа:

_______________________________________________________________________________________
                                                                                         (наименование юридического лица / инд. предпринимателя)

доверяет _______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии _____ №________ выдан _________________________________ «____» ______ 200__ г.

представлять интересы ___________________________________________________________________
(наименование организации лица / инд. предпринимателя)

на открытом аукционе на: «__________________________________________________»  







(наименование предмета аукциона)


В целях выполнения данного поручения он уполномочен заявлять от имени участника аукциона предложения по цене муниципального контракта, подписывать  протокол аукциона.

Подпись _____________________________       ________________________________удостоверяем. 

                                           (Ф.И.О. удостоверяемого)                                             (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ ________ г.

Руководитель  __________________                        ___________________________

                                 (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

МП

* Доверенность  можно не прилагать  в составе  заявки. В этом случае доверенность должна быть представлена участником при явке на аукцион.

                                         Форма № 6
На фирменном бланке участника размещения заказа

(при наличии)
Исх. №____

От «____»______________20___г.

Начальнику управления по вопросам организации и размещения муниципального заказа  администрации г. Южно-Сахалинска Павлюк Е.В.

Сведения о функциональных и качественных характеристиках товара 

Наименование поставляемого товара________________________________________________________

                                                                              (указать конкретное наименование предлагаемого к поставке автомобиля)
Год выпуска ______________, количество поставляемого товара  ________________________________

Страна производитель товара______________________________________________________________
                                                                  (указать страну производителя товара)

Предложения о сроке предоставления гарантий качества товара_________________________________

	Наименование
	Параметры

	двигатель
	

	КПП
	

	Комплектация
	

	Двигатель

	Тип
	

	Экологический класс
	

	Тип топлива
	

	Композиция двигателя
	

	Объем, см3
	

	Максимальная мощность, кВт (л/с),/мин-1
	

	Макс. крутящийся момент, Н*м/мин-1
	

	Ходовые характеристики

	Разгон 0-100 км/ч, сек
	

	Макс. скорость, км/ч
	

	Топливная система

	Система  вспрыска
	

	Емкость бака, л.
	

	Расход топлива

	Город, л/100 км
	

	Трасса,  л/100 км
	

	Смешанный,  л/100 км
	

	Шасси

	Тип привода
	

	Рулевое управление
	

	Тормоза передние
	

	Тормоза задние
	

	Подвеска передняя
	

	Подвеска задняя
	

	Размеры

	Длина, мм
	

	Высота, мм
	

	Колесная база, мм
	

	Колея передних колес, мм
	

	Колея задних колес, мм
	

	Дорожный просвет, мм
	

	Количество дверей
	

	Количество мест
	

	Масса

	Снаряженная масса, кг
	

	Максимальная полная масса, кг
	

	Диски и шины

	Шины
	

	Диски
	

	Размер дисков
	

	Запасное колесо
	

	Материал сидений
	

	Цвет кузова
	


Гарантируем осуществить поставку Товара в полной комплектации, согласно Приложению № 2 «Комплектация» технической части документации об аукционе.

______________________

 _____________________ 

____________________ 

    (Должность)                                       (подпись)                                                 (Ф. И. О.)   

               М.П. 

Форма № 7

На фирменном бланке участника размещения заказа

(при наличии)
Исх. №____

От «____»______________20___г.

Начальнику управления по вопросам организации и размещения муниципального заказа  администрации г. Южно-Сахалинска Павлюк Е.В.

Заявление

Просим Вас произвести возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе ______________________________________________________________
                                                                           (предмет открытого аукциона)

в сумме ________________________________________  рублей, на реквизиты: 

Банк получателя: _________________________________________________________________,

 БИК _____________________,  Получатель: _________________________________________, 

ИНН _____________, КПП ___________________, Р/СЧ. № _____________________________.

Руководитель                 _____________________
  _______________________________

                                                      (подпись)
                        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер      _____________________
_______________________________

                                                    (подпись)
                       (расшифровка подписи)

М.П. 
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