
Муниципальная  услуга  «Выдача  архивных  справок,  архивных  выписок  и
архивных копий документов».
 
Инструкция. 
1. Зайти на портал https://gosuslugi65.ru/ войти в личный кабинет  Госуслуг.

2. Далее выбрать местоположение.



3. В поиске набрать: Выдача архивных справок, архивных выписок и 
архивных копий документов. Выбрать услугу.

4. Далее выбрать: Получение архивных справок, архивных выписок и 
архивных копий документов для физических лиц или юридических лиц 
(форма заявления для физических и юридических лиц единая).



5. Выбрать «Заполнить заявление»

6. Далее, нажать кнопку «Начать»



7. Указать кто обратился за услугой, «заявитель» или «представить заявителя» 
(при выборе кнопки «представитель заявителя» необходимо будет заполнить 
данные заявителя и представителя заявителя)

8. Подтвердить актуальность данных (паспортные данные, контактный телефон, 
электронная почта, адрес регистрации)

Иванов Иван Иванович
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(924)-111-11-11



9. Выбрать цель обращения «Подтверждение трудового стажа, заработной платы»

10. Указать сведения о периоде работы: название организации, место нахождение, 
период работы, текст запроса (уточняющая информация: вид справки, смена 
фамилии)



11. Загрузить документы (копия трудовой книжки, нотариальная доверенность, 
если обращается представитель заявителя).

Электронные  документы  и  электронные  образы  документы,  предоставляемые  через
"Личный кабинет" на ЕПГУ должны соответствовать следующим требованиям:

1) размер  одного  файла,  содержащего  электронные  документ  или  электронный  образ
документа, не должен превышать 10 Мб. Максимальный объем всех файлов - 50 Мб;

2) допускается предоставлять файлы следующих форматов: txt, rtf, doc, docx, pdf, xls, xlsx,
jpg,  tiff,  gif,  rar,  zip.  Предоставление файлов, имеющих форматы, отличные от указанных, не
допускается;

3)  документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо
сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество -
не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа
бланка (если приемлемо), а также реквизитов документы;

4) каждый отдельный документы должен быть загружен в систему подачи документы в
виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документы, а
наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в
документе;

5) файлы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.



12. Указать вид запрашиваемого документа

13. Выбрать подразделение



14. Указать способ получения результата 

В случае возникновения вопросов при заполнении, либо отправке заявления
обратитесь в Архивный отдел Управления документационного обеспечения МКУ
«Управление делами города Южно-Сахалинска» по телефону: 300-829 (доб. 6)


