
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮЖНО-САХАДШТСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
вице-мэра

от 12.03.2024 ] 195—рв

Об утверждении технологической
схемы предоставления
муниципальной услуги «Выдача
архивных справок, архивных
выписок и архивных копий
документов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 1Ч 210-ФЗ .хОб

организации предоставления государственных и мунидипальных услуг»,

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011

года ]ЧI 797 «0 взаимодействии между многофункциональными центрами

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными

органами исполнения власти, органами государственных внебюджетных

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,

органами местного самоуправления»:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной

услуги ((Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий

документов» (приложение).
2. Архивному отделу управления документационного обеспечения

муниципального казенного учреждения «Управление делами администрации

города Южно-Сахалинска» в течение трех рабочих дней с даты утверждения

опубликовать настоящее распоряжение на официальном сайте администрации

города Южно-Сахалинска и направить в адрес государственного бюджетного

учреждения Сахалинской области «Многофункциональный центр

предоставления государственных и муниципальных услуг».

З. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на

директора муниципального казенного учреждения «Управление делами

администрации города Южно-Сахалинска» (Устименко А.В.).

Вице-мар В.А.Кожухов



2. 1 Номер услуги в федеральном реестре

З. Полное нанменованIiе услуги

раТкоеI1аIi%те1iованце УЧуГIi

5. Ад.%IIIЫэIСТрПТIIВНЫЙ регламент предотаВ.Iення Услуги

Гйереi’ень’подуслуг”
-

з

Приложение
Утверждена

распоряжением виде-мэра
города Южно-Сахалинска

от 12.ОЗ.2О24]Ч 195—рвм

Администрация города Южно-Сахалiтiiека через арх;iвяый отдел Управления докучеiIтаЫиюiIIIою
обеспечения МКУ Унравлеiтие делами администрации горела IОжио-Сахалийска,> (далее -

Администрация, Отдеги 1

___________________________

6540300010000066229

Постанопление алмнииииiп-рааии горела IОжно-Сахалмнска от 22.09.2020 2784-па ооб ‚твержденним
адмнии1иегро-iинииоi’о регламента адии1иинтсгранннни города ЮжиIо-СахалцiIска предоставления мунниннмIнациьиЮЙ

; сл’г” яйылача архIивиных сIиравок. ар\ивI1ьР выписок м армпi1ы\ копий д0к3меипови (далее —

алмииннмстрагнiвнiый регламент)

2

Технологическая схема предоставления муницилальной услуги «Выдача
архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов»

Раздел 1. “Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге”
Г_______________

Параметр

____

Значение параметра/состояшiе
1 2

1. Наименование органа. предоставлиюшего услугу

Выдача архивных справок. арХннвнньих выписок й архишньих копий документов

Выдача архианньих справок. архивиньих вьнiнисок м ар\инииых копий документов

нет
Способы оценки ка”еова предоставления услуги радлотеленIюннниал связь (сме-пирсе. тедефоинниьн опрос)

Региональная гос’царствсннниая иннвi,ормацнноиннная еннсте’1а



з
<Портал ГОСддСгВСI111ЫК II м’I1и[цIпалы(Ь1\ услуп> (далее- РПГУ)

Федеральная госдарстаенная иiiфорiапiiоiiiiая система Единый портаi нссУдарствеиииiык ни

муIIицнипальньн\ услуг (функций)” (далее - ЕПГУ)
оиньиццаЛьннбiй сайТ оргниiа

иивiюрмациионцио—телекоммуниикацн,оиiтiая сеть ‘Ииiтсрннет”.
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Раздел 2. Обшие сведения о подуслуге!I

Срок предоставления в зависимости от
условий

При подаче
заявления ао

испу жительства
(мест-у нахождения

юр. лица)

Пра подаче
заявлении не по

месту жительства
(по мест-у

обращений)

Основания
отказа в приеме

документов

Плата за предоставление
“подуслуга”

Основании
отказа в

предоставленан

“аодуслугя”

Осиовани

я
приостан
овлен ня

предоста
ап ения

“полуслу
ГН”

Срок
прио ст а
новлена

я
пр сд о ст
ав_чения
“подуел

уп?’

Наличие
платы

(гос’дарст

венной
пошлиньи)

Реквизиты
нориативii

о
правового

а кт а,

Е являющего
ся

i основанием

для
В3IiмНiIЯ

платы
(государств

енной
пошлины)

Кьк
для

взама
ная

платы

(госуда
р ст ве н

нон

пошли
ны), в

т.ч.

через
мфц

Способ обращения
за лолученнем

“аодуслуга”

С по с об
получения
результата

“лодуслуги”

-

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1

Выдача прхивных справок, архiiвных выписок а архIiвных коiiIiй документов

21 рабочий день 21 рабочий день отказ заяв’пеля ‘‘ст Нет - - ‘-‘ет - - 1) Оiлсл «л» МФЦ: 1) в Отделе:
(представителя 1 2) посредством 2) по’iтовым
залвiiiедя) при почтового

1
отiiрапленнем

личном отправления:
1

обршпениii 2) в форме Е З) в МФЦ:
предьявить зттекгропiiого 3) через
локумеаг.

1

док’мсiiта: •.iii’ i ный
)дОСТоВСрЯЮiпИЙ З) через личный кабинет ва
:iн’iiiос-гь кабинет на РПГУ ц ЕпГУ. Р[IГУ.

Е[IГУ. 1



Раздел З. “Сведения о заявителях “подуслуги”

5

документ,

подтаерждающий
правомо’вiе заяакгеля

соответствуюшей
татегорни на получение

“полуслугтi,,

Установленные требования

к документу,
п одтв е рждаю ш е му

правомочве заявителя

соответствуюшей

категории на получение

“подусчуги”

Нали чи
е

возмож

НОСТИ

подачи
заявлен

ня на
предост
авленне

“подуел

-
гн”

лредста

вттеля
м”

заявите
ля

Наименование
документа,

подтв е ржд а ю ше го
право подачи

заявления от
имени заявителя

Категории лиц,
имеюших право на

п/п получение
“подуслуги”

11 2

исчерпываю

щий

перечень
лиц,

имеющих
право на

подачу

заявлении от
имени

заяв нтеа я

з

и—

т

Установленные требования к доку’мент
подтаерждаюшему право подачи
заявления от имени заявтiтеля

4 5 б 7

Выдача архiiввых справок, архiiвных выписок ц архивных копий документов

Имеетси доверетiтюе

лицо

1) доверенность

8

физические и’ лосговерятотиий Постаiiоялеии’,с”i

юридические лица за личность (паспорт Правительства Российской

исключением 1 гражданина Российской Федерации от 08.06- i997 Ь

государстаенньтх 1 Федерации: 82К «Об утверждении

Заявителям’, являются документ. 1 Требования установлены

органов и их 1 Временное удосговереiiиiе Положения о паспорте

территориальных 1 личности iтажлаишнiа гражданина Российской

1 Российской Федерации; Федерации. образца бланка и
органов, органов 1 Удостоверенос личности описания инаспорта
государственных 1

внебюджетных 1 военнослужащего гражданина Российской

1 Российской Федерации ФслераЁпниi»
фондов II их 1 офицерский состав. Лдм’iнитсграгиоi

терриггориiальных 1

1 ниранюорптики и минчмант.i): регламетгiоч Федеральной

местного 1 матроса. сержанта нредопавлеiiиино
самоу правления 1 старшины, прапорщика. гос)ла[КииКiiiIоиi услутиi по

‘ничмаиiа 1 пьтдшюе 1’ замене паспорта

органов, органов
Военный билет солдата ми,гранноттной службы по

Паспорт иностранного гражданина Российской

граждан и на ил ю’ н то й Федераш III.

документ. лосгопсрятоiтнет-о личность

‚лостонеряюiншй 1 гражданина Российской

i ) доверентность при получении

услги физическим лицом:
1. должна содержать перелаваемое

полномочие, Ф.ИЮ. щи’ тнатнменованн’е

доверипеля, которое выполняет

поручение, подпись доверIiтеля ‘щи

должностного лица. поднютовившего

документ, даг’ составления документа,

печать (при наличии).
2. должна быть действительна на срок

обращения за предостааченннем

государственной услугюь
3. Не должна содержать подчиiсгок,

приiптiсок. зачеркнутых слов и других

исправлений.

4. Не должна иметь повреждений,

налюiчтiе которых не позволяет

однозначно истолковагь их содержание.

5. доверенность должна быть

нотариально удостоверена



б

1I1i1iОСГi, iii iостраiI НОГО
iражлаiiиiiа)

Федерации на территории
Российской Фе:iерашiн.
Утвержденным ПриказОм
Федеральной мiiграцiяоiiiiой
службы от 30.11.2012 391.
iiосгачо плс ч нем
Правительства Российской

1 Фсдсраiшii от 12.02.2003
М 91 «Об ;лосговерсiiiiii
лiIЧIiоПIi ноеIiIIослУжаiiгеiо

1 Российской Фелераiпiiiн Ii
Iiрiтказом Р1йчнстра
обороны Российской
Фсдсраiшн от 13.05.2003 )

150 «Об лостовере11иц
личности восннiослужанаеню
Российской Фелерацнiиии.

Iрн н казо” М iii ноборон н ы
1 Российской Фелераiгинн От

19.11.2007 500О
мерах по пыгiолиiенншо В

1
Вооруженных Силах
Россн iii с кой Федераин 111
п остан но вп сн н ня
Прапительства Российской
Федерации от 27 ноября
2006г: К719»
междун наролi 1 ьнм ‘н
дОговорами ни Федеральным
законом от 25.07.2002
11 5ф3 1

тнраВоIнаЧ
ню_зожснниц цнностранцч.нх

iтаждиин в Российской

1

Федерации.

государствен ного

органа iii органа

1
местного

самоуправления об

установлении

о пе кн и
(попечIттельства)

При получении услуги юридическим
лицом:
1. должна содержать передаваемое
полномочие, Ф.И.О. или на;имевовашие
довервтеля. которое выполняет
поручение, подпись ловернителя щи!
должностного лица, подготовившеню
документ, дату составления документа,
печать прии налииюиии).

2. должна быть действительна на срок
обращения за предоставлением
государственной услуг!!.
3. Не должна содсржль пол’инсток,
припиiсок. зачеркнутых слов и других
!нспраюениий.
4. Не должна иметь повреждений,
напичi’е которых не позволяет
однозначно ‚нстолковать на содержание.
5. Оформляется на официальном бланке
юридического лица должна быть
заверена подписью руководителя
юридического лица и его печатью (при
нал iич II

2) Акт должен содержать следуюшие
сведения: Ф.iI.О.. дата и место рождения
заявителя; Ф.И.О.. дата рождения,
опекуна (попечйтеля); дата номер
решения, подпись должностного лица.
печать органа. вьндавшегю документ.
2. должен быть действителен на срок
обращения за предоставлением
муниципальной услуги.
3. Не должен содержать подчисток,
приписок, зачеркнутых слов ни других
исправлений.
1. Не должен иметь повреждений,
назиичиие которых не позволяет

т

Законный
представюител

ь

2) Акт
у полномочениiого

на то

однозначно юисголковать иЁЁране.
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Раздел 4. “документы, предоставляемые заявителем для получения “подуслугя”

до ку м е н1

)ЛОс1оверяЮ ЩИ й
личность

заявiiтеля

(представителя

зад нителя)

Наименование документов,

которые предоставляет

заявIггель для получении
•IподуслугиН

Паспорт гражданина Российской

Федерации:

2. Временное удоповерение

личности гражданина Российской

Федераiх нии,:

3. Удостовереннине лнчиюстн
ниоеьинiосл’жащего Российской

федерации (офинерекнiй состав.
прапорипикии ‘1 ‘1 ичман ы):

4. Воениь,ii битлег солдата. матрпса.

сержанта. сгарнлянiы. нирагiорщика.

‚ииич’Iанна:

5. 1]асниоттг ннострiшиюно

Количество
необ’олимьиж
зюемлляров
документа с

указанием подлинник!
копия

3

1 экз. подлинник:

фор” яроваи 11 Тс

- тиекгроиiiного образа в

сд’ чае обращения в

Мфц. для
фориироваиiння в дело.

возврат заянителио: в

сл”час обращения

:ннчиIо в Отдел.
подлВнЕIни!к заявления

предоставляется без
воз враа

1 экз. подлинник -

предъявляется для
досговереннця

личности и сверки

даииiиы\.указанIнТьнх в

зал вленинини

При личном
обраиииеииини

заявиителя
(Iнредставителя

зал нителя

Ферма
1 (шаблон)

1
докнента

К!
в/п

Категория
до кум е нп а

2

З ая пле Типе

з

Условие
предоставление

документа

З ая ил си н и не

Установленные требования к документу

Выдача архиивньтх справок, архивньнх

5

выписок в архввных копий документов

Пес

Образец
документа!

заполнени

я
документа

б

1.2

7

Приложение Приложен
*1 иие*2

В случас обращения от имении заявиIтеля его
Е нiредстави,тсля или доверенiниого лица. опекуна

сведения о доюмеигте. иТодтвержданощсм пплнио”очиТя.

указьвдктгея в заявлении

Требования ‘СгаиюШIены Постанювлением

Правительства Российской Федерации от 08.06. I 997
Ю 82 «об утверждении Положения о паспорте

граждаининна Российской Федерации. образца бланка Ii

описания васинорга гражданина Российской

Федерации». Алминистративньнн регламентом

Федсра.тiн.ной инграниииоНТ1ой службы по

предоставлению Тюсдарствен1ниой сл гн по выдаче и

за’нене насгюорта граждаииюнииа Российской Федерации.

‚досТонерянощеш лиичниосгь юражданииинюа Российской

1
Федерации на территории Росснйскпй Федеранонии.

;твержленииьнм Приказом Фелсра.зьной мюиграпионинной

сл’жы от 30.11.2012 Ю 391. Постановлением



В

гражлаттiiтта iIЛIii иной :иок’’iснп.
1 Правипельства Российской Фелеранинни ог i 2022003дОСГОверянО11!1тii лIичiнОСГь

91 <Об ‘лОС[оверситiвi ;iиIчитосгц воеIIниоСЛ’жаIiIеIотiлосграIIIтого гражда,iIитта
Российской Федерацию> ц Приказом Мнтттiстра

1
обороны Российской Федераiiнтнн от 1305.2003 з i 50

1 нОб ;юстовере1Iiтнi ;тцчiтостгi восититослужатцего
Российской Фелервыню. I 1рiиказоi М т!тиобороIитIт
Российской Федерации от 19. I 1.2007 Ке 500 <Ю мерах

1

1 по вьнполннетеню н i3ооржс иных Силах Российской
Фелсрапчи Iностановлетиця Правительства Российской
Федерации от 27 ноября 2006г. Хе? 19о.
неждУ1иарод1н.а1н договорами н Фслеральньнм
законом от 25.07.2002 I I5-Ф3 “О праоооом
положении иносТранных граждан н Российской

1.3 Док’ ‘нент. 1) доверсинностн.: iподлиннттиклбГ В случае подачи Доверетiность — прин получении услугиттодтнерждатопнинй нотартнальтто
1 фвлiческитм лицом:полномочия заверситтал котнчя: для ннредставтцелем 1. должна содержать передаваемое полномочие.подтверждения заЯцIП еля Ф.И.О. или наименование доверинтеля, котороенIолттомочцй

1 вьтполняет поручение, подпись доверннтеля илипредставителя 1 должностного лива, подгоговтнвшего документ.заявтнтеля. сверкни
дат’ составления документа, печать (при наличии).данных. казацны’ В
2. Должна быть действительна на срок обращениязаявлении.
за предоставлением государстоениой услуги.фор>тиропаин’с
З. Не должна содержать подчисток, принписок.элскгронниного образа в

— зачеркнтьтх слов II других итспраытенннн.сзт\чае ооращенннтя в
МФД. снятие копии 4. Не должна иметь повреждении, наличие

случае обрапненння которых не позооляег однозначно истолковать их
лично в Отдел, возврат содержание.

представителю 5. доверенность должна быть ногаряальнио
заявнIi еля удостоверена

При получеитнит услуги! юридическим лицом:
1. должна содержать передаваемое полномочие.
Ф.И.О. или наименование довертiтеля, которое
выполняет поручение, полпитсь доверителя или

должностного литва, подготовттвшего документ.
дату составления документа. печать (при наличии).
2. Должна быть действительна на срок обращения
за предоставлением государственной услуги.
З. Не должна содержагь лодчттсток, притписок.
зачеркнУтьтх слов ти других исправлений.
4. Не должна иметь повреждений, наличие
которых не позволяет однозначно тистолковать их



2) Акт на то
осдарсгвс11iюго органа I!ЛIi органа

‘IССЛЗОГО самоугiравлеiшя об
‚стаi 1 овЛеIi 111 0 ПСИ II
(попечительства)

1 экз. Iiодлiiiiник либо

iiотарнальНо

заверенная копия; для
п одтверждсI 1ия

ПОЛ IIОМ очiiй

представителя

заявтIтеля. сВерки

данных. указанньнх В

заяВлеiнIннн. поэпраг

нрелсгапн’телно

зад нителя

9

содержание.

5. Оформляется на официальном бланке

юридического лица должна бьнть заверена

подписью руководителя юридического лица ни его

печатью (при наличии).

Акт должен содержать следующие сведения:

Ф.МЮ., дата н место рождения заявителя: Ф.11.О.,
дата рождения. опекуна (попечителя); дата и номер

решения, подпись должностного лица, печать

органа. вьндавшего документ.

2. должен быть действителен на срок обращения

за предоставлением муннаипальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, припиисок,

зачеркнутых слов н других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие

коюрьнх не позволяет однозначно нстолковать их

содержание.
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Раздел 5. “документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного
взаимодействия”

Наименование органа
(организации), в адрес

которого (ой)
направляется

межведомственный
запрос

электронного
еервнса/наiIм

еновааие

вида

сведений

Формы
(шаблоны)

межнедомстве
иного запроса

и ответа на
м ежв сд о м ст в е
нный запрос

образцы
заполнения

формы
межведомстве
иного запроса

и ответа на
межведомстве
цный запрос

Реквизиты
Нцименованнеактуальной Перечень ч состав

органатехнологичес Наименование сведений, запрашиваемых
(орнIiзации)кой карты запрашиваемого [ в рамках

направляющегомежнедомстве документа межведомственного
(ей)иного (сведения) информационного

межведомственвзаимодейста взаимодействия
ный запросня

1 2 3
1 6

Выдача архIIвных справок, архлвных ВЬТIIiIСОК н архiiвны копий документов

Срок
осуществления

межведомственного
информационного

взаимодействия

7 8
-п
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Раздел 6. “Результат “подуслуги”

Образец Срок хранения

Домент! 1 документа!до невостребованныхХарактеристика Форма документа!
результата документов, i заявытелем

ментов,документы, Требования докумеiгту/докумекгам,
«лодуслуп,’ являющегося Способ получения результатов

являющийся являющнмуся(имся) результатом яшIиюшегося
(положательны (ихся)

(ихся)
результата 1’пойуслугii” “подуслуга”

(неси) результатом ‘подудг1I”

“лодуслуги”
й/отрицательны результатом

й) “подусдугя’
результатом
“лодуслуги”

в органе в МФЦ

_____
___

1
2 3 4 5 6 7 8 9

Вылача архлвных справок, арiiвных выписок а архнвных копий документов

Архивiiая сiравка докiеiгт должен содержать: полное ФИО Положнтслы,ыиi Приложение Ке 3 1 Прi,ложеiиiе Х” 4 1) п Отделе: год 1 меСяц

архiипная выписка. заяыителя. полную дату рождения. 1 2) почтовым отправлеиIIтем:

копия ар\iивного достоверность зш1ра1ii1инаеюй 3) в МФД:

документа иiтфор’иапiииi. осIIоваIIи’е выдачи 4) через ли’iiiьпi кабинет на 1

документа. ФНО нiсиiолиштеля. роспись ЕПгУ. гпг 1
руконодителя. пе’iагь

Инфорiациоиiнное документ должен содержать: нолное ФИО Огрипательный Приложение Х”5 — Приложение 1) в Отделе: 1 1 месяц

тIIIсьмо об отказе заяпателя. полную дату рождения. 2) почтовым отправлением:

(моливiIровааIньий лоСТОвсрIюсгI. заара(I1ннваеюй 3) в МФЦ:

отказ) информации. основание ньтдачн 4) через личиТЫiii кабинет на

документа. ФИО исполнителя. роспись ЕПГУ. РПГУ

руководителя.
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Раздел 7. “Технологические процессы предоставления “подуслуги”

Сроки исполнения Исполнитель Ресурсы, необходимыеНаименование
необходимыхОсобенности исполнения процедры (пропесса) проведуры процедуры ДЛЯ выполненияпроцедуры (процесса)

для выполнения(процесса) (процесса) процедуры (процесса)
проiлелуры
(процесса)

2 -4 7
Выдача архивных справок, архтiвных выписок и архчвных копий документов

1. 1 Прием заявления о предоегаюиении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов при личном обращении

1.1.1 1 Прием заявления о 1) при личном обращении заявиителя (представите- В день поступления Специалист документациюнное ПрiиложеииеКя I
предоставлении ля заявиителя) проверяет наяиние документа, удостоверя- заявления архивного обеспечение,муннцнпальной услуги ющего личность заявителя (представителя заявителя); отдела. техназогиiческоеи’ прилагаемых к нему 2) при наличии основания для отказа в приеме до- ответственный обеспечениедокументов кументов, необходимых для предоставления мукициипаль- за

ной услуги, установленного подразделом 2.7 паздела 2 прием
адмиинистративного регламента, отказывает в приеме с

1 заявления м! разъяснением причин; 1 докумен-гсп для
3) при отсутствiви основания для отказа в приеме 1 1

предоставления
документов, необходимых для предоставления мунипи- муниициипальной
пальной услуги, установленного ддрдлдом27рюела 1 услуги
2 административного регламента, осуществляет проверку (специалист.
представленного заявления, сверяет копии представлен- ответственный
ных документов с их оригиналами ( при наличии), реги- за прием
стрирует запрос; 1 документов)

4) при личном обращении выдает заявиителю или
его представителю распитску п получении документов с

1 указанием их пере’iня и даты получения; 1
1

5) при посзу[ыениии заявления посредством почто

1 вого отправления направляет расписку в их получении по
1

указанному в заявлении почтовому адресу;

1 6) при посiуплениииi заявления и документов в фор- 1

ме электронных документов направляет заявiiтелю (пред! ставиителю заявиителя) сообщение об их получении с ука
1 заниием входящего регистрационного номера, даты полу

чения в ‘Личный кабинет” заявителя (представителя

; заяв’iтеля) на ЕпГУ и РПГУ:
1 7) передает заявление м документы липу, ответ-
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огненному за рассмотрение заявления о предоставления

мунндипальной услуги я прилагаемых к нему докумен

тов, подготовку результата.

1.4 Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов при поступлении заявления и документов через МФЦ

1.4.1 Прием заявления о Работник МФЦ: В день обрашения Работник МФЦ доьументацяонное

предоставлении 1) устанавливает личность заявмтелв (представителя заявiитедя обеспечение.

мукццяпальной услуги заявятедя) на основании паспорта гражданина Российской (представителя технологическое

и прилагаемых к нему Федерации и иных документов, удосюверяюших заявиiтеля) обеспечение

документов личность, проверяет наличие документа,

подтверждающегю полномочия представителя заявителя с

целью установления полномочий, соответствие копий,

предоставляемьнх документов (за ясюпiочением
нотариально заверенных) их оригиналам:

2) при наличии оснований для отказа а приеме

документов, необходимых для предоставленяя

муняципальной услуги, установленных подраздедом 2.7

раздела 2 административного регламента, отказывает в

приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствия оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставленяя

мунипипальной услуги, установленных подразделом 2.7

раздела 2 административного регламента. осуществляет

прием заявления, либо, в случае выбора заявиителя

1
(представителя эаявиiтеля) при обращения за двумя и

1 более услугами, комплексного запроса;

4) при отсутствии электронного докумеяiооборота с

Отделом при необходимости осуществляет снятие копии с

оригиналов документов я них заверение, либо проверяет

соответствие представленных заявителем копий

документов (за исключением иiотаряально заверенных) их

оригиналам;

5) при наличия электронного документооборота с

Отделом осуществляет подготовку электронного образа

заявления (комплексного запроса) и документов (при

наличии), оригиналы возвращает заявителю;

6) по желанию заявителя (прелставиителя заявителя),

работником МФЦ после принятия заявления. выдается

1 распяска в получении документов с указанием их
1 перечкя. даты получения, регистрационного номера
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(далее - расшiска) либо в случае полу’iенiтяуслуцi в
— —-

_________

составе комплексного запроса - второй экземпляр
4плексIюго_запроса.

_____________ _________________________________ _____________ _______ _______________________

2.1 Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги я прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления
муояцнпальной услуги

2. ‚.1 1 Рассмотрение Специалист, ответственный за проверку выполняет 17 рабочих дней со Специалист Документашюнное Прiтложенiiе2заявления о следуюшие административные действия дня регистрации в архивного обеспечение, Приложение*4
предосташзенiiii 1) при обращении представителя заявителя, имеющего Отделе заявления о отдела, в технологическое ПрiiложенiтеКе5муниципальной услуги право действовать без доверенностii от имени предоставлении должностные обеспечениен прилагаемых к нему юридического лица, осуществляет сверку сведений, мунипiiпальной обязанности

локументов,
указанных им в заявлении со сведениями, размещенными услуги которого

1 подготовка результата на официальном сайте Федеральной налоговой службы входитпредоставления
Российской Федерашiii; выполнениемуницппальной услуги 1 2) при обращении опекуна заявителя, осуществляет настоящей
проверку сведений, указанных им в заявлении 1 админпстратiтв
посредством полу:iенiiя информации в рамках ной процедуры
внутриведомственного взаимодействия; в соответствии
3) осуществляет изготовление: с должностной
- архIIвной справки; инструкиией
- архипной выписки; (специалист.
- копии архивного документа; ответственный1 - проекта информационного письма об отказе за проверку),
(мотiiвiiроваиный отказ) в выдаче архивного доктмеiiтж 1

руководитель
4) передает архивную справку, архивную выписку, копию отдела

1
архивногю документа, либо информационное письмо об
отказе (мотивированный отказ) в выдаче архпвного
документа руководителю для рассмотрения.
Руководитель выполняет следующие административные
действия:

1) проверяет данные, указанные в представленных
документах;

2) при отсутствии замечаний принимает решение путем
проставления отметки о соотпетствин копии архивного
документа орi!гiiналу, либо о подписании архивной
справки, архIiвной выписки, либо iшформаинонного
письма об отказе (молiвiiрованный отказ) в выдаче

1 архивыого документа и передает его должностному лицу,
ответственному за направление результата
предостаюiеиiiя муниципальной услуги;
3) при наличии замечаний возвращает документы
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спедиiачтiсзу. ответственному за проверку для повторного

осуществления административных действий, указанных н

пункте 3.4.3 подраздела 3.4 разпела 3 административного
регламента.

3.1. Направление (вьидача) результата предоаiыхенття муниципальной услуги при посзупленитт документов личным обращением

Специалист, ответственный за направление результата. Специалист

выполняет следуюшие алмннястраттIвные действия: в течение 4 рабочих архивного

1) уведомляет заявителя (представителя заявителя) по дней со дня отдела, в

телефону о возможности получения документа, рассмотрения и должностные

являющегося результатом предоставления услуги, с подгаювкн обязанности

последующей его выдачей при личном обрашении результата которого

заявителя (представителя заявтiтеля). предоставления входит
документационное

Направление (выдача) муниципальноит выполнение
обеспечение,

результата услуги, но не настояшеи ПриложеиитеМ4
технологическое

3.1.1 предоставления позднее срока адмвтiиюгратитв — ПрнложетiттеМ5

..

.. ооеспечение
муниципальнотi услуги предоставления нон пропелуры

мунищiпальной в соответствии 1

услуги, с должностной

установленного в инструкцией

подразделе 2.4 (специалист,

административного
ответственный

1 регламетгта за направление

результата)

12. Направление (выдача) результата предоставления мунниипальной услуги при поступленнтл документов почтовым отправлением

3.2.1 Направление (вьтдача) Специалист, ответственный за направление результата, в течение 4 рабочих Специалист документациотiпое

результата выполняет- следуюшие административные действия: 1 дней со дня архивного 1 обеспечение,

предоставления 1) направляет документ, являющийся результатом 1 рассмотрения II отдела, в технологическое

мунишiпальной услуги предоставления муитпципальной услуги, посредством подготовки должностные обеспечение

почтовой связи по адресу, указанному в заявлении, результата обязанности

предоставления которого 1
муиiицнпальной входит

1

услуги, но не выполнение

позднее срока настоящей

предоставления адмтiниюстратив

мунтюшiпальной ной пропедуры

услуги, в соответствии

установленного в с должностной

- подразделе 14 инструкцией
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(специалист,

ОтветсТвенный

за направление

результата)

Выдача результата

3.3.3 мунiiдиипальной услуги

Тех i IОЛОI11 “е ское
обе еiiечс н ис

Приiiгер (\IФУ)
Коiпьогер

Iех 1 010’]! Iиес ко е

обес iiе’иеиiiiс:

АI1С МФЦ
Компьютер

3.3. Направление (вьидача) результата предоставления чуниципалыной услуги при поступлениоi документов в электронном виде через РИГУ, ЕпГУ

п 1 алм’iиiистратиивного

регламента

3.3.1

3.3. Выдача результата муниипипальной услУги при поступлении’ документов через МФЦ

3.3.2

1 Работник МфЦ:
1) в случае посзувленiiя в соответствии с соглашением о

взаимодействии документа, являющегося результатом
мунишiпальной услуги, в электронном формате,Полу’iе’’иие ДОК’М1Л ТО!’

-

. подписанного электроннон подписью должностного лица
Отдела, осуществляет подготовку ‘и заверение документов
на бумажном носителе, подтаерждающих содержание

________________________эррнных

ёЁментов;
Уведомление заявнтеля 2) информирует заявиителя о пос-иуплентиниI документа,

(нрсдставйтсля являющегося результатом муниципальной услуги,
заявнтсля) о способом. указанным заявителем при подаче запроса на

поои-уплеiиии’ резульгата предоставление мунищипальной услуги;
‘с Лу

1 рабочий день

1 рабочий день

Работник МФЦ

1
з при обращении’ в МФЦ заявителя (представителя
заявителя) с документом, удостоверяющим личность,
полномочия, осуществляет выдачу документа,
являющегося результатом муiiiiципальной услуги.

3.4.1 Направление (выдача)

результата

предоставления

услуги

1 рабочий день

Специалист, ответственный за направление результата,
выполняет следующие административньне действия:
1) направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
РПГУ электронную копию документа, являющегося
результатом предоставления мунцципальиой услуги.

до ку ме нтацио н и i ое

обеспечение,

технологи ‘ч ес кое
обеспечение

в течение 4 рабочих
дней со дня

рассмотрения и

подготовки’
результата

предоставления

муiииiпиiпальной

услуги, но не

позднее срока

предоставления
мунншiпальной

услуги,

установленного в

подразделе 2.4

С п ец’ iал “ст

архи! ви ого
отдела. в

должностные
обязанности

которого

входит

выполнение

настоящей

I админиистратив

ной процедуры

в соотвегетвини

с должностной
инструкцией

адiiiннстрщвииого (спецiццI “ст.

______ _____________
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1 ответственный

1 регламента за направление
результага) 1
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Раздел 8. “Особенности предоставления “подуслугн” в электронной форме”

Способ оплаты -- Способ подачи
государственной жалобы на нарушение

Способ приема и пошлiiны за порядка
Способ Способ записи регистрации органом, предоставление Способ получения предоставлении

получения на прием в ,,

заявителем орган, МФЦ для
Способ формирования предосташiяющим услуг подуслуги н сведении о ходе подуслуйi” и

запроса о запроса о предоставлении уплати иных выполнения досудебного
информации о подачи запроса -

предоставлении ‘подУслугн’и иных платежец, запроса о (внесудебного)
сроках и порядке о

подуслуга” документов, необходимых взимасмых в -, :предостаВленiiи обжаловаиля решении
предоставления предоставлении н

для предоставления соответствии с подуслуги и действии
подуелуги” “подуслуги” ,, ,,подуслуги законодательством: (бездействия) органа в

Российской процессе получения

__________________ __________________ ________________________

Федерации

_____________________

“пщуслуги”

1
— 2 3 4 5 б 7

-__________________

_____ __________ _______

- Выдача архивпых справок, архiiвных выписок и а2хнвных копий документов —______________________

1 - офиiшiальный сайт Запись в Отдел: Через экранную форму на Не требуется предоставление - ‘терез личный кабинет - через офишюльньий

АдмIIнтIстрацтIII - через РпгУ РЯГУ, ЕПГУ
1

заявтiтелем документов на заявителя на РПГУ сайт адмтiнттсграпитит,
- ЕПГУ бумажном носителе МФЦ
- РГIГУ. Запись п \IФЦ: - ЕПГУ

- через - РПГ

1 офипиальный сайт
1 ‘иерез федеральную

МФЦ; государственную
- РпГУ информационную

систему.

обеспечивающую

процесс

досулебного

(внесудебиого)

обжаловантия решений и

действий (бездействия)
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Приложение 1I

Архивный отдел Управления
док-ументационного обеспечения
МКУ (<Управление делами
администрации города Южно
Сахалинска»

(1 ан мс ‚ВЫм ‚1: орн ЛИ а м ест’ 101’) сам Ву 11 равле, 1 я)

от

__________________________________________

(И а i ‘мс’ (“1(31 ‘1 ‘С юр ‘‚л’ ‘(С ею) ( О л1(1’а. И П фам (лия. ИМЯ ОтчСсТ(Ю
(ИрИ ‚(аЛнРIIIII). лгха рОжЛс’II’Я ЗЗЛI’’1ГСЛЯ. (НРСДСТЗВI’1СЛЯ

заяв’псля)

(С! 1ИЛС)

(ПНД ЛОК’МС’IтЗ. ‚лосв)ВСряЮi,’СГо Л1РНI0СТь)

Серия

_____________

номер

______________

дата выдачи

_______________________________

орган. выдавший документ

________________

код подразделения

______________________

(алрсс I(рО-ж11ва1111Я ДЛЯ ‘Н’З11ЧССК0П) Л1’Ц1

МСПI)IIЦХОЖДСIН(Я ДЛЯ 14П ‘ юр’’л,тi’ескОц Лица) сведения о
ЮСуДарСГ(нС 1 ((Ю РС П’ СТ а,ц’и ор’ ‚Л’ I1IС СКО ‘Р Л iпа)

рСкВIГОIть( ЛИ1’”С’’ГЗ. (IоЛтВСр?КIШОЩСIХ) (Н:ню’оIiя

I’рс;(с1апе:(Я

(телеЦо II)

(с-таёI)

Заявление

Прошу выдать (указать нужное):

П

архивную архивную Копию архивного документа
справку выписку

Суть запроса:

(о сг’ЖС. Л ‘‘‘Ю 1’ 10” егаже. зарабопЮ й (‘:(атс. 1 (аГрЗЖЛС( 1’’ 1 ( В “(ДеЛ С’ ( 1( ( ( КПЩТП (ры. закрен i( С’ 1(1(1 Ж’ ‘Л” П) ‚0” С ((‚С’ (НЯ 1’ лр )

Период, за который необходима справка, дата и номер архивного документа
(при наличии), наименование организации, занимаемая должность, сведения о
смене фамилии, женщинам для подтверждения стажа указать даты рождения
детей, иные сведения о документе:

__________________________________________
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Количество экземпляров:

__________________________________________________

документ необходим для:

Опись документов, прилагаемых к заявлению

)Г п/п Наименование документа Кол-во (шт.)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. !Ч 152-ФЗ «О

персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

документ прошу выдать (направить):

П в Отделе при личном обращении на бумажном носителе;

П почтовым отправлением на бумажном носителе по адресу указанному в

заявлении;

П через МФЦ (указанным способом результат муниципальной услуги

выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается

через МФЦ);

в форме электронного документа через ((Личный кабинет» на ЕГIГУ,

Р1 1 У (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если

заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через ЕГ[ГУ,

РПГУ).

II 20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)
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Приложение .Ы2

Архивный отдел Управления
документационного обеспечения МКУ
(<Управление делами администрации
города Южно-Сахалинска»

(нан’еовзiд’е )ргша “сся”х С’%чО’ “рав’еи”)4

от Иванова Ивана Ивановича
29.01.1988

(наименование юридического лица. 11П.
фамилия, имя, отчество (при наличии). дата

рождения заявителя, (представителя
заявителя)

000-000-000 00
(СIIИЛС)

паспорт гражданина
Рф

( ‘‚‚д д0К’МС11Тi(. )Л0с]1)ЯСРНЮI(IСI1 лI11110С1ь)

серия 00 00 номер
000 000
дата выдачи
21.01.2001
орган, выдавший документ

ОВД гор. Южно
Сахалинска
код подразделения
000000
г. Южно-Сахалинек. ул. Ленина. д. 0,
кв. 1

(и(рСс гiрвиiI’аи11Я 11_ля с’IIIIIIIСсКоI’ 1111а. ‚1ее0!’(’жх’)ч{11я ‚ти

ИП ‘т юрIIл’I.IеСта],О :‘‘iiцл) свеле,’1Iя о гоецарстве1i’’о1 регiiстрав’11
,ор’’Вр,есКо’ (т 1’’’iа)

С Кв) 1311_ТЬI доКу тС1 1_П. НОЛТI’СрЖда’о1ЦеП)
‚“П 1 о.’ОЧ ‘‘я ‚рсдсiаI’цс:тя

8924000000
(т:’е 111011)

ОООО(йюаi1.ги
(е-таii)

Заявление

Прошу выдать (указать нужное):

+ архивную архивную Копию архивного документа
справку выписку’
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Суть запроса: о стаже
(о саж. л1гоп’о” сгажс. зарабоп’ой Iыагс. иаIршIсIсннII. I’ЬЩСЛС)Ы’и кварп’рЫI. закрсг1i’I11н ж111огю почсiцсiiiiя 11 лр.)

с 01.01.1992 по 01.01.1995 Шахта «долинская» проходчик

Период, за который необходима справка, дата и номер архивного документа

(при наличии), наименование организации, занимаемая должность, сведения о

смене фамилии, женщинам для подтверждения стажа указать даты рождения

детей, иные сведения о документе:

Количество экземпляров: 1

документ необходим для: предоставления в Социальный фонд России

Опись доументов,_црилагаемых к заявлению

ii п/п }Наименование документа Кол-во (шт.)

1 Трудовая книжка

Ы
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. ]Ч 1 52-ФЗ <О

персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

документ прошу выдать (направить):

П в Отделе при личном обращении на бумажном носителе;

П почтовым отправлением на бумажном носителе по адресу указанному в

заявлении;

П через МФЦ (указанным способом результат муниципальной услуги

выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается

через МФЦ);
в форме электронного документа через «Личный кабинет» на ЕПГУ,

Р1 1 У (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если

заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через ЕПГ

РИГУ).

‘01

____“марта

2024 г.

_____________

Иванов И.И.
(подпись) (расшифровка подписи)



Муниципальное казенное учреждение

(<УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

ЮЖНО-САХАЛИНСКА»

УПРАВЛЕНИЕ
ДОКУМЕНТАЦИОННОГО

ОБЕСПЕЧЕНИЯ

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

693000, РОССИЯ ЮЖНО-САХАЛИНСК, УЛ ЛОНиНА. 69
ТЕЛ (4242) 300-029. Е-МХ[ агсйiуеухI,гю-ва1фгi

от
Архивная справка

отна М2
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Приложение ЖЭ

Адрес заявителя, ФИО

Выдана ФИО дата рождения о том, что он действительно работал на
название предприятия и его заработная плата помесячно составила:

ГОДЫ 19_ 19 19 19 19_ 19 19_
январь

ф еврал ь

март

апрель

май

ию н ь

и юл ь

август

сентябрь

октябрь

ноя бр ь

декабрь

Итого

Основание: архивные шифры, документы, просмотренные для
составления архивной справки.

Примечание: при необходимости

Начальник отдела подпись М.С. Тихоньких
ФИО исполнителя, тел.



Муниципальное казенное учреждение

(<УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

ЮЖНО-САХАЛИНСКА

УПРАВЛЕНИЕ
ДОКУМЕНТАЦИОННОГО

ОБЕСПЕЧЕНИЯ

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

693000, РОССИЯ, ЮЖНО-СДХАПИНСК. ул лЕНИНА. 69

ТЕл (4242) 300629, Е-МАи вгсуеуци,по-$а(ф ш

Архивная справка
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Приложение Ж 4

693000
г. Южно-Сахалинск,
ул. Ленина, д. О, кв. 1

Иванову И.И.

от 30.05.2022 ыд 00000000000
на М 2022-000 от 13.05.2022

Выдана Иванову Ивану
действительно работал на
объединения «Сахалинуголь»

Основание:
Ж 648, л. 60; дело
690, л. 34; дело Ж
дело Ж 695, л. 38;

Ивановичу 16.08.1958
шахте «Тихменевская»
и его заработная плата поме

г. р. о том, что он
производственного
сячно составила:

1- годы 1975 1976 1979 1980 1981 1982 1983

январь - 135-52 239-83 401-32 416-68 471-94 548-55

февраль - 80-25 231-36 600-42 371-86 423-07 694-48

март - 144-10 332-40 Отп. 423-60 609-90 -

апрель - 144-17 291-13 188-13 440-34 1443-90 -

май - - 267-00 336-33 388-77 Отп. -

июнь - 294-88 - 3 15-45 482-27 Отп. -

июль - 144-17 314-25 553-22 419-03 б/лист -

август 178-26 - 229-33 364-24 259-99 515-52 -

сентябрь 144-18 410-40 293-48 431-64 400-74 342-69 -

октябрь - 701-91 358-00 - 417-56 282-53 -

ноябрь - - 350-14 395-48 408-48 475-03 -

декабрь 652-86 - 272-30 360-2 1 329-03 б/лист -

Итого
фонд 2, опись 1, дело Ж 191, л. 182; дело Ж 203, л. 197; дело
Ж 649, л. 68; дело Ж 652, л. 86; дело Ж 689, л. 31; дело Ж
691, л. 34; дело Ж 692, л. 35; дело Ж 693, л. 36; дело Ж 694;
дело Ж 696, л. 32; дело Ж 697, л. 33; дело Ж 698, л. 28; дело

Ж 699, л. 231; дело Ж 700, л. 95; дело Ж 701, л. 235;.
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Примечание: заработная плата за октябрь, ноябрь 1975 г. не обнаружена.
Заработная плата за май 1976 г. в размере 114 руб. 17 коп. включена ь в

июнь 1976 г. (так в документе). Август 1976 г. нет начисления. Июнь 1979 г.
сведения не обнаружены.

С 11.02. по 28.03.1980 г. очередной отпуск.
Компенсация исключена.

Начальник отдела М.С.Тихоньких

Лякутiiна Лариса Амирхановна 8(4242)300829 доб. 2
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«УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

ЮЖНО-САХАЛИНСКА»

УПРАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО
ОБЕСПЕЧЕНИЯ

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

бдЗОХ, РОССИЯ Ю>ЮЧО-САЛИНСК. УЛ ЛЕНИНА бд
ТЕЛ (4242) зЛ2д Е•МА11

Приложение .К 5

Адрес заявiiтсля, ФИО

от дата га
на йело М

Уважаемая(ый) ФИ’)!

Предоставить архивные справки о стаже работы и заработной плате не

представляется возможным, в связи с тем, что:

- причина отказа.

Начальник отдела подпись М.С. Тихоньких

Муниципальное казенное учреждение

ФИО исполнителя, тел.
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Приложение М26

Иванову И.И.,
ул. Ленина, д. 0, кв. 1,

г. Южно Сахалинск,
Муниципальное казенное учреждение Сахалинская область, 693000

УЛРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

ЮЖНО-САХАЛИНскА,

УПРАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО
ОБЕСПЕЧЕНИЯ

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

692хс Россия ЮЖ1-iО-САХАПИНСК. УЛ ЛЕни БЭ
ТЕЛ (4242) 3Ж829 Е-ЫАП.

от дата ж 21.01.2024
на дело М 000001/24

Уважаемый Иван Иванович!

Предоставить архивные справки о стаже работы и заработной плате не

представляется возможным, в связи с тем, что документы АОЗТ «Сион-Трейд»

на хранение в архивный отдел Управления документационного обеспечения

МКУ «Управление делами администрации города Южно-Сахалинска» не

посту пап и.

Начальник отдела М.С. Тихоньких

ойченко татьяна Сергеевна
8(4242)300829 (доб.6)


