
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮЖНО-САХАЛИНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.04.2022   № 965-па

Об  утверждении  административного
регламента предоставления муниципальной
услуги  «Присвоение  адресов  объектам
адресации, аннулирование адресов»

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2010  №210-ФЗ
«Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»,
постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  19.11.2014  №1221
«Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»,
ст.  37  Устава  городского  округа  «Город Южно-Сахалинск»,   администрация
города Южно-Сахалинска постановляет:

1. Утвердить  административный  регламент  предоставления
муниципальной  услуги  «Присвоение  адресов  объектам  адресации,
аннулирование адресов» (приложение).

2. Признать  утратившими  силу  следующие  постановления
администрации города Южно-Сахалинска:

-  от  16.10.2020  №3059-па  «Об  утверждении  административного
регламента  предоставления  муниципальной  услуги  «Присвоение  адресов
объектам адресации, аннулирование адресов»;

- от 23.04.2021 №1172-па «О внесении изменения в административный
регламент  предоставления  муниципальной  услуги  «Присвоение  адресов
объектам адресации, аннулирование адресов», утвержденный постановлением
администрации города Южно-Сахалинска от 16.10.2020 №3059-па»;

- от 08.07.2021 №1900-па «О внесении изменений в административный
регламент  предоставления  муниципальной  услуги  «Присвоение  адресов
объектам адресации, аннулирование адресов», утвержденный постановлением
администрации города Южно-Сахалинска от 16.10.2020 №3059-па»;

- от 25.10.2021 №2786-па «О внесении изменений в административный
регламент  предоставления  муниципальной  услуги  «Присвоение  адресов
объектам адресации, аннулирование адресов», утвержденный постановлением
администрации города Южно-Сахалинска от 16.10.2020 №3059-па»;

- от 30.12.2021 №3382-па «О внесении изменения в административный
регламент  предоставления  муниципальной  услуги  «Присвоение  адресов
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объектам адресации, аннулирование адресов», утвержденный постановлением
администрации города Южно-Сахалинска от 16.10.2020 №3059-па».

3. Опубликовать  настоящее  постановление  в  газете  «Южно-Сахалинск
сегодня»  и разместить на официальном сайте администрации города Южно-
Сахалинска.

4. Контроль  исполнения  постановления  администрации  города
возложить  на  директора  Департамента  архитектуры  и  градостроительства
города Южно-Сахалинска (Ю Д.М.).

Исполняющий обязанности мэра города А.В.Ковальчук
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Приложение 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Южно-Сахалинска
от 28.04.2022   № 965-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСОВ ОБЪЕКТАМ АДРЕСАЦИИ, 
АННУЛИРОВАНИЕ АДРЕСОВ»

 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
1.1. Предмет регулирования административного регламента

 
Настоящий административный регламент разработан в целях повышения

качества  и  доступности  предоставления  услуги,  определяет  стандарт,
устанавливает  сроки  и  последовательность  действий  (административных
процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной
услуги «Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов».

 
1.2. Круг заявителей

 
1.2.1. Заявителями  являются  физические  или  юридические  лица,

определенные  пунктами  27  и  29  Правил  присвоения,  изменения  и
аннулирования  адресов,  утвержденных  постановлением  Правительства
Российской  Федерации  от  19.11.2014  №1221  (далее  -  Правила), являющиеся
собственниками  объекта  адресации,  либо  лица,  обладающие  одним  из
следующих вещных прав на объект адресации, расположенный на территории
городского округа «Город Южно-Сахалинск»:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования (далее - заявители).
1.2.2.  Полномочиями  выступать  от  имени  заявителей  при

взаимодействии  с  соответствующими  органами  исполнительной  власти,
органами  местного  самоуправления  и  иными  организациями  при
предоставлении муниципальной услуги (далее - представители) обладают:

- представители  заявителя,  действующие  в  силу  полномочий,
основанных на оформленной в установленном законодательством Российской
Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на
акте  уполномоченного  на  то  государственного  органа,  органа  местного
самоуправления или органа публичной власти федеральной территории;
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- от  имени  собственников  помещений  в  многоквартирном  доме  -
представитель  таких  собственников,  уполномоченный  в  установленном
законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания
указанных собственников;

- от  имени  членов  садоводческого  или  огороднического
некоммерческого  товарищества  -  представитель  товарищества,
уполномоченный  принятым  решением  общего  собрания  членов  такого
товарищества;

-  от  имени  заявителя  вправе  обратиться  кадастровый  инженер,
выполняющий  на  основании  документа,  предусмотренного  статьей  35  или
статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые
работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее -

профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился
заявитель

 
1.3.1. Справочная информация:
Адрес  места  нахождения  Департамента  архитектуры  и

градостроительства  города  Южно-Сахалинска  (далее  -  Департамент),
уполномоченного  на  предоставление  муниципальной  услуги:  Сахалинская
область, г. Южно-Сахалинск, ул. Карла Маркса, д. 32.

График  работы  Департамента  размещен  на  официальном  сайте
администрации города Южно-Сахалинска (http;//yuzhno-sakh.ru/).

Телефон Департамента: 312641, 312642 (приемная).
Адрес электронной почты Департамента: uaig@yuzhno-sakh.ru.
Адрес места нахождения Муниципального казенного учреждения «Центр

информационного  обеспечения  градостроительной  деятельности»  (далее  –
МКУ  «ЦИОГД»),  обеспечивающего  деятельность  по  предоставлению
муниципальной  услуги: Сахалинская  область,  г. Южно-Сахалинск,
ул. Карла Маркса, д. 32.

График  работы  МКУ  «ЦИОГД»  размещен  на  официальном  сайте
администрации города Южно-Сахалинска (http;//yuzhno-sakh.ru/).

Справочные телефоны МКУ «ЦИОГД»: 312605 (добавочные 4; 1; 2; 5).
Адрес электронной почты МКУ «ЦИОГД»: ciogd@yuzhno-sakh.ru
Адрес  официального  сайта  администрации  города  Южно-Сахалинска:

http://yuzhno-sakh.ru.
1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги

предоставляется заявителям:

http://yuzhno-sakh.ru/
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-  при  личном  обращении  в  Департамент,  МКУ  «ЦИОГД»  или
многофункциональный центр  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг (далее - МФЦ);

-  при  обращении  с  использованием  средств  телефонной  связи  по
номерам телефонов МКУ «ЦИОГД» или МФЦ;

-  при  письменном  обращении  в  Департамент  по  почте  либо  в
электронном виде;

- посредством размещения сведений:
1) на  портале  федеральной  информационной  адресной  системы  в

информационно-телекоммуникационной  сети  «Интерне»  (далее  -  портал
ФИАС) https://fias.nalog.ru;

2) в  федеральной  государственной  информационной  системе  «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ)
www.gosuslugi.ru;

3) в  региональной  государственной  информационной  системе  «Портал
государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  Сахалинской  области»
(далее - РПГУ) https://gosuslugi65.ru;

4) на  официальном  Интернет-сайте  администрации  города
Южно-Сахалинска http://yuzhno-sakh.ru;

5) на  информационном  стенде,  расположенном  в  Департаменте  или
МФЦ.

1.3.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении услуги
и о результатах ее предоставления могут быть получены заявителем с учетом
требований,  установленных  пунктом  39  Правил,  а  также  в  формате
автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, в Департаменте,
МКУ «ЦИОГД» при обращении заявителя лично,  по телефону,  посредством
электронной почты.

1.3.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении услуги;
- адресов Департамента, МКУ «ЦИОГД» и многофункциональных центров,

обращение в которые необходимо для предоставления услуги;
- справочной информации о работе Департамента, МКУ «ЦИОГД»;
- документов, необходимых для предоставления услуги;
- порядка и сроков предоставления услуги;
- порядка  получения  сведений  о  ходе  рассмотрения  заявления  о

предоставлении услуги и о результатах ее предоставления;
- по  вопросам предоставления услуг,  которые являются необходимыми и

обязательными  для  предоставления  услуги  (включая  информирование  о
документах, необходимых для предоставления таких услуг);

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
должностных  лиц  Департамента,  МКУ  «ЦИОГД»,  работников

http://yuzhno-sakh.ru/
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многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении услуги
решений.

Получение  информации  по  вопросам  предоставления  услуги  и  услуг,
которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления
муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.3.5. Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
1.3.5.1. При  устном  обращении  заявителя  (лично  или  по  телефону)

должностное  лицо  Департамента,  МКУ  «ЦИОГД»,  работник  МФЦ,
осуществляющий  консультирование,  подробно  и  в  вежливой  (корректной)
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ  на  телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации  о
наименовании органа (номере МФЦ), в который позвонил заявитель, фамилии,
имени,  отчества  (последнее  -  при  наличии)  и  должности  специалиста,
принявшего телефонный звонок.

Если  должностное  лицо  Департамента,  МКУ  «ЦИОГД»  не  может
самостоятельно  дать  ответ  телефонный  звонок  должен  быть  переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен
быть  сообщен  телефонный  номер,  по  которому  можно  будет  получить
необходимую информацию позднее.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное
лицо  Департамента,  МКУ  «ЦИОГД»,  работник  МФЦ  предлагает  заявителю
изложить обращение в письменной форме.

Должностное  лицо  Департамента,  МКУ  «ЦИОГД»  не  вправе
осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и
условий  предоставления  услуги,  и  влияющее  прямо  или  косвенно  на
принимаемое решение.

Рекомендуемая  продолжительность  информирования  по  телефону  не
должна превышать 10 минут.

Информирование  осуществляется  в  соответствии  с  графиком  приема
граждан.

1.3.5.2. По  письменному  обращению  должностное  лицо  Департамента,
МКУ  «ЦИОГД»,  ответственное  за  предоставление  услуги,  подробно  в
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в
пункте 1.3.4 настоящего регламента, в порядке, установленном Федеральным
законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации».

1.3.6. Информирование заявителей специалистами МФЦ предоставления
государственных  и  муниципальных  услуг  и  размещение  информации  о
предоставлении муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии
соглашения  о  взаимодействии  между  администрацией  города
Южно-Сахалинска  и  МФЦ  в  соответствии  с  требованиями  постановления
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Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении
Правил  организации  деятельности  многофункциональных  центров
предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3.7. МКУ  «ЦИОГД»  обеспечивает  размещение  и  актуализацию
информации, указанной в пункте 1.3.1 настоящего раздела административного
регламента,  на  информационном  стенде  Департамента,  официальном
Интернет-сайте администрации города Южно-Сахалинска, в государственной
информационной  системе  «Реестр  государственных  и  муниципальных  услуг
(функций),  предоставляемых  органами  исполнительной  власти
Сахалинской области,  органами  местного  самоуправления  муниципальных
образований  Сахалинской  области,  а  также  подведомственными  им
учреждениями» (далее – региональный реестр), на ЕПГУ и РПГУ.

В  местах  ожидания  Департамента,  МКУ  «ЦИОГД»  размещаются
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в
том  числе  копия  административного  регламента  ее  предоставления,
утвержденного в установленном Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ
«Об организации предоставления  государственных  и муниципальных услуг»
(далее  -  Федеральный  закон  №210-ФЗ)  порядке,  которые  по  требованию
заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр
государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)»,  утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 №861.

Доступ  к  информации  о  сроках  и  порядке  предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо
требований,  в  том  числе  без  использования  программного  обеспечения,
установка  которого  на  технические  средства  заявителя  требует  заключения
лицензионного  или  иного  соглашения  с  правообладателем  программного
обеспечения,  предусматривающего  взимание  платы,  регистрацию  или
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Присвоение адресов объектам адресации, аннулирование адресов.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией
города  Южно-Сахалинска  через  Департамент  во  взаимодействии  с  МКУ
«ЦИОГД».
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При  предоставлении  услуги  Департамент,  МКУ  «ЦИОГД»
взаимодействуют с:

- оператором  федеральной  информационной  адресной  системы  (далее  -
оператор ФИАС);

- федеральным  органом  исполнительной  власти,  уполномоченным
Правительством  Российской  Федерации  на  предоставление  сведений,
содержащихся  в  Едином  государственном  реестре  недвижимости,  или
действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему
федеральным государственным бюджетным учреждением; 

- с Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из
Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  и  Единого
государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- органами государственной власти,  органами местного самоуправления и
подведомственными  государственным  органам  или  органам  местного
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы
(их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- при положительном решении:
1) решение о присвоении объекту адресации адреса;
2)  решение  об  аннулировании  адреса  объекта  адресации  (допускается

объединение с решением о присвоении объекту адресации нового адреса);
- при отрицательном решении - решение об отказе в присвоении объекту

адресации адреса или аннулировании его адреса.
Окончательным результатом  предоставления  услуги  является  внесение

сведений  в  государственный  адресный  реестр,  подтвержденное
соответствующей  выпиской  из  государственного  адресного  реестра,
оформляемой  по  форме  согласно  приложению  №2  к  приказу  Министерства
финансов Российской Федерации от 14.09.2020 №193н «О порядке, способах и
формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном
реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления,
физическим  и  юридическим  лицам,  в  том  числе  посредством  обеспечения
доступа к федеральной информационной адресной системе».

2.3.2.  Решения  о  присвоении  адреса  объекту  адресации,  об
аннулировании  адреса  принимаются  Департаментом  в  виде  издания
распоряжения с учетом требований к его составу, установленных пунктами 22,
23 Правил.

2.3.3.  Решение  об  отказе  в  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании  его  адреса  принимается  Департаментом  по  форме,
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установленной  приложением  №2  к  приказу  Министерства  финансов
Российской Федерации от 11.12.2014 №146н.

Решение  об  отказе  в  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании  его  адреса  может  приниматься  в  форме  электронного
документа,  подписанного  усиленной  квалифицированной  электронной
подписью  уполномоченного  должностного  лица  с  использованием  портала
ФИАС.

2.3.4. Фиксация факта получения заявителем результата предоставления
муниципальной услуги производится:

- путем внесения записи о получении в информационную аналитическую
систему  управления  градостроительным  развитием  территорий  городского
округа «Город Южно-Сахалинск» (ИАС УГРТ);

-  путем  направления  электронного  документа  с  использованием
информационно-телекоммуникационных  сетей  общего  пользования,  в  том
числе ЕПГУ или портала ФИАС.

2.3.5.  Результат  предоставления  муниципальной  услуги  направляется
(выдается) одним из способов, указанным заявителем в заявлении:

-  в  форме электронного  документа  с  использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ЕПГУ, РПГУ
или портала ФИАС;

- в форме документа на бумажном носителе:
посредством  выдачи  заявителю  (представителю  заявителя)  лично  под

расписку;
посредством  почтового  отправления  по  указанному  в  заявлении

почтовому адресу;
через МФЦ по месту представления заявления.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок  принятия  решения  о  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании  адреса,  решения  об  отказе  в  присвоении  объекту  адресации
адреса  или  аннулировании  его  адреса  -  не  более  5  рабочих  дней  со  дня
поступления заявления в МКУ «ЦИОГД».

Срок внесения соответствующих сведений об адресе объекта адресации в
государственный адресный реестр установлен пунктом 37 Правил - не более
чем 10 рабочих дней со дня поступления заявления в МКУ «ЦИОГД».

В  случае  представления  заявления  через  МФЦ  срок  предоставления
муниципальной  услуги  исчисляется  со  дня  передачи  МФЦ,  заявления  и
документов (при их наличии) в МКУ «ЦИОГД».

В случае представления заявления через ЕПГУ, посредством почтового
отправления, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня
регистрации заявления и документов (при их наличии) в МКУ «ЦИОГД».
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2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в
соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах
организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»  (Собрание
законодательства  РФ,  06.10.2003,  №40,  ст.  3822;  «Парламентская  газета»,
№186, 08.10.2003; «Российская газета», №202, 08.10.2003);

- Федеральным  законом  от  27.07.2010  №210-ФЗ  «Об  организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»
(«Российская газета»,  №168,  30.07.2010,  «Собрание  законодательства  РФ»,
02.08.2010,  №31,  ст.  4179,  официальный  интернет-портал  правовой
информации http://www.pravo.gov.ru );

-  Федеральным  законом  от  06.04.2011  №63-ФЗ  «Об  электронной
подписи» («Парламентская газета»,  №17, 08-14.04.2011,  «Российская газета»,
№75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, №15, ст. 2036.);

- Федеральным  законом  от  28.12.2013  №443-ФЗ  «О  федеральной
информационной  адресной системе  и о  внесении изменений в Федеральный
закон  «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в
Российской Федерации» (официальный интернет-портал правовой информации
http://www.pravo.gov.ru,  30.12.2013,  «Собрание  законодательства  РФ»,
30.12.2013, №52 (часть I), ст. 7008, «Российская газета», №295, 30.12.2013);

-  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  29.04.2014
№384  «Об  определении  федерального  органа  исполнительной  власти,
осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений,
возникающих  в  связи  с  ведением  государственного  адресного  реестра,
эксплуатацией  федеральной  информационной  адресной  системы  и
использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений
об  адресах,  а  также  оператора  федеральной  информационной  адресной
системы»  (официальный  интернет-портал  правовой  информации
http://www.pravo.gov.ru,  05.05.2014,  «Собрание  законодательства  РФ»,
12.05.2014, №19, ст. 2418);

-  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  19.11.2014
№1221  «Об  утверждении  Правил  присвоения,  изменения  и  аннулирования
адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, №48, ст. 6861);

-  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  22.05.2015
№492  «О  составе  сведений  об  адресах,  размещаемых  в  государственном
адресном  реестре,  порядке  межведомственного  информационного
взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении
изменений  и  признании  утратившими  силу  некоторых  актов  Правительства
Российской Федерации» (официальный интернет-портал правовой информации
http://www.pravo.gov.ru,  28.05.2015,  «Собрание  законодательства  РФ»,
01.06.2015, №22, ст. 3227.);
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-  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  20.07.2021
№1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в
некоторые  акты  Правительства  Российской  Федерации  и  признании
утратившими  силу  некоторых  актов  и  отдельных  положений  актов
Правительства  Российской  Федерации»  (официальный  интернет-портал
правовой  информации  http://pravo.gov.ru,  26.07.2021,  «Собрание
законодательства РФ», 02.08.2021, №31, ст. 5904);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014
№146-н «Об  утверждении  форм  заявления  о  присвоении  объекту  адресации
адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту
адресации  адреса  или  аннулировании  его  адреса»  (официальный  интернет-
портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.02.2015);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015
№171н  «Об  утверждении  Перечня  элементов  планировочной  структуры,
элементов  улично-дорожной  сети,  элементов  объектов  адресации,  типов
зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса,
и  Правил  сокращенного  наименования  адресообразующих  элементов»
(официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,
15.12.2015, «Российская газета», №294, 28.12.2015);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.03.2016
№37н «Об утверждении Порядка ведения государственного адресного реестра»
(официальный  интернет-портал  правовой  информации  http://pravo.gov.ru,
22.07.2016,  «Бюллетень  нормативных  актов  федеральных  органов
исполнительной власти», №34, 22.08.2016);

- постановлением  администрации  города  Южно-Сахалинска
от 05.03.2021  №603-па  «Об  утверждении  Положения  об  организации
осуществления  полномочий  по  присвоению  адресов  объектам  адресации,
изменению,  аннулированию  адресов  на  территории  городского  округа
«Город Южно-Сахалинск»  (официальный  сайт  администрации  города
Южно Сахалинска  http://yuzhno-sakh.ru,  09.03.2021;  «Южно-Сахалинск
сегодня», №16 (1558), 01.04.2021).

2.5.2. Перечень  нормативных  правовых  актов,  регулирующих
предоставление  муниципальной  услуги,  информация  о  порядке  досудебного
(внесудебного)  обжалования  решений  и  действий  (бездействия)  органов,
предоставляющий  муниципальную  услугу,  а  также  их  должностных  лиц
размещается  на  официальном  Интернет-сайте  администрации  города
Южно-Сахалинска, на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

http://yuzhno-sakh.ru/
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2.6.1.  Для  получения  муниципальной  услуги  заявитель  предоставляет
заявление  по  форме,  утвержденной  приказом  Министерства  финансов
Российской  Федерации  от  11.12.2014  №146-н  «Об  утверждении  форм
заявления  о  присвоении  объекту  адресации  адреса  или  аннулировании  его
адреса,  решения  об  отказе  в  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании его адреса» (приложение №1 к регламенту).

В  случае  образования  2  или  более  объектов  адресации  в  результате
преобразования  существующего  объекта  или  объектов  адресации
представляется  одно  заявление  на  все  одновременно  образуемые  объекты
адресации.

В случае,  если собственниками объекта адресации являются несколько
лиц,  заявление  подписывается  и  подается  всеми  собственниками  совместно
либо их уполномоченным представителем.

В  случае  представления  заявления  при  личном  обращении  заявителя
(представителя заявителя) предъявляется документ, удостоверяющий личность
заявителя  (представителя  заявителя),  для  удостоверения  личности  и  сверки
данных, указанных в заявлении.

При  представлении  заявления  представителем  заявителя  к  такому
заявлению  прилагается  доверенность,  выданная  представителю  заявителя,
оформленная  в  порядке,  предусмотренном  законодательством
Российской Федерации.

При  предоставлении  заявления  представителем  заявителя  в  форме
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом
оформленная  доверенность  в  форме  электронного  документа,  подписанного
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной
квалифицированной  электронной  подписи  (в  случае,  если  представитель
заявителя действует на основании доверенности).

При  предоставлении  заявления  от  имени  собственников  помещений  в
многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный
на  подачу  такого  заявления  принятым  в  установленном  законодательством
Российской  Федерации  порядке  решением  общего  собрания  указанных
собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение.

При  предоставлении  заявления  от  имени  членов  садоводческого  или
огороднического  некоммерческого  товарищества  представитель  такого
товарищества,  уполномоченный  на  подачу  такого  заявления  принятым
решением  общего  собрания  членов  такого  товарищества,  также  прилагает  к
заявлению соответствующее решение.

При  представлении  заявления  кадастровым  инженером  к  такому
заявлению  прилагается  копия  документа,  предусмотренного  статьей  35  или
статьей  42.3  Федерального  закона  от  24.07.2007  №221-ФЗ  «О  кадастровой
деятельности»,  на  основании  которого  осуществляется  выполнение
кадастровых  работ  или  комплексных  кадастровых  работ  в  отношении
соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
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Лицо,  имеющее  право  действовать  без  доверенности  от  имени
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и
сообщает  реквизиты  свидетельства  о  государственной  регистрации
юридического  лица,  а  представитель  юридического  лица  предъявляет  также
документ,  подтверждающий  его  полномочия  действовать  от  имени  этого
юридического  лица,  или  копию  этого  документа,  заверенную  печатью  и
подписью руководителя этого юридического лица.

В  случае  обращения  от  имени  заявителя  его  опекуна  (попечителя)
сведения о документе, подтверждающем полномочия, указываются в заявлении
и подлежат проверке в рамках внутриведомственного взаимодействия.

2.6.2. Заявитель  вправе  самостоятельно  представить
правоустанавливающие  и  (или)  правоудостоверяющие  документы  на  объект
(объекты) адресации.

2.6.3.  Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1 и 2.6.2
подраздела 2.6 настоящего раздела административного регламента,  подаются
заявителем (представителем заявителя):

1) на бумажном носителе:
-  лично  в  Департамент  через  МКУ  «ЦИОГД»  или  МФЦ,  с  которым

администрацией  города  Южно-Сахалинска  заключено  соглашение  о
взаимодействии;

-  посредством  почтового  отправления  в  адрес  Департамента  с  описью
вложения и уведомлением о вручении;

2) в форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ЕПГУ, РПГУ,
портала ФИАС.

Заявление представляется в Департамент, МКУ «ЦИОГД» или МФЦ по
месту нахождения объекта адресации.

Заявление  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  подписывается
заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной
подписью,  вид которой  определяется  в соответствии с частью 2 статьи 21.1
Федерального закона №210-ФЗ.

В  случае  направления  заявления  посредством  ЕПГУ,  регионального
портала  или  портала  ФИАС  формирование  заявления  осуществляется
посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать
в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов
и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная
форма),  без  необходимости  дополнительной  подачи  заявления  в  какой-либо
иной форме.

В  случае  направления  заявления  посредством  ЕПГУ  сведения  из
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются
при  подтверждении  учетной  записи  в  Единой  системе  идентификации  и
аутентификации  (далее  -  ЕСИА)  из  состава  соответствующих  данных
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указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.4.  Электронные  документы  должны  соответствовать  требованиям,
установленным в подразделе 2.14 настоящего административного регламента.

Копии  документов,  прилагаемые  к  заявлению  и  направленные
заявителем  по  почте,  должны  быть  удостоверены  в  установленном
законодательством порядке.

Документы,  поступившие  с  нарушением  требований,  установленных
настоящим  пунктом  административного  регламента,  считаются  не
представленными.

2.6.5. Предоставление услуги осуществляется на основании следующих
документов, определенных пунктом 34 Правил:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)
или  сооружению,  в  том  числе  строительство  которых  не  завершено,  в
соответствии  с  Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации  для
строительства которых получение разрешения на строительство не требуется,
правоустанавливающие  и  (или)  правоудостоверяющие  документы  на
земельный  участок,  на  котором  расположены  указанное  здание  (строение),
сооружение);

б)  выписки  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  об
объектах  недвижимости,  следствием  преобразования  которых  является
образование  одного  и  более  объекта  адресации  (в  случае  преобразования
объектов  недвижимости  с  образованием  одного  и  более  новых  объектов
адресации);

в)  разрешение  на  строительство  объекта  адресации  (при  присвоении
адреса  строящимся  объектам  адресации)  (за  исключением  случаев,  если  в
соответствии  с  Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации  для
строительства  или  реконструкции  здания  (строения),  сооружения  получение
разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на
ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г)  схема  расположения  объекта  адресации  на  кадастровом  плане  или
кадастровой  карте  соответствующей  территории  (в  случае  присвоения
земельному участку адреса);

д)  выписка  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  об
объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения
адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е)  решение  органа  местного  самоуправления  о  переводе  жилого
помещения  в  нежилое  помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое
помещение  (в  случае  присвоения  помещению  адреса,  изменения  и
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
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ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке
помещения,  приводящих  к  образованию  одного  и  более  новых  объектов
адресации (в  случае  преобразования  объектов  недвижимости  (помещений)  с
образованием одного и более новых объектов адресации);

з)  выписка  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  об
объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета,
являющемся  объектом  адресации  (в  случае  аннулирования  адреса  объекта
адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);

и)  уведомление  об  отсутствии  в  Едином  государственном  реестре
недвижимости  запрашиваемых  сведений  по  объекту  недвижимости,
являющемуся  объектом  адресации  (в  случае  аннулирования  адреса  объекта
адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил).

2.6.6.  Документы,  получаемые  специалистом  МКУ  «ЦИОГД»,
ответственным  за  предоставление  услуги,  с  использованием
межведомственного информационного взаимодействия:

-  выписка  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  об
объекте адресации;

-  выписка из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  и
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.6.7. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе
приложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж»
пункта  2.6.5.  настоящего  регламента,  если  такие  документы  не  находятся  в
распоряжении Департамента, органа государственной власти, органа местного
самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или
органам местного самоуправления организациям.

При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент,
МКУ «ЦИОГД» заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки.

2.6.8. Запрещается требовать от заявителя:
1)  представления  документов  и  информации  или  осуществления

действий,  представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2)  представления  документов  и  информации,  в  том  числе
подтверждающих  внесение  заявителем  платы  за  предоставление
муниципальной  услуги,  которые  находятся  в  распоряжении  органа,
предоставляющего  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,
органов  местного  самоуправления  либо  подведомственных  государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении  предусмотренных  частью  1  статьи  1  Федерального  закона
№210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской
области,  муниципальными  правовыми  актами,  за  исключением  документов,
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ
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перечень документов.  Заявитель вправе  представить  указанные документы и
информацию  в  орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу,  по
собственной инициативе;

3)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся
предоставления  муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах,  поданных заявителем после первоначального отказа  в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении  муниципальной  услуги  и  не  включенных  в  представленный
ранее комплект документов;

в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации
после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной услуги;

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального
служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя
МФЦ  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  уведомляется  заявитель,  а  также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

4)  предоставления  на  бумажном  носителе  документов  и  информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с  пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев,
если  нанесение  отметок  на  такие  документы  либо  их  изъятие  является
необходимым  условием  предоставления  муниципальной  услуги,  и  иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.6.9. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с
использованием ЕПГУ, РПГУ запрещено:

-  отказывать  в  приеме  запроса  и  иных  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  а  также  в  предоставлении
муниципальной  услуги,  случае  если  запрос  и  документы,  необходимые  для
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на
ЕПГУ, РПГУ;
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-  требовать  при  осуществлении  записи  на  прием  в  Департамент,
МКУ «ЦИОГД»  или  МФЦ  от  заявителя  совершения  иных  действий,  кроме
прохождения  идентификации  и  аутентификации  в  соответствии  с
нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации,  указания  цели
приема,  а  также  предоставления  сведений,  необходимых  для  расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для
приема;

-  требовать  от  заявителя  представления  документов,  подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Основаниями  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги, являются:

- документы  поданы  в  орган,  не  уполномоченный  на  предоставление
услуги;

- представление неполного комплекта документов;
- представленные  документы  утратили  силу  на  момент  обращения  за

услугой  (документ,  удостоверяющий  личность,  документ,  удостоверяющий
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением
услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста,
не  заверенные  в  порядке,  установленном  законодательством  Российской
Федерации;

- представленные  в  электронной  форме  документы  содержат
повреждения,  наличие  которых  не  позволяет  в полном объеме  использовать
информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для  предоставления
услуги;

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением
установленных требований;

- несоблюдение  установленных  статьей  11  Федерального  закона  от
06.04.2011  №63-ФЗ  «Об  электронной  подписи»  условий  признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

- неполное  заполнение  полей  в  форме  запроса,  в  том  числе  в
интерактивной форме на ЕПГУ;

- наличие  противоречивых  сведений в запросе  и  приложенных к  нему
документах;

- отказ  заявителя  (представителя  заявителя)  при  личном  обращении
предъявить документ, удостоверяющий личность.



18

2.8. Исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления

муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.  Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются случаи,
установленные пунктом 40 Правил:

-  с  заявлением  обратилось  лицо,  не  указанное  в  подразделе  1.2
настоящего регламента;

-  ответ  на  межведомственный  запрос  свидетельствует  об  отсутствии
документа  и  (или)  информации,  необходимых  для  присвоения  объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ
не  был  представлен  заявителем  (представителем  заявителя)  по  собственной
инициативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения
объекту  адресации  адреса  или  аннулирования  его  адреса  возложена  на
заявителя  (представителя  заявителя),  выданы  с  нарушением  порядка,
установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;

-  отсутствуют  случаи  и  условия  для  присвоения  объекту  адресации
адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18
Правил.

Не  представление  заявителем  документов,  которые  он  вправе
представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в
предоставлении услуги.

2.8.3. Перечень  оснований  для  отказа  в  предоставлении  услуги,
определенный  пунктом  2.8.2  настоящего  регламента,  является
исчерпывающим.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной

 услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  запроса  о
предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата
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муниципальной услуги в Департаменте, МКУ «ЦИОГД» или МФЦ составляет
не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

Заявления  подлежат  регистрации  в  Департаменте,  МКУ  «ЦИОГД»  не
позднее  рабочего  дня,  следующего  за  днем  поступления  заявления  в
Департамент, МКУ «ЦИОГД».

В  случае  наличия  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,
необходимых для предоставления услуги, указанных в абзацах 1-10 подраздела
2.7 настоящего  регламента,  Департамент,  МКУ  «ЦИОГД»  не  позднее
следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для
предоставления  услуги,  рабочего  дня,  направляет  заявителю  либо  его
представителю  решение  об  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  услуги  по  форме,  определяемой  административным
регламентом (приложение №2 к регламенту).

2.12. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Местоположение  административных  зданий,  в  которых
осуществляется  прием  заявлений  и  документов,  необходимых  для
предоставления  услуги,  а  также  выдача  результатов  предоставления  услуги,
должно  обеспечивать  удобство  для  граждан  с  точки  зрения  пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.

2.12.2. Прием заявителей  осуществляется  в специально  оборудованных
для  этих  целей  помещениях,  которые  оснащаются  информационными
табличками  (вывесками)  и  должны  соответствовать  комфортным  для
заявителей условиям.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
быть  оборудованы  автоматической  пожарной  сигнализацией  и  средствами
пожаротушения,  системой  оповещения  о  возникновении  чрезвычайной
ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи.

В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места
общественного пользования (туалеты).

2.12.3.  Места  ожидания  и  места  для  приема  запросов  заявителей  о
предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями
(кресельными  секциями,  скамьями),  а  также  столами  (стойками)  с
канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

2.12.4.  Места  для  информирования  заявителей  оборудуются
информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая
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информация, в том числе образцы заполнения запроса и перечень документов,
необходимый для предоставления муниципальной услуги.

2.12.5.  Помещения,  предназначенные  для  предоставления
муниципальной услуги,  должны удовлетворять  требованиям  об  обеспечении
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и
транспортной  инфраструктур  и  к  предоставляемым  в  них  услугам  в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
инвалидов.

2.12.6.  В  целях  обеспечения  доступности  муниципальной  услуги  для
инвалидов должны быть обеспечены:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в
котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования
транспортом, средствами связи и информации;

-  возможность  самостоятельного  передвижения  по  территории,  на
которой  расположены  объекты  (здания,  помещения),  в  которых
предоставляются  услуги,  а  также  входа  в  такие  объекты  и  выхода  из  них,
посадки  в  транспортное  средство  и  высадки  из  него,  в  том  числе  с
использованием кресла-коляски;

-  сопровождение  инвалидов,  имеющих  стойкие  расстройства  функции
зрения и самостоятельного передвижения;

-  надлежащее  размещение  оборудования  и  носителей  информации,
необходимых  для  обеспечения  беспрепятственного  доступа  инвалидов  к
объектам  (зданиям,  помещениям),  в  которых  предоставляются  услуги,  и  к
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублирование  необходимой  для  инвалидов  звуковой  и  зрительной
информации,  а  также  надписей,  знаков  и  иной  текстовой  и  графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-  допуск на объекты (здания,  помещения),  в которых предоставляются

услуги,  собаки-проводника  при  наличии  документа,  подтверждающего  ее
специальное  обучение  и  выдаваемого  по  форме  и  в  порядке,  которые
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

-  оказание  инвалидам  помощи  в  преодолении  барьеров,  мешающих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1)  доступность  электронных  форм  документов,  необходимых  для

предоставления услуги;
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2) возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и
документов в электронной форме;

3)  своевременное  предоставление  муниципальной  услуги  (отсутствие
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 

4)  удобство  информирования  заявителя  о  ходе  предоставления
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги,
в  том  числе  с  использованием  информационно-телекоммуникационных
технологий;

5)  предоставление  муниципальной  услуги  в  соответствии  с  вариантом
предоставления муниципальной услуги;

6)  минимально  возможное  количество  взаимодействий  заявителя  с
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 

7) доступность информации о порядке предоставления муниципальной
услуги;

8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения и
(или) действия (бездействие) Департамента, МКУ «ЦИОГД»,  муниципальных
служащих  Департамента,  работников  МКУ  «ЦИОГД»  при  предоставлении
муниципальной услуги;

9)  возможность  получения  муниципальной  услуги  в  любом
территориальном  подразделении  МФЦ  по  выбору  заявителя
(экстерриториальный принцип).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется, в
том числе посредством комплексного запроса, в соответствии с соглашением о
взаимодействии,  заключенным  между  администрацией  города
Южно-Сахалинска и МФЦ, при наличии указанного соглашения.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу  (в  любом  территориальном  подразделении  МФЦ  на  территории
Сахалинской  области  по  выбору  заявителя)  осуществляется  в  случае,  если
соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией города
Южно-Сахалинска  и  МФЦ,  предусмотрена  возможность  направления
документов в электронном формате.

2.14.3.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в
электронной  форме  через  «Личный  кабинет»  заявителя  (представителя
заявителя)  на  ЕПГУ,  РПГУ,  портале  ФИАС  с  использованием  электронных
документов.

Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1 – 2.6.2 подраздела 2.6
раздела  2  настоящего  административного  регламента  подписываются



22

электронной подписью заявителя либо представителя заявителя,  вид которой
определяется  в  соответствии  с  частью  2  статьи  21.1  Федерального  закона
№210-ФЗ.

При  подаче  запроса  на  предоставление  муниципальной  услуги  в
электронной  форме  предоставление  документа,  удостоверяющего  личность
заявителя, не требуется.

При  предоставлении  заявления  представителем  заявителя  в  форме
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом
оформленная  доверенность  в  форме  электронного  документа,  подписанного
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной
квалифицированной  электронной  подписи  (в  случае,  если  представитель
заявителя действует на основании доверенности).

Электронные  документы  и  электронные  образы  документов,
предоставляемые  через  «Личный  кабинет»  должны  соответствовать
следующим требованиям:

1)  размер  одного  файла,  содержащего  электронный  документ  или
электронный образ документа,  не должен превышать 10 Мб.  Максимальный
объем всех файлов - 50 Мб;

2) допускается предоставлять файлы следующих форматов: txt, rtf, doc,
docx,  pdf,  xls,  xlsx,  jpg,  tiff,  gif,  rar,  zip.  Предоставление  файлов,  имеющих
форматы, отличные от указанных, не допускается;

3)  документы  в  формате  Adobe  PDF  должны  быть  отсканированы  в
черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных
признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм),  а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо),
а также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть загружен в систему подачи
документов  в  виде  отдельного  файла.  Количество  файлов  должно
соответствовать  количеству  документов,  а  наименование  файлов  должно
позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5) файлы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
Требования  к  электронным  документам  и  электронным  образам

документов,  предоставляемых  через  «Личный  кабинет»  портала  ФИАС  не
установлены.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур.

3.1.  Варианты  предоставления  предназначены  для  представления
заявителям  полной  достоверной  и  целевой  информации  о  требованиях  к
заявителю и действиях, которые заявитель должен совершить для получения
муниципальной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории
объединенных  общими  признаками  заявителей.  В  связи  с  этим  варианты
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предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления
муниципальной  услуги  отдельным  категориям  заявителей,  объединенных
общими  признаками,  в  том  числе  в  отношении  результата  муниципальной
услуги,  за  получением  которого  они  обратились,  а  также  процедура
профилирования заявителя не устанавливаются.

3.2. В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в выданном
в  результате  предоставления  муниципальной  услуги  документе,  заявитель
представляет в Департамент,  непосредственно, либо почтовым отправлением
подписанное заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или)  ошибок  с  изложением  их  сути  и  приложением  копии  документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

Оформление  и  направление  (выдача)  заявителю  документа  с
исправленными  опечатками  (ошибками)  или  ответа  с  информацией  об
отсутствии  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления
муниципальной  услуги  документах  осуществляется  должностными  лицами
Департамента,  МКУ «ЦИОГД» в  срок,  не  превышающий 5  рабочих  дней  с
момента поступления соответствующего заявления.

3.3. В случае необходимости получения дубликата документа, выданного
по  результатам  предоставления  муниципальной  услуги  Департаментом
заявитель направляет в Департамент, МКУ «ЦИОГД» письменное заявление в
произвольной  форме  с  указанием  информации  о  необходимости  получения
дубликата документа, с указанием его реквизитов. 

Заявление  о  выдаче  дубликата,  выданного  по  результатам
предоставления  муниципальной  услуги  подлежит  регистрации  в  день  его
поступления в Департамент, МКУ «ЦИОГД».

Департамент,  МКУ  «ЦИОГД»  осуществляет  проверку  поступившего
заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет
заявителю  дубликат  документа,  выданного  по  результатам  предоставления
муниципальной  услуги  Департаментом  либо  решение  об  отказе  в  выдаче
дубликата  документа,  выданного  по  результатам  предоставления
муниципальной услуги. Основания для отказа в выдаче дубликата:

- услуга не оказывалась Департаментом;
- заявление не соответствует требованиям, установленным Федеральным

законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрении обращений граждан
Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ).

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
без рассмотрения не предусмотрено.

3.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

- прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;
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- межведомственное информационное взаимодействие;
-  принятие  решения  о  предоставлении  (об  отказе  в  предоставлении)

муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
Приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  получение

дополнительных  сведений  от  заявителя,  предоставление  муниципальной
услуги в упреждающем (проактивном) режиме настоящим административным
регламентом не предусмотрено.

3.5. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

3.5.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является
поступление  заявления  о  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании его адреса и документов, установленных пунктами 2.6.1 и 2.6.2
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.5.2.  Должностным  лицом,  ответственным  за  выполнение
административной  процедуры,  является  специалист  МКУ  «ЦИОГД»,
ответственный  за  прием  заявления  и  документов  для  предоставления
муниципальной  услуги  (далее  -  специалист,  ответственный  за  прием
документов).

Специалист,  ответственный  за  прием  документов,  осуществляет
следующие административные действия:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет
наличие  документа,  удостоверяющего  личность  заявителя  (представителя
заявителя);
 2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  установленного  абзацем  11
подраздела 2.7 настоящего административного регламента отказывает в приеме
с разъяснением причин;
 3)  при  отсутствии  основания  для  отказа  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  установленного
абзацем  11  подраздела  2.7  настоящего  административного  регламента,
осуществляет  проверку  представленного  заявления  и  документов,  сверяет
копии  представленных  документов  с  их  оригиналами  (при  наличии),
регистрирует запрос;
 4)  при  личном  обращении  выдает  заявителю  или  его  представителю
расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения;
 5)  при  поступлении  заявления  и  документов  посредством  почтового
отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении
почтовому адресу;
 6)  при  поступлении  заявления  и  документов  в  форме  электронных
документов  установление  личности,  проведение  его  идентификации  и
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аутентификации осуществляется с  использованием информационных систем,
указанных  в  части  11  статьи  7  Федерального  закона  №210-ФЗ,  а  также
посредством  проверки  соответствия  копий  представляемых  документов  (за
исключением нотариально заверенных) их оригиналам;

7) передает заявление и документы должностному лицу, ответственному
за направление межведомственных запросов.

3.5.3.  Прием  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемых  к  нему  документов  осуществляется  в  день  их  регистрации  в
МКУ «ЦИОГД».

Основания для отказа в приеме документов предусмотрены подразделом
2.7 настоящего регламента. 

3.5.4. Возможность  приема  заявления  и  документов  Департаментом,
МКУ «ЦИОГД»,  МФЦ не  зависит  от  места  жительства  (места  пребывания),
места нахождения заявителя. 

3.5.5.  Критерием  принятия  решения  в  рамках  настоящей
административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых
к нему документов.

3.5.6.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является
прием  и  регистрация  заявления  и  прилагаемых  документов,  либо  отказ  в
приеме  заявления  и  прилагаемых  документов  (при  личном  обращении
заявителя (представителя заявителя).

3.5.7.  Способом  фиксации  результата  выполнения  административной
процедуры  является  выдача  (направление)  заявителю  (представителю
заявителя) расписки (сообщения) о получении документов, решения об отказе
в приеме документов, либо отметка в журнале регистрации об отказе в приеме
документов  по  основанию,  предусмотренному   абзацем  11  подраздела  2.7
настоящего регламента.

3.6. Межведомственное информационное взаимодействие

3.6.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является
поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

3.6.2.  Должностным  лицом,  ответственным  за  выполнение
административной  процедуры,  является  специалист  МКУ  «ЦИОГД»,
ответственный за направление межведомственных запросов.

3.6.3.  Специалист,  ответственный  за  направление  межведомственных
запросов, осуществляет следующие административные действия:

1)  формирует  и  направляет  межведомственные  запросы  в  целях
получения  сведений  об  объекте  адресации,  заявителе (выписки  из  ЕГРН на
объект (объекты)  адресации,  выписки из  ЕГРЮЛ и ЕГРИП) в  Федеральную
службу государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральную
налоговую службу.



26

2)  передает  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемые  к  нему  документы  должностному  лицу,  ответственному  за
рассмотрение  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемых к нему документов и подготовку результата.

3.6.4.  Межведомственный  запрос  оформляется  в  соответствии  с
требованиями Федерального закона №210-ФЗ.

Направление  межведомственного  запроса  и  направление  ответа  на
межведомственный  запрос  допускаются  только  в  целях,  связанных  с
предоставлением муниципальной услуги.

Межведомственные  запросы  формируются  и  направляются  в
электронной  форме  с  использованием  единой  системы  межведомственного
электронного  взаимодействия  и  подключаемых  к  ней  региональных  систем
межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

В  случае  невозможности  осуществления  межведомственного
информационного  взаимодействия  с  использованием  СМЭВ  в  электронной
форме  допускается  направление  межведомственного  запроса  и  направление
ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.

Формирование  и  направление  межведомственных  запросов
осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за приемом заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.6.5.  Критерием  принятия  решения  в  рамках  настоящей
административной процедуры является поступление заявления.

3.6.6.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является
получение  ответа  на  межведомственный  запрос  или  уведомления  об
отсутствии запрашиваемой информации.

3.6.7.  Способом  фиксации  результата  выполнения  административной
процедуры является регистрация запросов.

3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

3.7.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является
поступление заявления, ответа на межведомственный запрос для рассмотрения.

3.7.2.  Должностными  лицами,  ответственными  за  рассмотрение
заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  прилагаемых  к  нему
документов, подготовку результата, являются:

1)  специалист  МКУ  «ЦИОГД»,  в  должностные  обязанности  которого
входит выполнение настоящей административной процедуры в соответствии с
должностной инструкцией (далее – специалист, ответственный за проверку);

2) руководитель Департамента (далее - руководитель).
3.7.3.  Специалист,  ответственный  за  проверку,  выполняет  следующие

административные действия:



27

1)  получение  в  рамках  внутриведомственного  взаимодействия
необходимых  сведений  (решения  о  переводе  жилого  помещения  в  нежилое
помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое  помещение  -  в  случае
присвоения  помещению  адреса,  изменения  и  аннулирования  такого  адреса
вследствие  его  перевода  из  жилого  помещения  в  нежилое  помещение  или
нежилого  помещения  в  жилое  помещение;  акты  приемочной  комиссии  при
переустройстве и (или) перепланировке помещения -  случае преобразования
объектов недвижимости, являющихся помещениями, с образованием одного и
более  новых  объектов  адресации;  сведения,  содержащиеся  в  разрешении  на
строительство и (или) разрешении на ввод объекта в эксплуатацию - в случае
присвоения  адреса  объектам  адресации,  в  отношении  которых  требуется
оформление разрешения на строительство и (или) разрешение на ввод объекта
адресации в эксплуатацию; сведения об установлении опеки (попечительства) -
в случае обращения от имени заявителя опекуна (попечителя) - в структурных
подразделениях администрации города Южно-Сахалинска;

2)  проверку  представленных  заявления  и  документов,  а  также
поступивших  по  результатам  межведомственных  и  внутриведомственных
запросов  сведений,  в  том  числе  путем  осмотра  местонахождения  объекта
адресации (при необходимости);

3) подготовку проекта решения:
- о присвоении объекту адресации адреса;
- об аннулировании адреса объекта адресации;
- об аннулировании адреса объекта адресации и присвоении ему нового

адреса;
- об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании

его адреса.
4) передает проекты решений руководителю для рассмотрения.
3.7.4. Руководитель выполняет следующие административные действия:
1) проверяет данные, указанные в проекте решения;
2)  при  отсутствии  замечаний  принимает  решение  путем  подписания

проекта  и  передает  его  должностному лицу,  ответственному за направление
результата предоставления муниципальной услуги;

3)  при  наличии  замечаний  к  проекту  возвращает  его  специалисту,
ответственному за проверку для повторного осуществления административных
действий,  указанных  в  пункте  3.4.3.  настоящего  подраздела  раздела  3
административного регламента.

3.7.5.  Срок  рассмотрения  заявления  о  предоставлении  муниципальной
услуги  и  прилагаемых  к  нему  документов  и  подготовки  результата
предоставления  муниципальной  услуги  -  не  более  5  рабочих  дней  со  дня
поступления  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемых к нему документов.
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3.7.6.  Критерием  принятия  решения  в  рамках  настоящей
административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для
отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

3.7.7.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является
документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

3.7.8.  Способом  фиксации  результата  выполнения  административной
процедуры  является  подписанное  решение  о  присвоении  объекту  адресации
адреса,  либо  об  аннулировании  адреса  объекта  адресации,  либо  об
аннулировании  адреса  объекта  адресации  и  присвоении  ему  нового  адреса,
либо  решение  об  отказе  в  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании его адреса.

3.8. Предоставление результата муниципальной услуги

3.8.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является
поступление подписанного решения о присвоении объекту адресации адреса,
либо  об  аннулировании  адреса  объекта  адресации,  либо  об  аннулировании
адреса объекта адресации и присвоении ему нового адреса, либо решения об
отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

3.8.2.  Должностными  лицами,  ответственными  за  выполнение  данной
административной процедуры, являются:

1)  специалист  МКУ  «ЦИОГД»,  в  должностные  обязанности  которого
входит  внесение  решения  о  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании  его  адреса  в  государственный  адресный  реестр  (далее  –
специалист, ответственный за внесение сведений в государственный адресный
реестр);

2)  специалист  МКУ  «ЦИОГД»,  в  должностные  обязанности  которого
входит направление результата услуги (далее – специалист, ответственный за
направление результата).

3.8.2.1.  Специалист,  ответственный  за  внесение  сведений  в
государственный  адресный  реестр  выполняет  следующие  административные
действия:

-  внесение  решения  о  присвоении  объекту  адресации  адреса  или
аннулировании его адреса в государственный адресный реестр.

3.8.2.2.  Специалист,  ответственный  за  направление  результата,  в
зависимости от способа получения результата услуги, указанного в заявлении,
выполняет следующие административные действия:

-  уведомляет  заявителя  (представителя  заявителя)  по  телефону  о
возможности  получения  решения  с  последующей  выдачей  результата
предоставления  муниципальной  услуги  заявителю (представителя  заявителя)
при личном обращении;

- направляет результат предоставления муниципальной услуги почтой;
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- направляет через личный кабинет заявителя уведомление о принятии
решения  с  приложением  электронной  копии  документа,  являющегося
результатом предоставления муниципальной услуги.

Направление  (выдача)  результата  предоставления  муниципальной
услуги осуществляется в срок: 

-  в  форме электронного  документа  с  использованием информационно-
телекоммуникационных  сетей  общего  пользования,  в  том  числе  единого
портала,  региональных порталов  или портала  адресной системы,  не  позднее
одного  рабочего  дня  со  дня  присвоения  адреса  объекту  адресации
(аннулирования адреса);

-  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  посредством  выдачи
заявителю (представителю заявителя)  лично под расписку  либо направления
документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня
присвоения адреса объекту адресации (аннулирования адреса).

При  наличии  в  заявлении  указания  о  выдаче  решения  о  присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в
таком  присвоении  или  аннулировании  через  МФЦ  по  месту  представления
заявления специалист, ответственный за направление результата, обеспечивает
передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня,
следующего  за  днем  истечения  срока,  установленного  абзацами  6  и  7
настоящего  подпункта  подраздела  3.8  раздела  3  административного
регламента.

3.8.3.  Критерием  принятия  решения  в  рамках  настоящей
административной  процедуры  являются  сведения  о  способе  получения
результата предоставления муниципальной услуги, указанные заявителем.

3.8.4.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является
направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги.

3.8.5.  Способом  фиксации  результата  выполнения  административной
процедуры является отметка о направлении (выдаче) документа, являющегося
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.9. Особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, в том числе с использованием

ЕПГУ, РПГУ, портала ФИАС

3.9.1. Формирование  запроса  заявителем  осуществляется  посредством
заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ, портале ФИАС.

3.9.2. При подаче заявителем запроса в электронной форме не требуется
предоставление заявителем документов на бумажном носителе.

3.9.3.  При  поступлении  запроса  на  предоставление  муниципальной
услуги  через  ЕПГУ,  РПГУ либо  портал  ФИАС в  рамках  административной
процедуры «Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых
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для предоставления муниципальной услуги» направление сообщения о приеме
запроса  осуществляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя)
на ЕПГУ, РПГУ или портал ФИАС соответственно.

3.9.4.  Получение  заявителем  в  электронной  форме  сведений  о  ходе
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется
через  личный  кабинет  заявителя  на  ЕПГУ,  РПГУ  или  на  прортале  ФИАС
соответственно.

3.9.5.  При  выборе  заявителем  способа  получения  результата
муниципальной  услуги  в  форме  электронного  документа  в  рамках
административной  процедуры  «Предоставление  результата  муниципальной
услуги» уведомление о принятии решения с приложением электронной копии
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,
направляется  через  личный  кабинет  заявителя  на  ЕПГУ,  РПГУ  или  портал
ФИАС соответственно.

3.9.6.  Заявителю  представляется  возможность  оценить  доступность  и
качество муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ, при условии
подачи запроса в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ.

3.9.7. В электронном виде жалоба на нарушение порядка предоставления
муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Департамента,  МКУ «ЦИОГД» в процессе получения
муниципальной услуги подается заявителем посредством официального сайта
администрации города Южно-Сахалинска,  МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, федеральной
государственной  информационной  системы,  обеспечивающей  процесс
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия).

3.10. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.10.1. Запись в электронной форме на прием в МФЦ для подачи запроса
о  предоставлении  муниципальной  услуги  производится  через  официальный
сайт МФЦ.

3.10.2.  Предоставление  муниципальной услуги в МФЦ осуществляется
при  наличии  соглашения  о  взаимодействии,  заключенного между
администрацией города Южно-Сахалинска и МФЦ.

3.10.3.  Состав  административных  процедур  (действий),  выполняемых
МФЦ:

3.10.3.1.  Прием  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является личное
обращение заявителя либо его представителя в МФЦ.

Работник МФЦ:
1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя

(представителя заявителя), с целью установления их личности;
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2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  установленного  абзацем  11
подраздела  2.7  настоящего  административного  регламента,  отказывает  в
приеме с разъяснением причин;

3)  при  отсутствии  основания  для  отказа  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  установленного
абзацем  11  подраздела  2.7  настоящего  административного  регламента,
осуществляет прием заявления либо, в случае выбора заявителя (представителя
заявителя) при обращении за двумя и более услугами, комплексного запроса и
документов;

4)  при  отсутствии  электронного  документооборота  с  Департаментом,
МКУ «ЦИОГД»  при необходимости осуществляет снятие копии с оригиналов
документов  и  их  заверение,  либо  проверяет  соответствие  представленных
заявителем копий документов  (за  исключением нотариально  заверенных)  их
оригиналам;

5) при наличии электронного документооборота с Департаментом, МКУ
«ЦИОГД» осуществляет  подготовку  электронных  образов  заявления
(комплексного  запроса)  и  документов  (при  наличии),  оригиналы возвращает
заявителю;

6)  выдает  заявителю  или  его  представителю  расписку  в  получении
документов с указанием их перечня и даты получения (далее – расписка), либо,
в случае получения услуги в составе комплексного запроса, - второй экземпляр
комплексного запроса.

Прием  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
прилагаемых  к  нему  документов  в  МФЦ осуществляется  в  день  обращения
заявителя (представителя заявителя).

3.10.3.2. Выдача результата муниципальной услуги.
Основанием  для  начала  административной  процедуры  является

поступление  в  МФЦ  из  МКУ  «ЦИОГД»,  обеспечивающего  деятельность
Департамента  по  приему  и  выдаче  документов  в  рамках  предоставления
муниципальной услуги документа,  являющегося результатом муниципальной
услуги.

Работник МФЦ:
1) в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии

документа,  являющегося  результатом  муниципальной  услуги  в  электронном
формате,  подписанного   электронной  подписью  должностного  лица
Департамента, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов;

2)  информирует  заявителя  о  поступлении  документа,  являющегося
результатом  муниципальной  услуги,  способом,  указанным  заявителем  при
подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;

3)  при  обращении  в  МФЦ  заявителя  (представителя  заявителя)  с
документом,  удостоверяющим  личность  (полномочия)  и  распиской
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(комплексным  запросом)  осуществляет  выдачу  документа,  являющегося
результатом муниципальной услуги.

Информирование  заявителя  о  поступлении  документа,  являющегося
результатом  муниципальной  услуги,  осуществляется  не  позднее  1  рабочего
дня, следующего за днем его поступления в МФЦ.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  должностными
лицами  положений  настоящего  административного  регламента  и  иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, осуществляется руководителем Департамента.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе и направлен на
выявление  и  устранение  причин  и  условий,  вследствие  которых  были
нарушены  права  заявителей,  а  также  рассмотрение,  принятие  решений,
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия
(бездействие) должностных лиц.

При  выявлении  в  ходе  текущего  контроля  нарушений  положений
настоящего  административного  регламента  и  иных  нормативных  правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
руководитель  Департамента,  ответственный  за  организацию  работы  по
предоставлению муниципальной услуги, принимает меры по устранению таких
нарушений и направляет главе органа местного самоуправления предложения
о  применении  или  неприменении  мер  ответственности  в  отношении
должностных лиц, допустивших нарушения.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

Проверки  проводятся  в  целях  контроля  за  полнотой  и  качеством
предоставления  муниципальной  услуги,  соблюдением  и  исполнением
должностными  лицами  Департамента,  работниками  МКУ  «ЦИОГД»
положений  настоящего  административного  регламента,  иных  нормативных
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правовых  актов  Российской  Федерации,  Сахалинской  области
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Периодичность  проведения  плановых  проверок  устанавливается

руководителем Департамента.
Внеплановые  проверки  осуществляются  в  случае  получения  жалоб  на

решения  или  действия  (бездействие)  должностных  лиц  Департамента,
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги
по решению руководителя Департамента.

Результаты  проверки  полноты  и  качества  предоставления
муниципальной  услуги  оформляются  актом,  в  котором  отмечаются
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц Департамента, работников
МКУ «ЦИОГД» за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые)
в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица несут персональную ответственность  за  решения и
действия  (бездействие),  принимаемые  (осуществляемые)  в  ходе
предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль  за  предоставлением  муниципальной  услуги  со  стороны
граждан,  их  объединений  и  организаций  осуществляется  посредством
открытости деятельности Департамента,  МКУ «ЦИОГД» при предоставлении
муниципальной  услуги,  получения  полной,  актуальной  и  достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного  рассмотрения  обращений  (жалоб)  в  процессе  получения
муниципальной услуги.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДЕПАРТАМЕНТА, МКУ «ЦИОГД», МФЦ, А ТАКЖЕ ИХ
 ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
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Подача  и  рассмотрение  жалобы  осуществляется  в  порядке,
установленном статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ и Положением об
особенностях  подачи  и  рассмотрения  жалоб  на  решения  и  действия
(бездействие) администрации города Южно-Сахалинска, ее должностных лиц и
муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ,
работников  МФЦ  при  предоставлении  государственных  и  муниципальных
услуг»,  утвержденное  постановлением  администрации  города  Южно-
Сахалинска от 30.01.2014 №150-па.

Информирование  заявителей  о  порядке  досудебного  (внесудебного)
обжалования обеспечивается:

- посредством  размещения  информации  на  стендах  в  местах
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации
города Южно-Сахалинска, МФЦ, в сети Интернет, на ЕПГУ и РПГУ;

- в устной форме по телефону или на личном приеме;
- в  письменной  форме  почтовым  отправлением  или  электронным

сообщением по адресу, указанному заявителем.

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы.

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель заявителя)
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме.

Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействия)  Департамента,  МКУ
«ЦИОГД»,  а  также  их  должностных  лиц,  муниципальных  служащих,
работников рассматривается руководителем Департамента.

Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  руководителя
Департамента подаются в администрацию города Южно-Сахалинска.

Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействия),  работников  МФЦ
рассматривается руководителем МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ, руководителя МФЦ
рассматривается учредителем МФЦ.
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Приложение  №1  к  административному
регламенту предоставления муниципальной
услуги  «Присвоение  адресов  объектам
адресации, аннулирование адресов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ

АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Лист N ___ Всего  листов
___

1 Заявление 2 Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, 
количество листов в оригиналах ____, копиях 
____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

в
----------------------------------------
(наименование органа местного

самоуправления, органа
______________________________
государственной власти субъекта
Российской Федерации - городов

федерального значения или органа
местного самоуправления

внутригородского муниципального
образования города федерального

значения, уполномоченного законом
субъекта Российской Федерации на

присвоение объектам адресации адресов,
органа публичной власти федеральной

территории, организации, признаваемой
управляющей компанией в соответствии с
Федеральным законом от 28 сентября 2010

г. N 244-ФЗ "Об инновационном центре
"Сколково" (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2010, N 40, ст.

4970; 2019, N 31, ст. 4457) (далее -
Федеральный закон "Об инновационном

центре "Сколково")

дата "__" ____________ ____ г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение

Машино-место
Здание (строение) Помещение

3.2 Присвоить адрес

В связи с:
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Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности

Количество  образуемых  земельных
участков

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество  образуемых  земельных
участков

Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество  объединяемых  земельных
участков

Кадастровый  номер  объединяемого
земельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N ___ Всего  листов
___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел)

Кадастровый номер земельного участка, из
которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого 
осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые
перераспределяются
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Кадастровый номер земельного участка, 
который перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется <2>

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с 
проектной документацией

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для 
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в 
случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для 
его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии 
с проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист N ___ Всего  листов
___

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания 
(строения), сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых помещений
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Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, 
машино-места

Назначение помещения (жилое
(нежилое) помещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помещений
<3>

Кадастровый номер помещения, машино-
места, раздел которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места, раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений,
машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) 
перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений
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Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

Количество образуемых машиномест

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела 
помещения, машино-места

Количество машино-мест

Кадастровый номер помещения, машино-
места, раздел которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, 
машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых помещений, 
машино-мест

Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:
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Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) 
перепланировки мест общего пользования

Количество образуемых машиномест

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной 
регистрации недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 
29, ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон "О государственной 
регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по планировке территории 
или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка, здания 
(строения), сооружения, помещения, 
машиноместа

Существующий адрес земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помещения, 
машиноместа

Дополнительная информация:

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-
места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с 
Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", адреса

Кадастровый номер земельного участка, здания 
(строения), сооружения, помещения, 
машиноместа

Адрес земельного участка, на котором 
расположен объект адресации, либо здания 
(строения), сооружения, в котором 
расположен объект адресации (при наличии)

Дополнительная информация:
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Лист N ___ Всего  листов
___

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование  субъекта  Российской
Федерации

Наименование  муниципального  района,
городского, муниципального округа или
внутригородской  территории  (для
городов  федерального  значения)  в
составе субъекта Российской Федерации,
федеральной территории

Наименование поселения

Наименование внутригородского района
городского округа

Наименование населенного пункта

Наименование  элемента  планировочной
структуры

Наименование  элемента  улично-
дорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения или 
объекта незавершенного строительства

Тип  и  номер  помещения,
расположенного  в  здании  или
сооружении

Тип  и  номер  помещения  в  пределах
квартиры  (в  отношении  коммунальных
квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного 
кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 
статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости" сведений 
об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации

Присвоением объекту адресации нового адреса
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Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего  листов
___

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полностью)

(при наличии):

ИНН
(при

наличии
):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

"__" ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной

почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный
орган,  орган  местного  самоуправления,  орган  публичной  власти  федеральной
территории:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического
лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного юридического
лица):

дата регистрации (для
иностранного юридического

лица):

номер регистрации (для
иностранного

юридического лица):

"__" ________ ____ г.
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почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной
почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в 
присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В  личном  кабинете  Единого  портала  государственных  и  муниципальных  услуг,
региональных порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На  адрес  электронной  почты  (для
сообщения  о  получении  заявления  и
документов)

6 Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением по 
адресу:

Не направлять

Лист N ___ Всего  листов
___

7 Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным 
правом на объект адресации
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физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полностью)

(при наличии):

ИНН
(при

наличии)
:

документ, удостоверяющий
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

"__" ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный
орган,  орган  местного  самоуправления,  орган  публичной  власти  федеральной
территории:

полное наименование:

КПП (для российского юридического
лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного юридического
лица):

дата регистрации (для
иностранного юридического

лица):

номер регистрации (для
иностранного

юридического лица):

"__" _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:
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8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

9 Примечание:

Лист N ___ Всего  листов
___

10 Подтверждаю  свое  согласие,  а  также  согласие  представляемого  мною  лица  на  обработку
персональных  данных  (сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,
изменение),  использование,  распространение  (в  том  числе  передачу),  обезличивание,
блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также иные  действия,  необходимые для
обработки  персональных  данных  в  рамках  предоставления  органами,  а  также  организацией,
признаваемой  управляющей  компанией  в  соответствии  с  Федеральным  законом "Об
инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование
адресов,  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации),  в  том  числе  в
автоматизированном  режиме,  включая  принятие  решений  на  их  основе  органом,  а  также
организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным  законом
"Об  инновационном  центре  "Сколково",  осуществляющими  присвоение,  изменение  и
аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
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представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в 
них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации 
требованиям.

12 Подпись Дата

_________________
(подпись)

_______________________
(инициалы, фамилия)

"__" ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на

бумажном  носителе  оформляется  на  стандартных  листах  формата  A4.  На  каждом  листе  указывается  его
порядковый  номер.  Нумерация  листов  осуществляется  по  порядку  в  пределах  всего  документа  арабскими
цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется  заявителем самостоятельно  на  бумажном носителе,  напротив выбранных
сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

( V ).

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа
местного  самоуправления,  органа  государственной  власти  субъекта  Российской  Федерации  -  города
федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования
города  федерального  значения,  уполномоченного  законом  указанного  субъекта  Российской  Федерации  на
присвоение  объектам  адресации  адресов,  органа  публичной  власти  федеральной  территории,  а  также
организации,  признаваемой  управляющей  компанией  в  соответствии  с  Федеральным законом "Об
инновационном центре "Сколково", с  использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки
(элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие
заполнению, из формы заявления исключаются.
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Приложение  №2  к  административному
регламенту предоставления муниципальной
услуги  «Присвоение  адресов  объектам
адресации, аннулирование адресов»

ФОРМА
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

услуги
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской
Федерации ~ города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского

муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской
Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным

законом от 28 сентября 2010 г. №244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково»)

____________________________________________
____________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

_____________________________________________
(регистрационный  номер  заявления  о  присвоении
объекту  адресации  адреса  или  аннулировании  его
адреса)

Решение об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

от______________ №_______________

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение адреса объекту адресации
или аннулировании такого адреса» и приложенных к нему документов принято решение об
отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  услуги,  по  следующим
основаниям:
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Дополнительно информируем:
______________________________________________________________________________

указывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы  вправе  повторно  обратиться  в  уполномоченный  орган  с  заявлением  о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

___________________________                                        _____________________
                 (должность, Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

М.П.


